
PROW_413_MP/7/z  Strona 1 z 57 

 

IW-1_413_MP 

Instrukcja wypełniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach działania 

413 „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju” dla małych projektów,  

tj. operacji, które nie odpowiadają warunkom przyznania pomocy w ramach działań Osi 3,  

ale przyczyniają się do osiągnięcia celów tej Osi, objętego PROW 2007-2013 

A. CZĘŚĆ OGÓLNA  

1. Przed wypeğnieniem wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii 

rozwojuò dla mağych projekt·w zwanego dalej Ăwnioskiemò naleŨy zapoznaĺ siň z zasadami przyznawania pomocy 

finansowej, w szczeg·lnoŜci z dokumentem programowym i aktami prawnymi
1 
oraz niniejszŃ instrukcjŃ. 

2. Wniosek sporzŃdza siň na formularzu udostňpnionym na stronie internetowej urzňdu marszağkowskiego albo 

wojew·dzkiej samorzŃdowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ĂUMò, z kt·rym lokalna grupa dziağania 

(zwana dalej ĂLGDò) zawarğa umowň o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju. Formularz 

wniosku jest r·wnieŨ udostňpniany przez LGD. W przypadku, gdy lokalna strategia rozwoju, zwana dalej ĂLSRò 

jest realizowana na obszarze wiňcej niŨ jednego wojew·dztwa formularz wniosku jest udostňpniany takŨe przez 

UM wğaŜciwy ze wzglňdu na obszar realizacji LSR. 

Formularz wniosku w ramach ww. dziağania jest dostňpny dla Wnioskodawc·w w formie przeznaczonej do 

elektronicznego wypeğniania (format .pdf). MoŨliwoŜĺ odrňcznego wypeğniania wniosku obowiŃzuje dla wniosk·w 

skğadanych do dnia 5.04.2012 r. Od dnia 6.04.2012 r., zgodnie z Ä1 pkt 5 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi z dnia 9 marca 2012 r. zmieniajŃcego rozporzŃdzenie w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu 

przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò 

(Dz.U. poz. 302), w zakresie mağych projekt·w wprowadza siň obowiŃzek skğadania wniosku r·wnieŨ w formie 

dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym noŜniku danych. Oznacza to, Ũe wniosek skğadany od 

dnia 6.04.2012 r. moŨe byĺ wypeğniony jedynie elektronicznie na udostňpnionym aktywnym formularzu .pdf. 

Aktywny formularz wniosku, ze wzglňdu na zawarte w nim funkcjonalnoŜci m.in. w zakresie algorytm·w 

naliczania, sumowania, samouzupeğnienia - wyeliminowağ bğňdy, kt·re mogğy powstawaĺ podczas wypeğniania 

tradycyjnego formularza wniosku. 

W celu prawidğowej obsğugi aktywnego formularza wniosku konieczne jest uŨywanie odpowiedniego 

oprogramowania, tj. Adobe Reader'a w wersji X (10.1.2) lub nowszej. Bezpğatne oprogramowanie moŨna pobraĺ 

ze strony www.adobe.com. 

Uwaga! Zasady pobierania i instalacji Adobe Reader'a w wersji X (10.1.2) lub nowszej zawiera ZağŃcznik nr 1 do 

niniejszej instrukcji. 

3. Do wniosku doğŃcza siň dokumenty zgodnie z listŃ zağŃcznik·w okreŜlonŃ we wniosku w sekcji 

VIII. INFORMACJA O ZAĞłCZNIKACH. W przypadku wystŃpienia rozbieŨnoŜci pomiňdzy danymi zawartymi 

we wniosku, dokumentach doğŃczonych do wniosku, danymi bňdŃcymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi 

w krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w 

o przyznanie pğatnoŜci, danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o DziağalnoŜci Gospodarczej (dalej 

CEIDG), danymi zawartymi w przeglŃdarce ksiŃg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze 

SŃdowym oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przeglŃdarkach lub bazach danych 

Wnioskodawca moŨe zostaĺ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokument·w.  

4. Rozpatrywanie wniosku dokonuje siň w trybie okreŜlonym w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy 

finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò objňtego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. 

Nr 138, poz. 868 z p·Ŧn. zm.), zwanego dalej ĂrozporzŃdzeniemò, przy czym obliczanie i oznaczanie termin·w 

zwiŃzanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje siň zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p·Ŧn. zm.) dotyczŃcymi termin·w (art. 110-116). 

                                                 
1
 Dotyczy to w szczeg·lnoŜci: 

-  Program Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013), (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035, z p·Ŧn. zm.), 
-  rozporzŃdzenie Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeŜnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz 

Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p·Ŧn. zm.), 

-  ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszar·w wiejskich z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 
Obszar·w Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z p·Ŧn. zm.), 

-  ustawa z dnia 22 wrzeŜnia 2006 r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej 

polityki rolnej (Dz.U. z 2012 r., poz. 1065), 

-  rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz 

wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò objňtego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 138, poz. 

868 z p·Ŧn. zm.). 
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5. JeŨeli przepisy rozporzŃdzenia nie stanowiŃ inaczej, termin uwaŨa siň za zachowany, jeŜli przed jego upğywem 

nadano pismo w polskiej plac·wce pocztowej operatora publicznego albo zğoŨono w polskim urzňdzie 

konsularnym. 

 

SPOSÓB WYPEŁNIANIA WNIOSKU  

6. Wniosek naleŨy wypeğniĺ elektronicznie i wydrukowaĺ.  

Wypeğnianie aktywnego formularza wniosku zaczyna siň od wskazania kursorem miejsca, od kt·rego chcemy 

zaczŃĺ wpisywaĺ dane (tj. wskazanie jednego z aktywnych p·l wniosku). Na polu formularza pojawi siň migajŃcy 

znacznik w postaci pionowej kreski. Formularz moŨna wypeğniaĺ przesuwajŃc siň do przodu kolejno od pola do 

pola za pomocŃ klawisza tabulacji (Tab), do tyğu (Shift+Tab) lub w dowolnej kolejnoŜci, korzystajŃc z kursora 

myszki. Niekt·re z p·l sŃ dynamicznie wyliczane lub wypeğniane i mogŃ byĺ niedostňpne do edycji. 

Wniosek zawiera zğoŨone mechanizmy sprawdzajŃce poprawnoŜĺ oraz sp·jnoŜĺ danych (tam gdzie jest to 

moŨliwe). W celu unikniňcia wezwaŒ do usuniňcia nieprawidğowoŜci lub brak·w we wniosku, naleŨy sprawdziĺ 

poprawnoŜĺ jego wypeğnienia. Po wciŜniňciu przycisku ĂSprawdŦò (umieszczonego na pierwszej oraz ostatniej 

stronie aktywnego formularza) uruchamiane jest sprawdzanie poprawnoŜci wprowadzonych do formularza danych 

i pojawia siň komunikat z listŃ bğňd·w. Na liŜcie wyŜwietla siň maksymalnie kilkanaŜcie pierwszych napotkanych 

bğňd·w. 

Pola, kt·rych wypeğnienie jest bezwzglňdnie wymagane lub kt·re zostağy wypeğnione niepoprawnie, sŃ oznaczone 

kolorem jasnoczerwonym. Niewypeğnienie lub niepoprawienie tych p·l wiŃŨe siň z brakiem moŨliwoŜci 

wğaŜciwego wydrukowania formularza ï w takim przypadku kaŨda strona wydruku jest oznaczona znakiem 

wodnym o treŜci Ăwersja roboczaò. Wniosek zawierajŃcy bğňdy blokujŃce moŨe byĺ jednak zapisany, a nastňpnie 

poprawiony. Uwaga ï nie powinno siň skğadaĺ wniosku do podmiotu wdraŨajŃcego, na kt·rym zostağ 

zamieszczony napis Ăwersja roboczaò, gdyŨ bňdzie to skutkowaĺ wezwaniem Wnioskodawcy do usuniňcia 

nieprawidğowoŜci lub brak·w / zğoŨenia wyjaŜnieŒ. 

Pola oznaczone kolorem jasnoniebieskim oznaczajŃ te pola, kt·re mogŃ ale nie muszŃ dotyczyĺ danego 

Wnioskodawcy. Pomimo niewypeğnienia tych p·l moŨliwe jest dokonanie poprawnego wydruku formularza (nie 

bňdzie pojawiaĺ siň napis Ăwersja roboczaò). 

Aktywny formularz wniosku uwaŨa siň za poprawnie wypeğniony, jeŨeli po klikniňciu przycisku ĂSprawdŦò nie 

wyŜwietla siň Ũaden komunikat o bğňdach, bŃdŦ wyŜwietla siň komunikat o bğňdach nieblokujŃcych odnoszŃcy siň 

do p·l, kt·re nie dotyczŃ Wnioskodawcy. Ponadto, na wydruku poprawnie wypeğnionego aktywnego formularza 

wniosku nie wystňpuje znak wodny o treŜci Ăwersja roboczaò. 

WypeğniajŃc pola zawierajŃce rodzaje znak·w (np. litery, cyfry, daty), formularz przyjmie w nich tylko 

ograniczonŃ liczbň znak·w oraz format, wğaŜciwy dla tego pola. Pola wymagajŃce wpisania wiňkszej liczby 

znak·w (np. opis operacji) posiadajŃ zdolnoŜĺ automatycznego dopasowywania wielkoŜci wpisu, tak aby 

wprowadzany tekst w cağoŜci zmieŜciğ siň w danym polu. NaleŨy jednak pamiňtaĺ, Ũe wystňpujŃ r·wnieŨ 

ograniczenia co do liczby wprowadzanych znak·w. 

WpisujŃc kwoty, naleŨy na poczŃtku wpisaĺ kwotň w zğotych, a nastňpnie przecinek, po przecinku naleŨy wpisaĺ 

kwotň groszy (dwie cyfry). JeŨeli wpiszemy wiňcej niŨ dwie cyfry, po przejŜciu do nastňpnego pola kwota groszy 

zostanie zaokrŃglona matematycznie do dw·ch miejsc po przecinku. Wpisanie jedynie kwoty w zğotych spowoduje 

po przejŜciu do nastňpnego pola automatyczne wpisanie przecinka, a po nim zerowej kwoty groszy. 

Aby zaznaczyĺ kwadrat w polu jednokrotnego wyboru, naleŨy wskazaĺ go kursorem i kliknŃĺ na nim myszkŃ lub 

zatwierdziĺ go klawiszem Enter. Pole tego typu pozwoli zaznaczyĺ tylko jeden kwadrat. W polach wielokrotnego 

wyboru moŨna zaznaczaĺ dowolnŃ liczbň kwadrat·w. 

Na formularzu znajdujŃ siň przyciski funkcyjne sğuŨŃce do realizacji dodatkowych czynnoŜci (Uwaga! przyciski te 

nie pojawiajŃ siň na wydruku). Przyciski ĂDodajò lub ĂUsuŒò pozwalajŃ na dodanie lub usuniňcie wiersza tabeli 

lub cağej sekcji. 

W celu uzyskania pomocy dla konkretnego pola moŨna najechaĺ na nie myszkŃ, a w·wczas otworzy siň okno 

z objaŜnieniami dotyczŃcymi warunk·w, kt·re sŃ przypisane do tego pola. 

W zwiŃzku z zaimplementowanymi w formularzu reguğami samouzupeğnieŒ oraz sprawdzenia sp·jnoŜci wpisanych 

danych ï rozpoczňcie wypeğniania sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz 

VI. OPIS ZADAő é ) naleŨy rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE 

OPERACJI. 
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7. Pola, kt·re nie dotyczŃ Wnioskodawcy naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. Np. jeŜli Wnioskodawca nie posiada 

innego adresu do korespondencji niŨ adres zamieszkania lub siedziby pola sekcji II.9 Adres do korespondencji 

pozostawia niewypeğnione. 

8. Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyraŨone sŃ w zğotych 

z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

9. Przed zğoŨeniem wniosku naleŨy upewniĺ siň, czy:  

- wypeğnione zostağy wszystkie wymagane pola wniosku, 

- nie zostağy wypeğnione przez Wnioskodawcň pola wniosku przeznaczone do wypeğnienia przez LGD lub UM, 

- zağŃczone zostağy wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjŃ VIII. INFORMACJA 

O ZAĞłCZNIKACH), 

- wydruk wniosku nie zawiera oznaczenia Ăwersja roboczaò, 

- wniosek zostağ podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Wnioskodawcň albo osoby reprezentujŃce 

Wnioskodawcň albo peğnomocnika Wnioskodawcy. 

ZŁOŻENIE WNIOSKU 

10. Wniosek wraz z wymaganymi zağŃcznikami naleŨy zğoŨyĺ w formie papierowej wraz z wersjŃ elektronicznŃ 

zapisanŃ na pğycie CD, przy czym:  

 forma elektroniczna. wniosku jest zapisem treŜci wniosku na elektronicznym noŜniku informacji; 

 forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego treŜci wniosku i zostağa wğasnorňcznie 

podpisana przez Wnioskodawcň. 

Na kaŨdej stronie wniosku (na dole strony), zar·wno na formularzu aktywnego PDF jak i na wydruku znajduje siň 

unikalna suma kontrolna (ciŃg cyfr i liter), kt·ra jednoznacznie identyfikuje dane wprowadzone przez uŨytkownika. 

WğaŜciwa suma kontrolna zostanie ostatecznie ustalona dla danego wniosku dopiero po jego zapisaniu.  

Uwaga! Aby sumy kontrolne na wniosku i na wydruku zgadzağy siň naleŨy zachowaĺ nastňpujŃcŃ kolejnoŜĺ 

czynnoŜci: najpierw zapisaĺ dokument na informatycznym noŜniku danych a nastňpnie go wydrukowaĺ. 

Pracownik UM dokona sprawdzenia zgodnoŜci otrzymanego wniosku w wersji papierowej z elektronicznŃ poprzez 

por·wnanie sumy kontrolnej na ww. wersjach wniosku. JeŨeli po sprawdzeniu pojawiŃ rozbieŨnoŜci pomiňdzy 

wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym noŜniku 

danych, Wnioskodawca moŨe byĺ wezwany przez pracownika UM do dostarczenia wniosku w postaci dokumentu 

elektronicznego zapisanego na informatycznym noŜniku danych zgodnego z wydrukiem wniosku. RozbieŨnoŜci w 

sumie kontrolnej wynikajŃce tylko z niezachowania odpowiedniej kolejnoŜci czynnoŜci zapisywania i drukowania 

nie bňdŃ wyjaŜniane. 

11. Wnioskodawca skğada wniosek bezpośrednio (osobiŜcie albo przez peğnomocnika albo przez osobň uprawnionŃ do 

reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w dotyczŃcej konkretnego naboru Informacji o moŨliwoŜci 

skğadania wniosk·w za poŜrednictwem danej LGD. 

12. ZğoŨenie wniosku w LGD potwierdza siň na jego kopii pieczňciŃ LGD, datŃ wpğywu oraz podpisem osoby 

przyjmujŃcej wniosek. 

13. MoŨna zğoŨyĺ tylko jeden wniosek dotyczŃcy tego samego mağego projektu. W przypadku zğoŨenia kilku 

jednobrzmiŃcych wniosk·w bňdŃ one traktowane jedynie jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku i jako 

jeden projekt bňdzie on podlegağ ocenie przez LGD. 

14. W przypadku okreŜlania waŨnoŜci zağŃcznik·w (np. zaŜwiadczenie o wpisie obiektu do rejestru zabytk·w (é), 

wystawione nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku (é)), potwierdzania speğniania kryteri·w 

weryfikowanych do momentu zğoŨenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy moŨliwoŜci ponoszenia koszt·w 

zwiŃzanych z realizacjŃ operacji, za moment zğoŨenia wniosku naleŨy uznaĺ datň jego zğoŨenia w LGD. 

15. LGD dokonuje wyboru mağych projekt·w, a nastňpnie przekazuje do UM wğaŜciwego ze wzglňdu na siedzibň LGD 

wszystkie zğoŨone wnioski wraz z uchwağami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji 

niewybranych. 

16. Wpğyw wniosku w UM potwierdza siň na wniosku pieczňciŃ z datŃ wpğywu oraz podpisem osoby przyjmujŃcej 

wniosek.  

17. Wnioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objňtych 

wnioskiem, niezwğocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po dokonaniu weryfikacji przez 

LGD i przekazaniu wniosk·w do UM. 
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ROZPATRZENIE WNIOSKU 

18. Wniosek rozpatruje siň w terminie 3 miesiňcy od dnia przekazania tego wniosku do UM wğaŜciwego ze wzglňdu na 

siedzibň LGD.  

19. Jeżeli wniosek został złożony w ramach ostatniego naboru i nie mieŜci siň w limicie dostňpnych Ŝrodk·w 

podanych w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, zostaje wpisany na listę rezerwową i podlega 

rozpatrzeniu dopiero wówczas, gdy okaże się, że możliwe jest przyznanie pomocy w ramach dostępnego 

limitu środków (nastąpi zwolnienie środków). O moŨliwoŜci rozpatrzenia wniosku UM informuje 

Wnioskodawcň w formie pisemnej. 

Termin 3 miesiňcy na rozpatrzenie wniosku w powyŨszej sytuacji rozpoczyna bieg od dnia, w kt·rym okaŨe siň, Ũe 

w ramach limitu dostňpnych Ŝrodk·w wskazanego w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, jest moŨliwe 

przyznanie pomocy objňtej wnioskiem. 

20. Wnioskodawca nie jest zobowiŃzany do skğadania wraz z wnioskiem zağŃcznik·w, kt·re sŃ juŨ w posiadaniu 

danego UM, gdyŨ stanowiğy zağŃczniki do innego zğoŨonego wniosku dotyczŃcego dziağaŒ PROW 2007-2013, oraz 

nie minŃğ jeszcze okres waŨnoŜci zağŃcznik·w i nie ulegğy zmianie dane w nich zawarte. W takim przypadku 

naleŨy doğŃczyĺ do wniosku oŜwiadczenie, w kt·rym Wnioskodawca wskaŨe wniosek lub wnioski, przy kt·rych 

znajdujŃ siň wymagane zağŃczniki, z podaniem informacji niezbňdnych do zlokalizowania tych dokument·w przez 

pracownika UM (np. nr sprawy).  

21. Wniosek o przyznanie pomocy moŨe byĺ w kaŨdej chwili wycofany w cağoŜci lub w czňŜci po pisemnym 

zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, Ũe Wnioskodawca znajduje siň w sytuacji sprzed zğoŨenia wniosku. 

JeŨeli jednak UM poinformuje Wnioskodawcň o nieprawidğowoŜciach we wniosku, wycofanie nie jest dozwolone 

w odniesieniu do czňŜci, kt·rych te nieprawidğowoŜci dotyczŃ. NieprawidğowoŜci w tym przypadku rozumiane sŃ 
zgodnie z przepisami rozporzŃdzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajŃcego 

szczeg·ğowe zasady wykonania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia 

procedur i kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnoŜci w zakresie Ŝrodk·w wsparcia rozwoju obszar·w 

wiejskich.  

Wniosek skutecznie wycofany nie wywoğuje Ũadnych skutk·w prawnych, a podmiot, kt·ry zğoŨyğ, a nastňpnie 

skutecznie wycofağ wniosek bňdzie traktowany jakby tego wniosku nie zğoŨyğ. 

We wniosku występują następujące rodzaje sekcji/pól: 

 [SEKCJA(E) OBOWIłZKOWA(E)]  

ï sekcja(e) obowiŃzkowa(e) do wypeğnienia przez LGD/Wnioskodawcň poprzez wpisanie odpowiednich danych 

lub zaznaczenie odpowiedniego pola; 

 [SEKCJA(E) OBOWIłZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(ł)]  

ï sekcja(e) naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy; 

 [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE]  

ï sekcja nie podlegajŃca modyfikacjom; 

 [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]  

ï pole nie podlegajŃce modyfikacjom; 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE]  

ï pole(a) obowiŃzkowe do wypeğnienia przez Wnioskodawcň poprzez wpisanie odpowiednich danych lub 

zaznaczenie odpowiedniego pola; 

 [POLE(A) WYPEĞNIA PRACOWNIK UM]  

ï pole(a) wypeğniane przez pracownika UM, po wpğyniňciu wniosku do UM; 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE, O ILE DOTYCZY(ł)]  

ï pole(a) naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy; 

 [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD]  

ï pole wypeğniane przez LGD, po wpğywie wniosku do LGD. 
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B. CZĘŚĆ SZCZEGÓŁOWA WYPEŁNIANIA WNIOSKU  

Sekcja tytułowa: [POLE(A) WYPEĞNIA PRACOWNIK UM]  

Na stronie tytuğowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczňĺ, data przyjňcia i podpis wypeğniane sŃ przez pracownika 

UM.  

W sekcji I pola od 1 do 4 wypełnia LGD. 

I. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU PRZEZ LOKALNĄ GRUPĘ DZIAŁANIA (LGD) OPERACJI DO 

FINANSOWANIA (WYPEŁNIA LGD) [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Potwierdzenie przyjňcia przez LGD ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjňtym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, naleŨy wpisaĺ je w polu 

Potwierdzenie przyjňcia przez LGD. 

Przed udostňpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moŨe wczeŜniej wypeğniĺ 

pola 1 ï 3 w sekcji I.  

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw 

rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2012 r. poz. 86). 

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wstawiĺ X w odpowiednim polu w zaleŨnoŜci od statusu LGD. 

Pole 1.2.1 Istniejąca [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ w przypadku, jeŜli LGD otrzymağa pomoc w ramach II schematu PilotaŨowego Programu Leader +
 

SPO ĂRestrukturyzacja i modernizacja sektora ŨywnoŜciowego oraz rozw·j obszar·w wiejskich 2004-2006ò. 

Pole 1.2.2 Nowoutworzona [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ w przypadku, jeŜli nie zaznaczono pkt. 1.2.1. 

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ nazwň, pod kt·rŃ LGD zostağa zarejestrowana w Krajowym Rejestrze SŃdowym (KRS). W dokumentacji 

musi obowiŃzywaĺ zawsze ta sama nazwa LGD. 

Pole 2. Adres LGD – [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres 

strony www (jeŜli dotyczy).  

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeŜnie adresem do korespondencji, w sekcji tej naleŨy podaĺ 

adres do korespondencji. 

Pole 3. Obszar i ludność objęte lokalną strategią rozwoju (LSR) [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pole 3.1 Całkowita powierzchnia obszaru LSR (w km
2
) [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ cağkowitŃ powierzchniň obszaru LSR (w km
2
), tj. sp·jnego przestrzennie obszaru, kt·ry obejmuje 

co najmniej 10 tys. i nie wiňcej niŨ 150 tys. mieszkaŒc·w i skğada siň z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-wiejskich 

z wyğŃczeniem miast powyŨej 20 tys. mieszkaŒc·w, lub gmin miejskich liczŃcych nie wiňcej niŨ 5 tys. mieszkaŒc·w. 

Liczbň mieszkaŒc·w ustala siň na podstawie liczby os·b zameldowanych na pobyt stağy, wedğug stanu na 31 grudnia 

2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. Dane naleŨy podaĺ na podstawie 

informacji statystycznych ogğoszonych w banku Danych Regionalnych GUS. 

Pole 3.2 Całkowita liczba ludności objętej LSR [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ liczbň ludnoŜci z obszaru objňtego LSR, tj. liczbň os·b zameldowanych na obszarze gmin na dzieŒ 

31 grudnia 2006 roku, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

Dane naleŨy podaĺ, na podstawie informacji statystycznych ogğoszonych w Banku Danych Regionalnych Gğ·wnego 

Urzňdu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkaŒc·w zameldowanych wedğug stanu na 31 grudnia 2006 roku, zgodnie 

z klasyfikacjŃ przyjňtŃ w Banku Danych Regionalnych jest cechŃ statystycznŃ ĂLudnoŜĺ wedğug stağego miejsca 
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zameldowania ï stan na 31.XIIò, naleŨŃcŃ do podgrupy ĂLudnoŜĺ wedğug miejsca zamieszkania i pğciò, grupy ĂStan 

ludnoŜci i ruch naturalnyò, w kategorii ĂLudnoŜĺò.  

Informacje w tym zakresie sŃ zamieszczone na stronie internetowej: http://www.stat.gov.pl 

Pole 4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - [POLE OBOWIłZKOWE] 

W polu 4.1 naleŨy podaĺ informacje dotyczŃce decyzji LGD podjňtej w sprawie wyboru operacji do finansowania. 

NaleŨy wpisaĺ datň podjňcia i numer uchwağy, odpowiednio w polach 4.1.1 i 4.1.2.W zaleŨnoŜci od decyzji w sprawie 

wyboru operacji do finansowania, podjňtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2. naleŨy zaznaczyĺ odpowiednie 

pole poprzez wstawienie znaku X w polu TAK jeŨeli operacja zostağa wybrana przez organ decyzyjny LGD do 

finansowania w ramach LSR, albo w polu NIE; jeŨeli operacja nie zostağa wybrana do finansowania.  

JednoczeŜnie naleŨy pamiňtaĺ, aby wraz z wnioskiem przekazaĺ do UM uchwağň podjňtŃ w sprawie wyboru operacji do 

finansowania, w formie oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD. Ww. 

uchwağa musi byĺ opatrzona pieczŃtkŃ LGD i podpisana w spos·b czytelny przez upowaŨnione osoby (dopuszczalne 

jest zğoŨenie podpisu skr·conego wraz z pieczňciŃ imiennŃ). 

Do UM naleŨy r·wnieŨ przekazaĺ listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginağu 

albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD. Ww. listy muszŃ zawieraĺ dane 

umoŨliwiajŃce identyfikacje mağego projektu i wnioskowanŃ kwotň pomocy oraz byĺ opatrzone pieczŃtkŃ LGD 

i podpisane w spos·b czytelny przez upowaŨnione osoby (dopuszczalne jest zğoŨenie podpisu skr·conego wraz 

z pieczňciŃ imiennŃ). 

JeŨeli informacja o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w zostağa podana do publicznej wiadomoŜci po raz ostatni, lista 

mağych projekt·w wybranych do finansowania musi zawieraĺ takŨe wskazanie operacji, kt·re mieszczŃ siň w limicie 

dostňpnych Ŝrodk·w wskazanym w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w. 

Lista mağych projekt·w niewybranych do finansowania musi zawieraĺ (jeŜli wystňpujŃ) wykaz operacji, kt·re:  

 w wyniku oceny pod wzglňdem zgodnoŜci z LSR zostağy uznane za: zgodne z LSR, ale nie zostağy wybrane oraz 

niezgodne z LSR,  

 nie podlegağy ocenie pod wzglňdem zgodnoŜci z LSR, gdyŨ nie zostağy zğoŨone w miejscu i terminie wskazanym 

w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, 

 nie sŃ zgodne z zakresem tematycznym operacji wskazanym w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w. 

LGD dokonuje wyboru operacji do wysokoŜci limitu dostňpnych Ŝrodk·w podanych w informacji o moŨliwoŜci 

skğadania wniosk·w 

W przypadku, podania po raz ostatni do publicznej wiadomoŜci informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, LGD 

moŨe wybraĺ do finansowania operacje do wysokoŜci 120% limitu dostňpnych Ŝrodk·w wskazanych w informacji. 

Projekty, kt·re w momencie przekazania do UM nie mieszczŃ siň w ww. limicie oczekujŃ na ewentualne zwolnienie 

Ŝrodk·w, kt·re moŨe mieĺ miejsce w wyniku oceny wniosk·w wybranych i wskazanych do finansowania. Zwolnienie 

Ŝrodk·w moŨe wystŃpiĺ m.in. w zwiŃzku z odmowŃ przyznania pomocy, zmniejszeniem przysğugujŃcej kwoty pomocy, 

wycofaniem wniosku. Wnioskodawca moŨe nie wyraziĺ zgody na oczekiwanie na zwolnienie Ŝrodk·w i wycofaĺ 

zğoŨony wniosek w cağoŜci. W przypadku, gdy po zakoŒczeniu weryfikacji wniosk·w wybranych, wskazanych do 

finansowania przez LGD nie nastŃpiğo uwolnienie wystarczajŃcych Ŝrodk·w na sfinansowanie (w kolejnoŜci) 

wniosku(·w) z listy operacji wybranych, kt·re nie mieszczŃ siň w limicie, w odniesieniu do tych wniosk·w nastŃpi 

odmowa przyznania pomocy. 

W przypadku, gdy ww. listy zostağy przyjňte w formie uchwağ w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie naleŨy wpisywaĺ 

daty podjňcia i numeru uchwağy. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjňğa odrňbne uchwağy w sprawie wyboru operacji, 

oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 naleŨy wpisaĺ tylko datň podjňcia i numer uchwağy, 

kt·rŃ zostağ dokonany wyb·r operacji, a nie przyjňta lista.  

JeŨeli operacja objňta przekazanym wnioskiem nie podlegağa wyborowi z powodu niezgodnoŜci z LSR pola: 4.1.1 

i 4.1.2 naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. 

Pole 4.B. Informacje o operacji - [POLE OBOWIłZKOWE] 

W polu 4.3 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X w jednym wğaŜciwym polu, czy objňta wnioskiem operacja 

jest innowacyjna, tj. wpisuje siň w innowacyjne podejŜcie okreŜlone w LSR. 

JeŨeli operacja ma charakter innowacyjny naleŨy zaznaczyĺ TAK. JeŨeli nie ma charakteru innowacyjnego naleŨy 

zaznaczyĺ NIE. 
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ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych innowacyjnoŜĺ lub 

z Opisu operacji lub Uzasadnienia zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD bŃdŦ innego 

dokumentu nie wynika, Ũe jest ona innowacyjna. 

W polu 4.4 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w kt·rym objňta wnioskiem operacja zapewnia 

okreŜlone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.  

Operacje zapewniajŃce zintegrowanie podmiot·w ï operacja bňdzie realizowana przez podmioty z r·Ũnych sektor·w, 

realizacja operacji zakğada wsp·ğpracň r·Ũnych podmiot·w wykonujŃcych czŃstkowe zadania skğadajŃce siň na 

operacjň. Przykğadowo operacja majŃca na celu rozw·j turystyki na danych obszarze moŨe zakğadaĺ udziağ gminy, 

rolnik·w podejmujŃcych dziağalnoŜĺ agroturystycznŃ oraz podmioty ŜwiadczŃce usğugi zwiŃzane z obsğugŃ ruchu 

turystycznego. Ponadto operacja moŨe angaŨowaĺ pojedyncze osoby, zespoğy, itp. 

Operacje zapewniajŃce zintegrowanie zasob·w ï operacja zakğada jednoczesne wykorzystanie r·Ũnych zasob·w 

lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiekt·w oraz element·w stanowiŃcych dziedzictwo przyrodnicze, historyczne, 

kulturowe. 

Operacje zapewniajŃce zintegrowanie cel·w LSR ï w ramach operacji realizowane bňdŃ cele LSR, kt·re sŃ sp·jne, 

powiŃzane ze sobŃ oraz wzajemnie siň uzupeğniajŃ. Cele LSR planowane do realizacji w ramach operacji, bez wzglňdu 

na to, jakiego sektora lub branŨy dotyczŃ oraz czy sŃ to operacje inwestycyjne czy teŨ tzw. Ămiňkkieò, bňdŃ tworzyĺ 

logiczne zwiŃzki i wzajemnie na siebie oddziağywaĺ. 

ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych zintegrowanie 

operacji lub z Opisu operacji lub Uzasadnienia zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD bŃdŦ 

innego dokumentu nie wynika, Ũe wpğywa ona na zintegrowanie, podmiot·w lub zasob·w lub cel·w. 

W polu 4.5 naleŨy wskazaĺ poprzez wstawienie znaku X, czy Wnioskodawca korzystağ z doradztwa LGD przed 

zğoŨeniem wniosku. JeŨeli zaznaczono odpowiedŦ TAK w polu 4.5.1 naleŨy wpisaĺ z jakiego rodzaju doradztwa 

Wnioskodawca korzystağ. JeŨeli informacje podane przez LGD r·ŨniŃ siň od informacji podanych przez Wnioskodawcň 

w polu 13.3 i 13.3.1 LGD powinna zağŃczyĺ stosowne dokumenty kt·re potwierdzŃ jej deklaracje o Ŝwiadczonym 

doradztwie na rzecz Wnioskodawcy. 

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowiŃ przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, sğuŨŃ one jedynie 

uzyskaniu danych do monitorowania. 

II. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY (wypełnia Wnioskodawca) [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W przypadku ubiegania siň o pomoc przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, we wniosku w sekcji II. Identyfikacja 

Wnioskodawcy naleŨy wpisaĺ dane dotyczŃce sp·ğki oraz dane kaŨdego ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej. Dane kaŨdego 

ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy wypeğniĺ w powielonej odpowiedniŃ liczbň razy sekcji II. Dodanie kolejnej 

sekcji nastňpuje poprzez skorzystanie z przycisku ĂDodaj wsp·lnikaò, znajdujŃcego siň na koŒcu sekcji II.  

Pole 5. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pole 5.1 NaleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji 

gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2012 r. poz. 86).  

JeŨeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, naleŨy wypeğniĺ i zğoŨyĺ odpowiedni wniosek 

we wğaŜciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.  

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest mağŨonek rolnika lub wsp·ğposiadacz gospodarstwa rolnego, kt·rzy wyrazili 

pisemnŃ zgodň na nadanie numeru identyfikacyjnego ich mağŨonkowi lub wsp·ğposiadaczowi, w polu tym naleŨy 

wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany temu mağŨonkowi/wsp·ğposiadaczowi i nie naleŨy wystňpowaĺ o nadanie 

nowego numeru. W takiej sytuacji naleŨy wypeğniĺ zağŃcznik Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego 

producenta / producencie kt·remu przyznano pğatnoŜci w ramach system·w wsparcia bezpoŜredniego w zakresie 

danych dotyczŃcych posiadacza numeru identyfikacyjnego oraz obowiŃzkowo doğŃczyĺ Dokument potwierdzajŃcy 

numer rachunku bankowego Wnioskodawcy lub jego peğnomocnika lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub 

sp·ğdzielczŃ kasň oszczňdnoŜciowo ï kredytowŃ. JeŨeli Wnioskodawca nie moŨe wykazaĺ ww. zağŃcznika w sekcji VIII, 

czňŜĺ B wniosku (pkt 23), powinien go wpisaĺ w sekcji VIII, czňŜĺ D wniosku (Inne zağŃczniki). 

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostağ nadany jednemu z mağŨonk·w w zwiŃzku z prowadzonym 

gospodarstwem rolnym, drugi mağŨonek, kt·ry planuje realizacjň operacji w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ 

gospodarczŃ odrňbnŃ od rolniczej, posğuguje siň numerem nadanym mağŨonkowi. 

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajŃ siň wsp·lnicy sp·ğki cywilnej w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ prowadzonŃ w sp·ğce 

w polu tym naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany sp·ğce cywilnej w oparciu o REGON sp·ğki. 
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JeŜli opr·cz numeru nadanego sp·ğce cywilnej wsp·lnicy posiadajŃ r·wnieŨ numery identyfikacyjne nadane 

indywidualnie np. w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ rolniczŃ w sekcji II. powielonej poprzez skorzystanie z 

przycisku ĂDodaj wsp·lnikaò naleŨy wpisaĺ takŨe ten numer. 

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny byĺ zgodne z danymi, jakie zostağy podane we wniosku 

o wpis do ewidencji producent·w (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sŃ inne niŨ dane w EP, 

Wnioskodawca powinien niezwğocznie zgğosiĺ aktualizacjň tych danych do wğaŜciwego Biura Powiatowego ARiMR. 

Brak zgodnoŜci danych na etapie wypğaty Ŝrodk·w finansowych bňdzie powodowağ koniecznoŜĺ zğoŨenia wyjaŜnieŒ. 

NiezgodnoŜĺ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowŃ przyznania pomocy. 

Pole 5.2 jest wypeğniane przez pracownika UM. 

Pole 6. Rodzaj Wnioskodawcy. [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wstawiĺ znak X w jedno z p·l 6.1 - 6.8. w zaleŨnoŜci od typu Wnioskodawcy, zgodnie ze stanem faktycznym 

potwierdzonym w dokumentach doğŃczonych do wniosku.  

W aktywnym formularzu wniosku, w przypadku wyboru niewğaŜciwego statusu Wnioskodawcy, odznaczenia dokonuje 

siň poprzez wybranie innego statusu lub poprzez ponowne klikniňcie w wybranym polu. 

6.1 Osoba fizyczna 

Uwaga! 

Pomoc osobie fizycznej, kt·ra nie wykonuje dziağalnoŜci gospodarczej oraz nie zamierza jej wykonywaĺ moŨe zostaĺ 

przyznana wyğŃcznie w zakresie: 

 rozwijania aktywnoŜci spoğecznoŜci lokalnej przez promocjň i organizacjň lokalnej tw·rczoŜci kulturalnej lub 

aktywnego trybu Ũycia, z wyğŃczeniem remontu i budowy budynk·w mieszkalnych, lub 

 promowania, zachowania lub oznakowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego przez 

kultywowanie: 

 miejscowych tradycji, obrzňd·w i zwyczaj·w, 

 jňzyka regionalnego i gwary, 

 tradycyjnych zawod·w i rzemiosğa. 

Pole 6.1 wypeğniane jest jeŨeli Wnioskodawcą jest osoba fizyczna: 

1) kt·ra nie wykonuje dziağalnoŜci gospodarczej oraz nie zamierza jej wykonywaĺ, jeŨeli planuje realizacjň operacji w 

ww. zakresie; 

2) kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ podlegajŃcŃ obowiŃzkowi rejestracji 

w CEIDG (pierwsza rejestracja); 

W przypadku, gdy prowadzona dziağalnoŜĺ gospodarcza podlega obowiŃzkowi rejestracji, zarejestrowanie dziağalnoŜci 

gospodarczej musi nastŃpiĺ w trakcie realizacji operacji. Fakt prowadzenia dziağalnoŜci gospodarczej bňdzie 

weryfikowany po zğoŨeniu pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ w oparciu o informacje zawarte w CEIDG. JeŨeli dane 

dotyczŃce Wnioskodawcy nie wystňpujŃ w CEIDG albo wystňpuje rozbieŨnoŜĺ z danymi posiadanymi przez UM 

Wnioskodawca moŨe byĺ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokument·w. 

3) kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ lub rozwija dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

polegajŃcŃ na wynajmowaniu pokoi, sprzedaŨy posiğk·w domowych i Ŝwiadczeniu w gospodarstwach rolnych innych 

usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w, kt·ra zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziağalnoŜci 

gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z p·Ŧn. zm.) zostağa wyğŃczona z przepis·w tej ustawy (co oznacza 

m.in. Ũe nie podlega obowiŃzkowi rejestracji w CEIDG).  

6.2 Osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, albo  

6.3 Organizacja pozarzŃdowa, albo 

6.4 Jednostka organizacyjna zwiŃzku wyznaniowego i koŜcioğa, albo 

6.5 Jednostka samorzŃdu terytorialnego z wyğŃczeniem wojew·dztwa, albo 

6.6 Inny podmiot, albo 

6.7 Instytucja kultury, dla kt·rej organizatorem jest jednostka samorzŃdu terytorialnego utworzona na zasadach 

okreŜlonych przepisami ustawy z dnia 25.10.1991 o organizowaniu i prowadzeniu dziağalnoŜci kulturalnej (Dz.U. 

z 2012 r. poz. 406), albo 

6.8 Organizacja pozarzŃdowa o statusie organizacji poŨytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 Nr 234, poz. 1536, z p·Ŧn. zm.). 
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Status okreŜlony w polu II.6 decyduje o koniecznoŜci wypeğnienia p·l do niego przypisanych. W zaleŨnoŜci od rodzaju 

Wnioskodawcy ï okreŜlone pola stajŃ siň niedostňpne do edycji albo przyjmujŃ odpowiedni status ï obowiŃzkowe do 

wypeğnienia ï oznaczone kolorem jasnoczerwonym lub wymagane do wypeğnienia, jeŨeli dotyczŃ ï oznaczone kolorem 

jasnoniebieskim.  

Np. zaznaczenie statusu 6.1 osoba fizyczna powoduje:  

 wskazanie jako edytowalne i obowiŃzkowe do wypeğnienia p·l kt·re obligatoryjnie dotyczŃ tej kategorii 

Wnioskodawcy m.in. p·l sekcji II.7 dotyczŃcych nazwiska, pierwszego imienia, numer·w: PESEL, NIP 

(obowiŃzek podawania numeru NIP nie dotyczy os·b fizycznych objňtych rejestrem PESEL, nie prowadzŃcych 

dziağalnoŜci gospodarczej lub niebňdŃcych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towar·w i usğug), serii 

i numeru dokumentu toŨsamoŜci, 

 wskazanie jako edytowalne i fakultatywnie wypeğniane p·l, kt·re mogŃ dotyczyĺ tej kategorii Wnioskodawcy 

m.in. pola sekcji II.7 dotyczŃcego drugiego imienia, 

 wyğŃczenie z edycji p·l kt·re nie dotyczŃ tej kategorii Wnioskodawcy m.in. p·l sekcji II.7 dotyczŃcych numer·w: 

KRS, REGON oraz statusu przedsiňbiorcy, a takŨe zağŃcznik·w wymienionych w sekcji VIII. A.2 ï A.5, 

 automatyczne zaznaczenie sekcji VIII.A.1, tj. kategorii zağŃcznik·w dotyczŃcych tej kategorii Wnioskodawcy. 

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego Wnioskodawcy naleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.  

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej wpisuje nazwň, osoba fizyczna 

nazwisko, zaŜ osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ wpisuje takŨe nazwň, nawet jeŜli jego imiň 

i nazwisko stanowi nazwň podmiotu. 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň na to, aby forma prawna Wnioskodawcy odpowiadağa warunkom przyznania pomocy zawartym 

w rozporzŃdzeniu. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, kt·re mogŃ uzyskaĺ numery identyfikacyjne 

zar·wno na osobň prawnŃ wskazanŃ w akcie prawnym oraz urzŃd np. gmina oraz urzŃd gminy, a takŨe diecezja oraz 

kuria diecezjalna naleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe urzŃd gminy ani kuria diecezjalna nie posiadajŃ osobowoŜci prawnej, wiňc 

we wniosku naleŨy wpisaĺ gminň albo diecezjň oraz uzyskaĺ odpowiednie dokumenty wystawione odpowiednio na 

gminň albo diecezjň. Analogicznie naleŨy postŃpiĺ w przypadku podmiot·w, kt·re posiadajŃ osobowoŜĺ albo zdolnoŜĺ 

prawnŃ i wnioskujŃ o pomoc w imieniu jednostek organizacyjnych nieposiadajŃcych ani osobowoŜci ani zdolnoŜci 

prawnej. 

JeŜli WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu prowadzonej dziağalnoŜci wynika, Ũe 

planowana operacja wpğynie na poprawň jakoŜci lub poszerzenie oferty Ŝwiadczonych usğug w ramach okreŜlonej 

dziağalnoŜci gospodarczej - statusem tego Wnioskodawcy powinien byĺ status osoba fizyczna prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ. W takim przypadku Wnioskodawca powinien r·wnieŨ okreŜliĺ kod PKD w ramach kt·rego bňdzie 

prowadzona dziağalnoŜĺ wspierana w ramach okreŜlonej we wniosku operacji. Rozszerzenie dziağalnoŜci o wğaŜciwy 

kod PKD bňdzie potwierdzone w oparciu o informacje zawarte w CEIDG lub dokumenty (patrz pkt II.6.1 instrukcji).  

Pole 7.1 NaleŨy wpisaĺ odpowiednio nazwň lub nazwisko, w polu 7.2 naleŨy wpisaĺ pierwsze imiň, w polu 7.3 naleŨy 

wpisaĺ drugie imiň. 

Pole 7.4 NaleŨy wpisaĺ obywatelstwo i podaĺ kod kraju.  

W przypadku Wnioskodawcy obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ PL. Wnioskodawcy nie bňdŃcy obywatelami 

Polski wpisujŃ kod wğaŜciwy dla kraju, kt·rego sŃ obywatelami (dotyczy os·b fizycznych). 

Pole 7.5 Pole wypeğniane automatycznie. 

Pole 7.6 NaleŨy wpisaĺ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy os·b fizycznych oraz os·b fizycznych prowadzŃcych 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ). 

Pole 7.7 NaleŨy wpisaĺ numer NIP nadany przez UrzŃd Skarbowy.  

JeŨeli WnioskodawcŃ jest gmina, powiat wpisane identyfikatory Wnioskodawcy, tj. NIP, REGON co do zasady 

powinny r·wnieŨ dotyczyĺ gminy, powiatu jako osoby prawnej. 

MoŨe jednak zdarzyĺ siň sytuacja, gdzie gminie, powiatowi nie zostağ nadany numer NIP lub REGON, posiada go 

jednak UrzŃd Gminy, Starostwo Powiatowe.  

W takim przypadku majŃc na uwadze prawidğowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystňpujŃcy w ramach PROW 2007-

2013 jako gmina, powiat powinien posğugiwaĺ siň w cağym procesie zwiŃzanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami 

jednego podmiotu (NIP, REGON), kt·re bňdŃ widniağy na dokumentach ksiňgowych przedstawionych w ramach 

rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzňdu Gminy, Starostwa Powiatowego. 
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ObowiŃzek podawania numeru NIP nie dotyczy os·b fizycznych objňtych rejestrem PESEL, nie prowadzŃcych 

dziağalnoŜci gospodarczej lub niebňdŃcych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towar·w i usğug. 

W kaŨdŃ kom·rkň naleŨy wpisaĺ tylko jednŃ cyfrň numeru NIP.  

Pole 7.8 NaleŨy wpisaĺ numer dokumentu toŨsamoŜci (dotyczy os·b fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady 

wpisujŃ seriň i numer dowodu osobistego. MoŨliwoŜĺ posğuŨenia siň innym niŨ dow·d osobisty dokumentem 

toŨsamoŜci, zostağa przedstawiona w treŜci opisu zağŃcznika do wniosku ï Dokument tożsamości. Natomiast 

w przypadku Wnioskodawc·w nieposiadajŃcych obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ numer karty pobytu, paszportu 

lub innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju, kt·rego obywatelstwo posiada dana osoba, kt·ry w danym kraju 

jest uznawany za dokument toŨsamoŜci. 

Pole 7.9 NaleŨy wpisaĺ numer w Krajowym Rejestrze SŃdowym (KRS). W przypadku podmiot·w nie zarejestrowanych 

w KRS naleŨy wpisaĺ numer z rejestru prowadzonego przez wğaŜciwy organ. 

Pole 7.10 NaleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzňdowym Podmiot·w 

Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajŃca 

osobowoŜci prawnej (oraz ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzŃce dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (w tym 

indywidualne gospodarstwo rolne).  

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom 

lokalnym ww. podmiot·w macierzystych.  

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest kr·tszy niŨ 14 znak·w w pozostağe pola naleŨy pozostawiĺ 

niewypeğnione. 

Pole 7.11 NaleŨy wpisaĺ numer PKD, jeŜli WnioskodawcŃ jest podmiot prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ lub osoba 

fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ podlegajŃcŃ obowiŃzkowi 

rejestracji w CEIDG (pierwsza rejestracja).  

OkreŜlony poprzez kod PKD zakres dziağalnoŜci musi wskazywaĺ na zwiŃzek z zakresem realizowanego mağego 

projektu. JeŨeli Wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ obejmujŃcŃ kilka kod·w PKD w polu II.7.11 wniosku wpisuje ten 

kod, kt·ry najpeğniej odpowiada zakresowi operacji.  

Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

(pierwsza rejestracja) podaje kod PKD, w ramach kt·rego planuje uruchomiĺ dziağalnoŜĺ, kt·ry najpeğniej odpowiada 

zakresowi operacji.  

Pole 7.12 NaleŨy okreŜliĺ status przedsiňbiorcy poprzez wstawienie znaku X w jednym, wğaŜciwym polu. 

W przypadku wyboru niewğaŜciwego statusu przedsiňbiorcy, odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie innego 

statusu lub poprzez ponowne klikniňcie w wybranym polu. 

Szczegółowe zasady określania statusu przedsiębiorstwa wynikające z przepisów o swobodzie działalności 

gospodarczej oraz przepisów Zalecenia 2003/361/WE wskazane są w Załączniku nr 3 do niniejszej instrukcji. 

Status wskazany w polu 7.12 musi odpowiadaĺ statusowi wskazanemu w zağŃczniku 13.3 OŜwiadczenie Wnioskodawcy 

o posiadaniu / nie posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcy. 

Uwaga!  

ťr·dğem prawa unijnego stanowiŃcego jedynŃ podstawň do okreŜlania warunk·w kwalifikacji przedsiňbiorstwa jako 

mikroprzedsiňbiorstwa jest treŜĺ Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji 

przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich, opublikowanego w Dzienniku Urzňdowym Unii Europejskiej L 124 z 20 

maja 2003 r., str. 36. W kwestiach problematycznych dotyczŃcych statusu mikroprzedsiňbiorcy naleŨy siň kierowaĺ 

tğumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jňzyk polski zawartym w zağŃczniku Nr 1 RozporzŃdzenia Komisji 

(WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajŃcego niekt·re rodzaje pomocy za zgodne ze wsp·lnym rynkiem 

w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (og·lne rozporzŃdzenie w sprawie wyğŃczeŒ blokowych) (Dz. U. UE L.214/3 

9.08.2008 r.). 

Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

(pierwsza rejestracja) nie wypeğnia pola 7.12. 

8. Adres zamieszkania osoby fizycznej / Adres siedziby Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE] 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna naleŨy podaĺ adres zamieszkania, tj. adres, w kt·rym 

Wnioskodawca przebywa z zamiarem stağego pobytu. Adres ten powinien byĺ zgodny z adresem zameldowania na 

pobyt stağy, wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym 

w zaŜwiadczeniu z ewidencji ludnoŜci (é). 
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JeŨeli WnioskodawcŃ jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej naleŨy podaĺ 

adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod kt·rym dziağa organ zarzŃdzajŃcy.  

W polach 8.1 ï 8.13 naleŨy podaĺ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem 

kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jeŜli posiada).  

Pola wojew·dztwo, powiat, gmina, miejscowoŜĺ naleŨy wypeğniĺ wartoŜciami wybranymi z rozwijalnej listy 

(sğownika). Analogiczne zasady stosowane sŃ do wszystkich p·l adresowych. 

W zwiŃzku z wynikajŃcŃ z RozporzŃdzenia Rady Ministr·w z dnia 15 grudnia 1998r. w sprawie szczeg·ğowych zasad 

prowadzenia, koniecznoŜciŃ stosowania i udostňpniania krajowego rejestru urzňdowego podziağu terytorialnego kraju 

tzw. TERYT oraz zwiŃzanych z tym obowiŃzk·w organ·w administracji rzŃdowej i jednostek samorzŃdu terytorialnego 

w polach adresowych formularza wniosku zostağ zaimplementowany ww. sğownik.  

W przypadku pojawienia siň problem·w zwiŃzanych z nazwami miejscowoŜci lub brakiem miejscowoŜci w ww. 

sğowniku, naleŨy wybraĺ raz jeszcze gminň zmieniajŃc jej rodzaj (z obszaru wiejskiego w gminie miejsko-wiejskiej na 

gminň miejsko-wiejskŃ lub odwrotnie) i nastňpnie wybraĺ ponownie wğaŜciwŃ miejscowoŜĺ. W przypadku drobnych 

rozbieŨnoŜci w zapisie nazwy miejscowoŜci (np. Kalinka Kolonia - Kalinka-Kolonia) naleŨy wybraĺ ze sğownika nazwň 

w nim istniejŃcŃ. Gdy po zastosowaniu powyŨszych czynnoŜci nadal wystňpuje brak moŨliwoŜci wyboru wğaŜciwej 

miejscowoŜci, zwykle przyczynŃ jest fakt, iŨ posiada ona status Ăkoloniaò, Ăprzysi·ğekò, Ăosiedleò, Ăosadaò lub 

ĂleŜnicz·wkaò i stanowi integralnŃ czňŜĺ innej miejscowoŜci, kt·ra wystňpuje w sğowniku TERYT. NaleŨy w·wczas 

skorzystaĺ ze strony internetowej GUS (dostňp do sğownika TERYT 

http://www.stat.gov.pl/broker/access/showSearch.jspa) i wyszukaĺ danŃ miejscowoŜĺ wŜr·d integralnych czňŜci innych 

miejscowoŜci, a nastňpnie na formularzu wniosku wybraĺ ze sğownika tň, do kt·rej naleŨy, natomiast w polu Ăulicaò 

naleŨy przepisaĺ nazwň miejscowoŜci np. z dowodu osobistego. 

9. Adres do korespondencji [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niŨ adres zamieszkania osoby fizycznej / adres 

siedziby Wnioskodawcy. 

Na ten adres bňdzie przesyğana wszelka korespondencja pomiňdzy UM a WnioskodawcŃ. JeŨeli Wnioskodawca 

ustanowiğ peğnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byğa na jego adres, naleŨy wpisaĺ adres peğnomocnika 

w tej sekcji. 

W polach 9.1 ï 9.13 naleŨy podaĺ adres do korespondencji, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem 

kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jeŜli posiada).  

10. Dane osób upoważnionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE] 

Dane os·b muszŃ byĺ zgodne z informacjami zawartymi w: 

a) dokumencie potwierdzajŃcym prawo do reprezentowania jednostki samorzŃdu terytorialnego (np. zaŜwiadczeniu 

z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze w·jta/burmistrza, w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest gmina), albo 

b) w udostňpnionych rejestrach w wyszukiwarce zamieszczonej na stronie internetowej 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub 

c)  odpisie z rejestru stowarzyszeŒ, innych organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych 

zakğad·w opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze SŃdowym (w przypadku gdy WnioskodawcŃ jest organizacja 

pozarzŃdowa), albo 

d) odpisie z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym (w przypadku gdy WnioskodawcŃ jest 

podmiot objňty obowiŃzkiem wpisu do rejestru przedsiňbiorc·w), albo 

e) dokumentach okreŜlajŃcych/potwierdzajŃcych zdolnoŜĺ prawnŃ Wnioskodawcy nieposiadajŃcego osobowoŜci 

prawnej, kt·remu ustawy przyznajŃ zdolnoŜĺ prawnŃ, albo 

e) zaŜwiadczeniu o posiadaniu osobowoŜci prawnej lub o peğnieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy 

WnioskodawcŃ jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej, dziağajŃca na 

podstawie przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku 

PaŒstwa do innych koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, kt·rŃ 

powoğağa koŜcielna jednostka organizacyjna). 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest parafia ï wymagane jest zaŜwiadczenie wystawione przez wojewodň, jeŜli 

diecezja lub zwiŃzek wyznaniowy ï zaŜwiadczenie powinno byĺ wystawione przez MAiC. 

Wpisanie kolejnej osoby upowaŨnionej do reprezentowania Wnioskodawcy jest moŨliwe po dodaniu wiersza 

przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie dowolnych wierszy sekcji II.10. 

11. Dane pełnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
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W imieniu Wnioskodawcy moŨe wystňpowaĺ peğnomocnik, kt·remu Wnioskodawca udzieliğ stosownego 

peğnomocnictwa.  

Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci w spos·b niebudzŃcy 

wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik jest umocowany. W zğoŨonym peğnomocnictwie 

wğasnorňcznoŜĺ podpis·w musi zostaĺ potwierdzona przez notariusza. 

Dane dotyczŃce peğnomocnika powinny byĺ zgodne z doğŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  

NaleŨy podaĺ imiň/imiona, nazwisko/nazwň, dokğadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem 

kierunkowym) oraz adres e-mail (jeŜli posiada). 

12. Dane osoby upoważnionej do kontaktu [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

W sprawach dotyczŃcych operacji moŨna wskazaĺ osobň uprawnionŃ do kontaktu z UM. NaleŨy podaĺ imiň/imiona, 

nazwisko/nazwň, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jeŜli posiada).  

III. IDENTYFIKACJA OPERACJI [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

13.1 Tytuł operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wpisaĺ tytuğ, pod kt·rym bňdzie realizowana operacja. Tytuğ operacji powinien odzwierciedlaĺ rodzaj i zakres 

planowanego przedsiňwziňcia. Tytuğ bňdzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w kt·rych jest do 

niego odwoğanie.  

W polu tym moŨna wpisaĺ tytuğ operacji obejmujŃcy maksymalnie 1000 znak·w. 

13.2.1 Cele operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy szczeg·ğowo okreŜliĺ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystňpujŃc do realizacji operacji, z kt·rego 

wynikaĺ bňdzie wpğyw na osiŃgniňcie cel·w okreŜlonych w Programie (jakie efekty Wnioskodawca zamierza osiŃgnŃĺ 

poprzez realizacjň tej operacji).  

Planowany cel operacji powinien byĺ zgodny z celami okreŜlonymi w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 

2007-2013 dla dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò w zakresie mağych projekt·w.  

UWAGA:  

1) Nie naleŨy przepisywaĺ cel·w dziağania okreŜlonych w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-

2013. 

2) W celach nie naleŨy wymieniaĺ zakresu rzeczowego. 

3) OkreŜlony przez Wnioskodawcň cel musi byĺ mierzalny, konkretny, adekwatny do zakğadanych rezultat·w 

(efekt·w), realistyczny oraz okreŜlony w czasie. 

Konkretny, tj. jasno okreŜlony, r·wnieŨ pod wzglňdem efekt·w. 

Mierzalny, tj. moŨliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaŦnikami (np. dla celu ĂUtworzenie ŜcieŨki rowerowej w celu 

udostňpnienia mieszkaŒcom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnejò moŨliwe jest wskazanie w Opisie operacji 

liczby km wybudowanej ŜcieŨki rowerowej). 

Realistyczny i okreŜlony w czasie, tj. sformuğowany, w taki spos·b, aby przy uwzglňdnieniu ewentualnych ryzyk 

zwiŃzanych z realizacjŃ projektu osiŃgniňcie celu byğo moŨliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreŜlonym 

w pkt 16 wniosku oraz opisie operacji. 

Pozostağe elementy wniosku muszŃ zachowaĺ peğnŃ sp·jnoŜĺ z przyjňtym celem operacji w szczeg·lnoŜci: Zakres 

operacji oraz Opis operacji. KaŨdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym koszt musi byĺ adekwatny do 

wskazanego zakresu i celu operacji. 

PoniŨej przedstawiono przykğad prawidğowego wskazania planowanego celu operacji. 

ĂUmoŨliwienie mieszkaŒcom wsi uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych wsi, przez remont poğŃczony 

z modernizacjŃ, wyposaŨenie oraz udostňpnienie Ŝwietlicy wiejskiejò. 

Uwaga! 

Sformuğowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, Ũe cel bňdzie przeniesiony do 

umowy przyznania pomocy, a Wnioskodawca bňdzie zobowiŃzany do osiŃgniňcia zağoŨonego celu oraz w przypadku 

operacji inwestycyjnych jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia przyznania pomocy. JeŜli zatem Wnioskodawca 

otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten okres bňdzie zmuszony do zwrotu pomocy! 

Wszystkie pozostağe informacje naleŨy zamieŜciĺ w sekcji V. Opis operacji. 
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W polu tym moŨna wpisaĺ cel obejmujŃcy maksymalnie 1000 znak·w. 

13.2.2 Uzasadnienie zgodności z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wskazaĺ jakie cele, przedsiňwziňcia lub wskaŦniki przyjňte w lokalnej strategii rozwoju bňdŃ realizowane 

w ramach mağego projektu oraz przedstawiĺ uzasadnienie potrzeby realizacji tego wğaŜnie projektu a takŨe naleŨy 

wykazaĺ zgodnoŜĺ mağego projektu z okreŜlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. NajwaŨniejsze jest 

wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni siň do realizacji cel·w okreŜlonych w LSR. 

Np. w przypadku operacji, kt·ra polega na remoncie Ŝwietlicy naleŨy w uzasadnieniu zawrzeĺ informacje odnoszŃce siň 

do cel·w zawartych w LSR (np. poprawy jakoŜci Ũycia albo aktywizacji mieszkaŒc·w) oraz wskaŦnik·w np. liczby 

wyremontowanych Ŝwietlic (wskaŦnik produktu w LSR), liczby spotkaŒ (wskaŦnik rezultatu w LSR), itd. 

Opis zawarty w tym polu bňdzie wykorzystany przez LGD podczas oceny mağego projektu pod kŃtem zgodnoŜci z LSR 

oraz kryteriami wyboru. Nie bňdzie on podlegağ weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy.  

W polu tym moŨna wpisaĺ uzasadnienie obejmujŃce maksymalnie 3000 znak·w. 

13.3 Korzystanie z usług doradczych LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ czy Wnioskodawca przez zğoŨeniem wniosku korzystağ z doradztwa LGD. JeŨeli Wnioskodawca 

zaznaczyğ pole TAK naleŨy wpisaĺ w jakim zakresie doradztwo LGD byğo prowadzone. MogŃ to byĺ np. szkolenia 

z zasad wypeğniania wniosku w zakresie mağych projekt·w, konsultacje w siedzibie LGD, konsultacje telefoniczne, 

inne. 

14. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

Wpisanie kolejnego miejsca realizacji operacji jest moŨliwe po powieleniu sekcji III.14 przyciskiem ĂDodajò. Przycisk 

ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie dowolnych miejsc realizacji operacji. 

Operacje inwestycyjne muszŃ byĺ realizowane na obszarze objňtym LSR, operacje obejmujŃce zadania nieinwestycyjne 

mogŃ byĺ realizowane poza obszarem objňtym LSR. W przypadku operacji inwestycyjnych np. inwestycji liniowej 

polegajŃcej na budowie szlaku rowerowego, istnieje moŨliwoŜĺ czňŜciowej realizacji mağego projektu poza obszarem 

objňtym LSR, jednak w takim przypadku koszty dotyczŃce czňŜci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objňtym 

LSR nie sŃ kosztami kwalifikowalnymi. 

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiedni kwadrat:  

 kratka Ăobszar LSRò dla operacji inwestycyjnych realizowanych na obszarze LSR lub operacji obejmujŃcych 

zadania nieinwestycyjne realizowanych na obszarze LSR, 

 kratka Ăpoza obszarem LSRò, dla operacji obejmujŃcych zadania nieinwestycyjne, 

 kratka Ăobszar LSRò i Ăpoza obszarem LSRò jednoczeŜnie w przypadku:  

 operacji obejmujŃcej zadania inwestycyjne i zadania nieinwestycyjne, 

 operacji inwestycyjnych czňŜciowo realizowanych poza obszarem objňtym LSR np. inwestycji liniowej 

polegajŃcej na budowie szlaku rowerowego.  

W przypadku wyboru niewğaŜciwego obszaru, odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie wğaŜciwego obszaru lub 

poprzez ponowne klikniňcie w wybranym polu. 

W sytuacji, gdy realizujŃc operacjň inwestycyjnŃ lub czňŜciowo inwestycyjnŃ Wnioskodawca zaznaczy w aktywnym 

formularzu wniosku kratkň Ăpoza obszarem LSRò, wyŜwietlony zostanie komunikat o koniecznoŜci sprawdzenia 

wğaŜciwego zaznaczenia obszaru w ramach wszystkich miejsc realizacji operacji.  

JeŨeli operacja realizowana jest w jednej miejscowoŜci, a na kilku ulicach, naleŨy wymieniĺ nazwy tych ulic wpisujŃc 

je w kolejnoŜci alfabetycznej po przecinku i przyporzŃdkowujŃc numery dom·w. W przypadku realizacji operacji w 

kilku miejscowoŜciach, naleŨy je podaĺ w polu 14.2.4, w poszczeg·lnych wierszach oznaczonych literami odpowiednio 

A, B, C. JeŨeli operacja jest realizowana w kilku miejscowoŜciach, nazwy ulic naleŨy podaĺ w odpowiednim wierszu, 

przyporzŃdkowanym dla danej miejscowoŜci (A, B, C). W polu: 14.2.7 Ulica/oznaczenie dziağki naleŨy wpisaĺ nazwň 

ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na nieruchomoŜci oznaczonej nazwŃ ulicy). W przypadku, gdy operacja 

realizowana jest na nieruchomoŜci: 

 nieoznaczonej nazwŃ ulicy i numerem - w tym polu naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek ewidencyjnych wraz 

z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja, 

 nieoznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujŃcej siň w miejscowoŜci, kt·ra nie posiada ulic ï w polu tym 

naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego 

nieruchomoŜci,  
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 oznaczonej ulicŃ, ale nie majŃcej nadanego numeru domu ï w polu tym naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy oraz 

numer/numery dziağki (wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci).  

Szczeg·ğowe dane dotyczŃce lokalizacji naleŨy podaĺ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest 

trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, nasadzeŒ, zagospodarowania terenu, 

zakupu maszyn, sprzňtu i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia), a takŨe gdy dotyczy ona zakupu wyposaŨenia oraz 

maszyn, sprzňtu lub urzŃdzeŒ bezpoŜrednio zwiŃzanych (wykorzystywanych) z konkretnŃ lokalizacjŃ.  

W przypadku realizacji operacji obejmujŃcych zadania nieinwestycyjne polegajŃcych np. na organizacji wydarzeŒ 

szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, a takŨe realizacji operacji liniowych np. rajdu 

rowerowego, spğywu kajakowego, oznakowania szlaku lub ŜcieŨki, kt·re nie obejmujŃ prac budowlanych, jeŨeli nie jest 

moŨliwe wskazanie szczeg·ğowego adresu realizacji operacji, naleŨy podaĺ adres zamieszkania / siedziby 

Wnioskodawcy.  

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostağo okreŜlone poprzez wskazanie adresu zamieszkania / 

siedziby Wnioskodawcy, szczeg·ğowe informacje o obszarze realizacji / oddziağywania operacji naleŨy zawrzeĺ 

w sekcji V. Opis operacji.  

Dodatkowo moŨna zağŃczyĺ mapň z zaznaczonymi punktami, przez kt·re przebiega tego rodzaju inwestycja. 

15. Zakres operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

Zakres operacji okreŜlony w polu III.15 decyduje o koniecznoŜci wypeğnienia p·l do niego przypisanych. W zaleŨnoŜci 

od wybranego zakresu pola do niego przypisane wypeğniajŃ siň automatycznie, stajŃ siň niedostňpne do edycji albo 

pozostajŃ edytowalne oraz przyjmujŃ odpowiedni status, tj. obowiŃzkowe do wypeğnienia ï oznaczone kolorem 

jasnoczerwonym lub wymagane do wypeğnienia, jeŨeli dotyczŃ ï oznaczone kolorem jasnoniebieskim.  

Np. zaznaczenie wyğŃcznie nieinwestycyjnego zakresu operacji okreŜlonego w polu 15.1.2. powoduje, Ũe niedostňpne 

do edycji stajŃ siň pola zwiŃzane z zaliczkŃ (IV. 26.1.1, 27, 28) oraz kolumna 7 sekcji VI., natomiast sekcja VIII.C 

dotyczŃca zağŃcznik·w zwiŃzanych z robotami budowlanymi automatycznie przyjmuje wartoŜĺ ND.  

Zaznaczenie zakresu operacji okreŜlonego w polu 15.5.1. powoduje, Ũe zağŃcznik 20 wskazany w sekcji VIII. jest 

wymagany i automatycznie przyjmuje wartoŜĺ TAK. 

W przypadku wyboru niewğaŜciwego zakresu, odznaczenia dokonuje siň poprzez ponowne klikniňcie w wybranym 

polu. 

Dopuszcza siň zaznaczenie kilku zakres·w operacji z tym, Ũe muszŃ byĺ ze sobŃ racjonalnie powiŃzane i prowadziĺ do 

osiŃgniňcia celu wskazanego we wniosku.  

PlanujŃc realizacjň mağego projektu naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe mağy projekt powinien stanowiĺ zamkniňtŃ cağoŜĺ, a nie 

czňŜĺ wiňkszej inwestycji, sztucznie wyodrňbnionŃ w celu uzyskania wyŨszej kwoty pomocy.  

MoŨliwe jest zğoŨenie w ramach naboru dw·ch wniosk·w dotyczŃcych tej samej dziağalnoŜci, jeŨeli sğuŨŃ one realizacji 

innych cel·w np. jeden z wniosk·w obejmuje wyposaŨenie Ŝwietlicy wiejskiej, natomiast drugi utworzenie izby 

pamiňci w kolejnym pomieszczeniu w tej samej lokalizacji. 

Zakres operacji musi wskazywaĺ na zwiŃzek z zakresem dziağalnoŜci Wnioskodawcy okreŜlonym w dokumentach 

konstytuujŃcych jego dziağalnoŜĺ, np. odpisie z KRS, umowie, statucie, a w przypadku os·b fizycznych, kt·re 

w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planujŃ podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ podlegajŃcŃ obowiŃzkowi rejestracji w CEIDG 

(pierwsza rejestracja) z planowanym przedmiotem dziağalnoŜci okreŜlonym poprzez kod PKD w polu II.7.11. 

W punktach odpowiadajŃcych zakresowi operacji naleŨy wpisaĺ planowane koszty cağkowite, wystňpujŃce w ramach 

danego zakresu operacji. W ramach kwoty koszt·w cağkowitych naleŨy uwzglňdniĺ odpowiadajŃce konkretnemu 

zakresowi wartoŜci koszt·w kwalifikowalnych, VAT (bez wzglňdu na to, czy dla danego Wnioskodawcy jest on 

kosztem kwalifikowanym) oraz zwiŃzane z danŃ pozycjŃ zakresu koszty niekwalifikowalne. 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt 15.1.2. wniosku naleŨy zwr·ciĺ uwagň, czy operacja 

polegajŃca na realizacji szkoleŒ dotyczy przedsiňwziňĺ innych niŨ realizowane w ramach dziağania 111 ĂSzkolenia 

zawodowe dla os·b zatrudnionych w rolnictwie i leŜnictwieò. 

W ramach mağych projekt·w nie moŨna uzyskaĺ wsparcia na prowadzenie szkoleŒ w zakresie nastňpujŃcych dziedzin: 

 minimalne wymagania wzajemnej zgodnoŜci dla gospodarstw rolnych (tzw. cross-compliance); 

 upowszechnianie nowoczesnych technologii w rolnictwie i leŜnictwie; 

 upowszechnianie zasad proekologicznych metod produkcji rolniczej, a w szczeg·lnoŜci integrowanej produkcji 

rolniczej i rolnictwa ekologicznego; 

 upowszechnianie standard·w jakoŜciowych w produkcji rolniczej i leŜnej; 

 ekonomika i zarzŃdzanie gospodarstwem rolnym lub produkcjŃ leŜnŃ; 

 podejmowanie nowych, rynkowo zorientowanych kierunk·w produkcji rolnej; 
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 popularyzacja nowych kierunk·w dziağalnoŜci rolniczej w celu uzyskiwania dodatkowych dochod·w; 

 poprawa jakoŜci i higieny produkcji; 

 prawidğowe warunki utrzymania zwierzŃt; 

 ochrona Ŝrodowiska w gospodarstwie rolnym, ze szczeg·lnym uwzglňdnieniem gospodarstw na Obszarach 

Szczeg·lnie NaraŨonych; 

 zastosowanie mikrokomputer·w i program·w komputerowych w usprawnieniu zarzŃdzania gospodarstwem 

rolnym i leŜnym; 

 warunki bezpiecznego wytwarzania i przechowywania pasz w gospodarstwie w kontekŜcie bezpieczeŒstwa 

ŨywnoŜciowego. 

Na stronie internetowej MRiRW (www.minrol.gov.pl) dostňpna jest aktualna lista temat·w szkoleŒ w ramach dziağania 

111 zatwierdzonych do realizacji. Zadanie dotyczŃce szkoleŒ objňte wnioskiem w ramach mağych projekt·w nie moŨe 

pokrywaĺ siň z jakimkolwiek tematem szkoleŒ wymienionych powyŨej oraz wymienionych w wykazie operacji 

zamieszczonym w lokalizacji http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-

2013/Dzialania-PROW-2007-2013/Os-1-Poprawa-konkurencyjnosci-sektora-rolnego-i-lesnego/Szkolenia-zawodowe-

dla-osob-zatrudnionych-w-rolnictwie-i-lesnictwie/Tematy-szkolen. 

W przypadku realizacji operacji polegajŃcych na organizacji przedsiňwziňĺ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. 

naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe operacje te muszŃ mieĺ charakter otwarty tzn. nie mogŃ byĺ organizowane dla z g·ry 

okreŜlonej grupy os·b. W przypadku, gdy liczba uczestnik·w w szkoleniu jest z jakiegoŜ powodu ograniczona 

organizator powinien przewidzieĺ ,system rekrutacji zgodny z zasadŃ przejrzystoŜci, m.in. jasno okreŜlony, ğatwy do 

zrozumienia, jawny. 

W przypadku operacji planowanych do realizacji w zakresie objňtym pkt. 15.1.4., polegajŃcych na zagospodarowaniu 

przestrzeni publicznej naleŨy kierowaĺ siň definicjŃ obszaru przestrzeni publicznej zgodnie z art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 

27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2012 poz.647, z p·Ŧn. zm.) 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.2.2. wniosku naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wsparciu nie podlegajŃ 

projekty polegajŃce na promowaniu indywidualnego przedsiňbiorcy. 

W przypadku realizacji operacji w zakresie objňtym pkt. 15.2.3. wniosku naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wraz z wnioskiem 

o pğatnoŜĺ naleŨy przedstawiĺ m.in. regulamin Ŝwietlicy wiejskiej albo obiektu peğniŃcego funkcjň Ŝwietlicy wiejskiej. 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.5.1. wniosku naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wsparciu nie podlegajŃ 

projekty polegajŃce na promowaniu, zachowaniu lub oznakowaniu lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego 

budynk·w mieszkalnych. 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.5.4. wniosku naleŨy zwr·ciĺ uwagň, czy operacja 

polegajŃca na prowadzeniu badaŒ nad obszarem wdraŨania LSR dotyczy przedsiňwziňĺ innych niŨ realizowane przez 

LGD w ramach dziağania 431 ĂFunkcjonowanie lokalnej grupy dziağania, nabywanie umiejňtnoŜci i aktywizacjaò. 

W tym celu naleŨy skonsultowaĺ mağy projekt polegajŃcy na prowadzeniu badaŒ nad obszarem wdraŨania LSR z LGD, 

za poŜrednictwem kt·rej Wnioskodawca zamierza zğoŨyĺ wniosek. 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.6.3. wniosku naleŨy zwr·ciĺ uwagň, czy operacja 

majŃca na celu uzyskanie certyfikat·w i uczestnictwo w systemach jakoŜci dotyczy przedsiňwziňĺ innych niŨ 

realizowane w ramach dziağania 132 "Uczestnictwo rolnik·w w systemach jakoŜci ŨywnoŜci". 

Lista wsp·lnotowych i krajowych system·w jakoŜci ŨywnoŜci kwalifikujŃcych siň do wsparcia zostağa okreŜlona 

w opisie dziağania 132 w PROW na lata 2007-2013, natomiast szczeg·ğowe warunki przyznania pomocy w ramach 

dziağania zostağy uregulowane w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 stycznia 2008 r. 

w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania 

ĂUczestnictwo rolnik·w w systemach jakoŜci ŨywnoŜciò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 

2007 ï 2013 (Dz.U. Nr 20 poz. 119, z p·Ŧn. zm.). 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu inwestycyjnego zwiŃzanego np. z mağŃ infrastrukturŃ turystycznŃ i rekreacyjnŃ, 

naleŨy wziŃĺ pod uwagň, Ũe infrastruktura ta bňdzie musiağa byĺ udostňpniana przez co najmniej 5 lat od dnia 

przyznania pomocy. 

W odniesieniu do zakres·w wsparcia, kt·re obejmujŃ remont poğŃczony z modernizacjŃ naleŨy pamiňtaĺ, iŨ zgodnie 

z art. 55 ust. 2 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe 

zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), proste inwestycje odtworzeniowe 

w ramach PROW 2007-2013 nie sŃ kwalifikujŃcymi siň wydatkami.  

http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-PROW-2007-2013/Os-1-Poprawa-konkurencyjnosci-sektora-rolnego-i-lesnego/Szkolenia-zawodowe-dla-osob-zatrudnionych-w-rolnictwie-i-lesnictwie/Tematy-szkolen
http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-PROW-2007-2013/Os-1-Poprawa-konkurencyjnosci-sektora-rolnego-i-lesnego/Szkolenia-zawodowe-dla-osob-zatrudnionych-w-rolnictwie-i-lesnictwie/Tematy-szkolen
http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-PROW-2007-2013/Os-1-Poprawa-konkurencyjnosci-sektora-rolnego-i-lesnego/Szkolenia-zawodowe-dla-osob-zatrudnionych-w-rolnictwie-i-lesnictwie/Tematy-szkolen
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Wykluczenie nie obejmuje koszt·w remontu dotyczŃcych inwestycji zwiŃzanych z utrzymaniem, odbudowŃ i poprawŃ 

stanu dziedzictwa kulturowego, takiego jak elementy charakterystyczne dla kultury i krajobrazu wiejskiego np. 

obiekt·w zabytkowych. 

Inwestycje, kt·rych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego majŃtku trwağego np. wymiana skorodowanego 

pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blachŃ, sŃ inwestycjami odtworzeniowymi.  

Polskie prawodawstwo nie definiuje pojňcia Ămodernizacja obiektu budowlanegoò. Zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

budowlane remont, to wykonywanie w istniejŃcym obiekcie budowlanym rob·t budowlanych polegajŃcych na 

odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowiŃcych bieŨŃcej konserwacji, przy czym dopuszcza siň stosowanie 

wyrob·w budowlanych innych niŨ uŨyto w stanie pierwotnym.  

Oznacza to wiňc, iŨ zwykğy remont obiekt·w budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa, nawet jeŨeli zastosowano 

inne materiağy budowlane, nie moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym. Podobnie inwestycjň polegajŃcŃ np. wyğŃcznie na 

odbudowie dachu i odtworzeniu element·w zniszczonych wskutek poŨaru w budynku, naleŨağoby uznaĺ za prostŃ 

inwestycjň odtworzeniowŃ.  

Koszt operacji polegajŃcej na wymianie pokrycia dachowego m·gğby byĺ kosztem kwalifikowalnym w sytuacji, gdy 

np. poza wymianŃ pokrycia dachowego na budynku tym planuje siň modernizacjň (przebudowň) w postaci: wykonania 

ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczeŒ sğuŨŃcych celom operacji lub zakupu i montaŨu 

urzŃdzeŒ wentylacji budynku lub innŃ inwestycjň towarzyszŃcŃ, kt·ra wprowadza element modernizacji w odniesieniu 

do danego obiektu budowlanego.  

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajŃcych odniesienie do pojňcia Ăremont poğŃczony z modernizacjŃò naleŨy 

mieĺ na uwadze, Ũe dokumenty towarzyszŃce inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne 

itd.) powinny wykazywaĺ, Ũe inwestycja nosi znamiona Ămodernizacjiò. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowiŃ 

remont poğŃczony z modernizacjŃ, odnoszŃ siň do cağego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu 

budowlanego), co oznacza, Ũe obiekt zawierajŃcy elementy Ămodernizacjiò moŨe byĺ w cağoŜci zaliczony do koszt·w 

kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajŃce na wykonaniu nowych, nieistniejŃcych dotychczas skğadnik·w lub 

element·w, gğ·wnie w sferze aktyw·w trwağych, nie sŃ inwestycjami odtworzeniowymi. 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe elementy powodujŃce modernizacjň obiektu budowlanego najczňŜciej wymagajŃ uzyskania 

pozwolenia na ich realizacje w trybie uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, a nie zgğoszenia zamiaru wykonania 

rob·t budowlanych. 

PlanujŃc realizacjň operacji zwiŃzanych z kultywowaniem tradycyjnych zawod·w i rzemiosğa oraz wprowadzaniem na 

rynek nowych produkt·w i usğug naleŨy wziŃĺ pod uwagň fakt, iŨ w ramach osi 4. PROW 2007-2013 Leader nie ma 

moŨliwoŜci przyznania pomocy na operacje, kt·re realizujŃ cele osi 1. PROW 2007-2013 ĂPoprawa konkurencyjnoŜci 

sektora rolnego i leŜnegoò, co oznacza, Ũe pomoc na operacje, kt·re polegajŃ na wsparciu dziağalnoŜci rolniczej (np. 

pszczelarstwa, uprawy tradycyjnych odmian jabğoni, Ŝliw, winoroŜli) nie bňdzie mogğa byĺ przyznana.  

JednoczeŜnie Wnioskodawca powinien miňĺ na uwadze przepisy art. 1 ust. 1 RozporzŃdzenia Komisji (WE) 

Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis. 

16. Planowany termin zakończenia etapu (miesiŃc/rok) [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ planowany termin zakoŒczenia realizacji operacji lub jej etap·w, w ukğadzie ï miesiŃc/rok.  

Terminy zakoŒczenia realizacji etap·w powinny byĺ r·Ũne, przy czym termin zakoŒczenia pierwszego etapu nie moŨe 

byĺ p·Ŧniejszy niŨ termin zakoŒczenia drugiego. NaleŨy przyjŃĺ, Ũe termin zakoŒczenia etapu to planowany termin 

zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ poŜredniŃ/ostatecznŃ do UM.  

W trakcie realizacji operacji dopuszcza siň moŨliwoŜĺ rozpoczňcia realizacji kolejnego etapu, przed zakoŒczeniem 

poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadaŒ nastŃpi zgodnie z przyjňtŃ w Zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji kolejnoŜciŃ ich realizacji.  

UstalajŃc termin zakoŒczenia realizacji poszczeg·lnych etap·w operacji naleŨy wziŃĺ pod uwagň czas potrzebny LGD 

na dokonanie wyboru operacji, sporzŃdzenie dokumentacji zwiŃzanej z wyborem i przekazanie jej do wğaŜciwego UM 

(45 dni od dnia, w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od 

dnia wpğywu do UM przekazanego przez LGD wniosku, na uzyskanie odpowiednich zaŜwiadczeŒ, pozwoleŒ, opinii, 

itp. a takŨe fakt, iŨ planowany okres realizacji cağej operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) nie moŨe byĺ dğuŨszy niŨ 

24 miesiŃce od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy z tym, Ũe zakoŒczenie realizacji operacji, tj. zğoŨenie wniosku 

o pğatnoŜĺ ostatecznŃ musi nastŃpiĺ do 31 grudnia 2014 roku.  

W aktywnym formularzu wniosku pole III.16 steruje wszystkimi polami wniosku zwiŃzanymi z drugim etapem. 

Wpisanie w formularzu danych dotyczŃcych drugiego etapu realizacji operacji bňdzie moŨliwe po dodaniu pola III.16.2 

przyciskiem ĂDodajò. Spowoduje to pojawienie siň w formularzu wniosku w sekcji IV i VII p·l dotyczŃcych drugiego 

etapu.  
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Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuniňcie p·l dotyczŃcych drugiego etapu operacji. Usuniňcie pola III.16.2 powoduje utratň 

danych dotyczŃcych drugiego etapu w sekcji IV i VII. 

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

17. Koszty realizacji operacji [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Wypeğnianie sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz VI.OPIS ZADAőé ) naleŨy 

rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI, poniewaŨ dane 

z sekcji VII sŃ automatycznie importowane do sekcji IV i VI. 

Pola sekcji IV.17 dotyczŃce koszt·w kwalifikowalnych operacji (w zğ) sŃ nieedytowalne. Dane w tym zakresie sŃ 

wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII.  

W kolumnie cağkowity koszt operacji (w zğ) pola 17.1.2 oraz 17.1 sŃ niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ 

wyliczane i wypeğniane automatycznie po wpisaniu pozostağych wartoŜci w kolumnie cağkowity koszt operacji (w zğ).  

Koszty realizacji operacji naleŨy podaĺ w podziale na cağkowity koszt operacji (w zğ) oraz koszty kwalifikowalne 

operacji (w zğ) dla poszczeg·lnych rodzaj·w koszt·w, okreŜlonych w wierszach: 17.1.1. ï 17.1.4.  

W kolumnie Ă Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ)ò naleŨy wpisaĺ w poszczeg·lnych wierszach: 17.1.1 ï 17.1.3 

koszty kwalifikowalne operacji (w zğ) kt·re muszŃ byĺ zgodne z wartoŜciami podanymi w czňŜci VII. Zestawienie 

rzeczowo-finansowe operacji.  

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbňdny dla realizacji operacji speğniajŃcy warunki umoŨliwiajŃce jego 

cağkowite lub czňŜciowe pokrycie Ŝrodkami przeznaczonymi na realizacjň dziağania. SŃ to koszty poniesione od dnia 

zğoŨenia wniosku do LGD, zaŜ w przypadku koszt·w og·lnych, od 1 stycznia 2007. Refundacji podlegajŃ koszty, kt·re 

zostağy okreŜlone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Planie finansowym, faktycznie poniesione 

i udokumentowane (Ä 4 ust. 1 ï 4 oraz ust. 1a rozporzŃdzenia).  

Zgodnie z przepisami rozporzŃdzenia, koszty kwalifikowalne muszŃ byĺ poniesione w formie rozliczenia pieniňŨnego, 

a w przypadku transakcji, kt·rej wartoŜĺ bez wzglňdu na liczbň wynikajŃcych z niej pğatnoŜci, przekracza 1 tysiŃc zğ ï 

w formie rozliczenia bezgot·wkowego.  

WartoŜci wierszy w kolumnach ĂCağkowity koszt operacji (w zğ)ò i ĂKoszty kwalifikowane operacji (w zğ)ò mogŃ mieĺ 

takie same wartoŜci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. 

Koszty kwalifikowalne mogŃ byĺ podawane z podatkiem VAT, jeŜli Wnioskodawca nie ma moŨliwoŜci odzyskania 

tego podatku.  

17.1.2 Do koszt·w kwalifikowalnych operacji zaliczamy r·wnieŨ wkğad niepieniňŨny obejmujŃcy koszty: 

a) pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie (usğug polegajŃcych na wykonaniu przez osobň/y okreŜlonej pracy 

w okreŜlonym czasie), 

b) udostňpnienia ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w. 

Koszty pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie oblicza siň wedğug wzoru: 

X = 
A 

* H 
168 

X ï  wartoŜĺ pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie, 

A ï  przeciňtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajŃcym rok, w kt·rym zğoŨono 

wniosek o przyznanie pomocy na mağy projekt np. wyliczajŃc wartoŜci pracy oraz usğug Ŝwiadczonych 

nieodpğatnie w ramach operacji objňtej wnioskiem, kt·ry bňdzie zğoŨony w 2013 r., naleŨy przyjŃĺ wskaŦnik 

przeciňtnego wynagrodzenia dotyczŃcy roku 2011, tj. 3399,52, 

H ï  liczba przepracowanych godzin.  

WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego (17.1.2.) nie jest obecnie ograniczona. Pomimo braku przepisu limitujŃcego wysokoŜĺ 

wkğadu niepieniňŨnego wnioskowana (oraz wypğacona) kwota pomocy nie moŨe byĺ wyŨsza niŨ suma cağkowitych 

koszt·w kwalifikowalnych pomniejszona o wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego.  

Koszty cağkowite operacji muszŃ zawieraĺ siň w przedziale od 4 500 do 100 000 zğ.  

17.1.3 Koszty og·lne sŃ okreŜlone w Ä 4 ust 1a pkt. 1 rozporzŃdzenia. W polu 17.1.3 naleŨy podaĺ wartoŜĺ koszt·w 

og·lnych, tj. koszt·w kwalifikowalnych bezpoŜrednio zwiŃzanych z przygotowaniem i realizacjŃ operacji, jednakŨe 

w wysokoŜci nieprzekraczajŃcej 10% pozostağych koszt·w kwalifikowalnych mağych projekt·w pomniejszonych 

o wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego (max 10% kwoty okreŜlonej w polu 17.1.1).  

17.1.4 JeŨeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczŃ siň w Ũadnej z kategorii koszt·w wymienionych 

w wierszach 17.1.1 – 17.1.3, a sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z realizacjŃ operacji, naleŨy umieŜciĺ je w polu 17.1.4 Inne 

koszty (niekwalifikowane).  
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W polu 17.1 Koszty realizacji operacji (suma kwot 17.1.1-17.1.4) w kolumnie ĂKoszty kwalifikowalne operacji (w zğ)ò 

sumuje siň jedynie wartoŜci z p·l 17.1.1-17.1.3. WartoŜĺ podana w tym miejscu musi byĺ taka sama jak wartoŜĺ w polu 

22 ĂKoszty kwalifikowalne realizacji operacjiò, kt·re sŃ sumŃ koszt·w z p·l: 22.1 i 22.2 

18. Źródła współfinansowania operacji [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

Pomoc w ramach mağych projekt·w stanowi refundacjň czňŜci koszt·w kwalifikowanych operacji.  

NaleŨy wskazaĺ Ŧr·dğa wsp·ğfinansowania operacji ze Ŧr·değ publicznych. 

Zgodnie z przepisami Ä 3 ust. 1 pkt 2 rozporzŃdzenia pomoc finansowa moŨe byĺ przyznana na operacjň 

niefinansowanŃ z udziağem innych Ŝrodk·w publicznych, z wyğŃczeniem przypadku współfinansowania z: 

 Funduszu KoŜcielnego lub 

 dochod·w wğasnych jednostek samorzŃdu terytorialnego lub subwencji og·lnej. 

W celu wykluczenia podw·jnego finansowania operacji, kwota pomocy powinna zostaĺ pomniejszona przez 

Wnioskodawcň tylko w przypadku, gdy udokumentowana wysokoŜĺ wsp·ğfinansowania operacji z ww. Ŝrodk·w 

publicznych bňdzie wyŨsza od wysokoŜci wkğadu wğasnego Wnioskodawcy, tj. wysokoŜci kwoty stanowiŃcej r·Ũnicň 

pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy.  

Przykğad: 

- cağkowity koszt operacji wynosi 70 tys. zğ,  

- koszty kwalifikowalne 65 tys. zğ,  

- kwota pomocy nie moŨe przekroczyĺ 50 tys. zğ,  

- wkğad wğasny w finansowanie operacji wynosi 20 tys. zğ (70 tys. zğ ï 50 tys. zğ = 20 tys. zğ)  

JeŨeli wysokoŜĺ wsp·ğfinansowania operacji ze Ŝrodk·w JST lub Funduszu KoŜcielnego bňdzie wynosiğa 20 tys. zğ, nie 

bňdzie potrzeby pomniejszenia kwoty pomocy z uwagi na udziağ innych Ŝrodk·w publicznych. 

Koszty cağkowite 70 tys. zğ ï dotacja 20 tys. zğ = 50 tys. zğ 

Kwota pomocy wyliczona na podstawie koszt·w kwalifikowalnych wynosi 50 tys. zğ ï nie przewyŨsza kwoty wyliczonej 

po uwzglňdnieniu dotacji ze Ŝrodk·w JST lub Funduszu KoŜcielnego.  

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ niezbňdne bňdzie udokumentowanie, iŨ Beneficjent 

rzeczywiŜcie wydatkowağ koszty cağkowite w wysokoŜci 70 tys. zğ, Ũeby wykluczyĺ moŨliwoŜĺ podw·jnego finansowania 

operacji. 

JeŨeli kwota pomocy stanowi dokğadnie 80% koszt·w kwalifikowalnych (maksymalny dopuszczalny poziom 

dofinansowania), to wkğad wğasny Wnioskodawcy stanowi 20% koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğad: 

- cağkowity koszt operacji wynosi 25 tys. zğ,  

- koszty kwalifikowalne 20 tys. zğ,  

- kwota pomocy nie moŨe przekroczyĺ 16 tys. zğ,  

- wkğad wğasny w finansowanie operacji wynosi 9 tys. zğ.  

JeŨeli udokumentowana wysokoŜĺ wsp·ğfinansowania operacji ze Ŝrodk·w JST lub Funduszu KoŜcielnego bňdzie 

wynosiğa 13 tys. zğ (przekroczyğa wysokoŜĺ wkğadu wğasnego), pomniejszenie kwoty pomocy z uwagi na 

wsp·ğfinansowanie innymi Ŝrodkami publicznymi wyniesie 4 tys. zğ  

Koszty cağkowite 25 tys. zğ ï dotacja 13 tys. zğ = 12 tys. zğ  

Kwota pomocy wyliczona na podstawie koszt·w kwalifikowalnych wynosi 16 tys. zğ, przy czym 4 tys. zğ zostanie 

sfinansowany ze Ŝrodk·w dotacji JST lub Funduszu KoŜcielnego, stŃd moŨliwa do wnioskowania kwota pomocy wynosi 

12 tys. zğ. 

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ niezbňdne bňdzie udokumentowanie, iŨ Beneficjent 

rzeczywiŜcie wydatkowağ koszty cağkowite w wysokoŜci 25 tys. zğ, Ũeby wykluczyĺ moŨliwoŜĺ podw·jnego finansowania 

operacji ze Ŝrodk·w publicznych.  

Dla instytucji kultury w celu unikniňcia uzasadnionego zarzutu podw·jnego finansowania formň dotacji moŨna przyjŃĺ 

wyğŃcznie w odniesieniu do wysokoŜci wkğadu wğasnego Wnioskodawcy. W czňŜci refundowanej finansowanie zadania 

moŨe mieĺ formň poŨyczki udzielonej z budŨetu jednostki samorzŃdu terytorialnego, ewentualnie ze Ŝrodk·w 

uzyskanych z kredytu, porňczonego w razie potrzeby przez gminň.  

środki przekazywane przez jednostkň samorzŃdu terytorialnego swojej jednostce organizacyjnej bňdŃcej instytucjŃ 

kultury, na podstawie art. 12 ustawy o z dnia 25 paŦdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziağalnoŜci 

kulturalnej (Dz. U. z 2001 r., Nr 13, poz. 123, z p·Ŧn. zm.), naleŨy uznaĺ jako Ŝrodki wğasne Wnioskodawcy. 
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Zgodnie z ustawŃ z dnia 22 wrzeŜnia 2006 r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej 

przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej polityki rolnej (Dz.U. z 2012 poz. 1065) Wnioskodawca realizujŃcy operacjň 

w ramach mağych projekt·w moŨe uzyskaĺ wyprzedzajŃce finansowanie koszt·w kwalifikowalnych operacji 

w wysokoŜci nieprzekraczajŃcej 20% wnioskowanej kwoty pomocy. 

JeŨeli Wnioskodawcy realizujŃcy operacjň w zakresie mağych projekt·w otrzymali dofinansowanie z dozwolonych 

Ŝrodk·w publicznych: 

a) w wysokoŜci wkğadu wğasnego lub wyŨszej ï wyprzedzajŃce finansowanie nie przysğuguje,  

b) w wysokoŜci niŨszej od wkğadu wğasnego ï wyprzedzajŃce finansowanie przysğuguje, lecz w wysokoŜci nie 

wyŨszej niŨ kwota wkğadu krajowego (wypğacana przez ARiMR).  

Przykğad: 

koszty kwalifikowalne          10 000 zğ 

dotacja z jednostki samorzŃdu terytorialnego         900 zğ 

kwota pomocy             8 000 zğ 

 skğada siň z: 

- Ŝrodki EFRROW (wyliczane w kwocie wydatk·w publicznych, stanowiŃ max 80% tych wydatk·w i nie przekraczajŃ 

kwoty pomocy) 7 120 zğ 

[wyliczenia: (8 000 + 900) x 80% = 7 120, lecz nie wiňcej niŨ kwota pomocy] 

- Ŝrodki wsp·ğfinansowania krajowego (stanowiŃ uzupeğnienie kwoty pomocy, jeŜli wkğad EFFROW w kwocie 

wydatk·w publicznych stanowi kwotň mniejszŃ niŨ kwota pomocy)   880 zğ 

[wyliczenia: (8 000 ï 7 120 zğ) = 880 zğ (wkğad krajowy)] 

JeŨeli okaŨe siň, iŨ Wnioskodawca otrzymağ nienaleŨne wyprzedzajŃce finansowanie ï zostanie ono odzyskane wraz 

z odsetkami jak dla zalegğoŜci podatkowych.  

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ w przypadku operacji obejmujŃcych zadania nieinwestycyjne (np. szkolenie, konkurs 

fotograficzny, podnoszenie ŜwiadomoŜci poprzez udziağ dzieci w przedsiňwziňciach warsztatowych lub edukacyjnych, 

o ile jest to zawarte w LSR) dopuszczalny poziom dochod·w generowanych w zwiŃzku z realizacjŃ mağego projektu nie 

moŨe przekroczyĺ wysokoŜci wkğadu wğasnego Wnioskodawcy w finansowanie projektu, tj. wysokoŜci kwoty 

stanowiŃcej r·Ũnicň pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca finansowağ operacjň z dozwolonych Ŝrodk·w publicznych oraz jednoczeŜnie jest to 

operacja obejmujŃca zadania nieinwestycyjne, kt·ra generuje przych·d - przy wyliczaniu kwoty pomocy 

Wnioskodawca jest zobowiŃzany uwzglňdniĺ wszystkie ewentualne pomniejszenia. 

Uwaga: Wydatki podlegające refundacji nie mogą być wcześniej sfinansowane z bezzwrotnych środków 

otrzymanych od innych podmiotów publicznych!  

ťr·dğa sfinansowania operacji bňdŃ podlegağy weryfikacji na podstawie dokument·w przedstawionych przez 

Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o pğatnoŜĺ. 

Wszystkie kwoty naleŨy podaĺ w zğotych z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

Wpisanie danych w sekcji IV.18 jest moŨliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia 

usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja IV.18 nie dotyczy Wnioskodawcy nie naleŨy dodawaĺ pustych 

wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. 

19. Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio w zakresie Działania zakresie działania 413 ĂWdrażanie 

lokalnych strategii rozwoju” dla małych projektów, tj. operacji, które nie odpowiadają warunkom przyznania 

pomocy w ramach działań Osi 3 ale przyczyniają się do osiągnięcia celów tej osi [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pomoc na mağe projekty w latach 2007-2013 przyznaje siň do wysokoŜci limitu 200 tysiňcy zğotych na Beneficjenta, 

natomiast w przypadku, gdy Wnioskodawca moŨe ubiegaĺ siň o pomoc finansowŃ w ramach dziağaŒ: ĂR·Ũnicowanie 

w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò oraz ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, 50 tysiňcy zğotych na 

Beneficjenta. Tym samym konieczne jest weryfikowanie kwot pomocy wypğaconych na zrealizowane mağe projekty 

oraz kwot przyznanych.  

 NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007ï 2013) Wnioskodawca korzystağ 

lub korzysta z pomocy w ramach mağych projekt·w, tj. ma zawartŃ umowň / umowy przyznania pomocy lub zğoŨony 

wniosek / wnioski o przyznanie pomocy.  

JeŨeli Wnioskodawca skğada kilka wniosk·w jednoczeŜnie i nie ma moŨliwoŜci podania Numer umowy przyznania 

pomocy / wniosku o przyznanie pomocy, naleŨy wpisaĺ daty i miejsca zğoŨenia wniosk·w oraz podaĺ kwoty 

wnioskowanej pomocy. 
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W przypadku kaŨdego nastňpnego wniosku skğadanego w ramach dziağania 413 w zakresie mağych projekt·w 

w poszczeg·lnych wierszach naleŨy wpisaĺ odpowiednio Numer umowy przyznania pomocy / wniosku o przyznanie 

pomocy oraz kwotň dofinansowania (w zğ): 

a) w przypadku, gdy zostağ zğoŨony wniosek, ale nie zostağa jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy, naleŨy 

wpisaĺ wnioskowanŃ kwotň pomocy; lub 

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostağy jeszcze dokonane pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ kwotň przyznanej 

pomocy z umowy przyznania pomocy, lub 

c) w przypadku, gdy w ramach umowy Wnioskodawca otrzymağ czňŜĺ pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ sumň kwot 

dotychczas otrzymanych oraz pozostağych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne etapy, lub 

d) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ sumň 

otrzymanych kwot za kolejne etapy. 

Pole 19.1 jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie. 

Wpisanie danych w sekcji IV.19 jest moŨliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia 

usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja IV.19 nie dotyczy Wnioskodawcy, gdyŨ nie korzystağ on 

z pomocy w ramach tego dziağania nie naleŨy dodawaĺ pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie 

i wydrukowanie formularza. 

20. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 (w zł) przysługujący Wnioskodawcy 

NaleŨy wskazaĺ, kt·ry z limit·w wpisanych w polach: 20.1 oraz 20.2 dotyczy Wnioskodawcy.  

20.1 Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007 ï 2013 (w zğ), z wyğŃczeniem Beneficjent·w, o kt·rych mowa w pkt. 

20.2. [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE] 

JeŨeli Wnioskodawca nie moŨe ubiegaĺ siň o pomoc finansowŃ w ramach dziağaŒ: ĂR·Ũnicowanie w kierunku 

dziağalnoŜci nierolniczejò oraz ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, w okresie realizacji Programu moŨe 

wykorzystaĺ w ramach dziağania limit 200 000 zğ. W takim przypadku w polu 20.1 naleŨy zaznaczyĺ TAK, natomiast 

pole 20.2 automatycznie zostanie zaznaczone na NIE.  

20.2 Limit pomocy na Beneficjenta, kt·ry moŨe ubiegaĺ siň o pomoc finansowŃ w ramach dziağaŒ: ĂR·Ũnicowanie 

w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò oraz ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, w latach 2007 ï 2013 (w zğ) 

[POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE] 

JeŨeli Wnioskodawca moŨe ubiegaĺ siň o pomoc finansowŃ w ramach dziağaŒ: ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci 

nierolniczejò oraz ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, w okresie realizacji Programu moŨe wykorzystaĺ 

w ramach dziağania limit 50 000 zğ. W takim przypadku w polu 20.2 naleŨy zaznaczyĺ TAK, natomiast pole 20.1 

automatycznie zostanie zaznaczone na NIE.  

21. Pozostały limit pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zł) [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]  

Kwota do wykorzystania stanowi r·Ũnicň wartoŜci kwoty pola 20.1 Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-

2013 (w zğ) z wyłączeniem Beneficjentów, o których mowa w pkt. 20.2 albo 20.2 Limit pomocy na Beneficjenta, 

który może ubiegać się o pomoc finansową w ramach działań: „Różnicowanie w kierunku działalności 

nierolniczej” oraz „Tworzenie i rozwój mikroprzedsiębiorstw”, w latach 2007 – 2013 (w zł) ï w zaleŨnoŜci od tego 

kt·ry z limit·w dotyczy Wnioskodawcy ï oraz wartoŜci kwoty pola 19.1. Łączna kwota otrzymanej i wnioskowanej 

pomocy. Pole jest niedostňpne do edycji. Wyliczenia w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie. 

22. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt.22.1 – 22.2) (w tym) [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE] 

Pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII. 

22.1 Koszty kwalifikowalne I etapu operacji 

Pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII. 

22.2 Koszty kwalifikowalne II etapu operacji. JeŜli Wnioskodawca planuje realizacjň operacji w dw·ch etapach pole 

IV.22.2 bňdzie widoczne w formularzu wniosku jeŨeli w sekcji III.16 Wnioskodawca dodağ drugi etap.  

Pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII. 

23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE] 

Maksymalny poziom dofinansowania. Zgodnie z rozporzŃdzeniem dofinansowaniu podlega nie wiňcej niŨ 80% 

koszt·w kwalifikowalnych mağych projekt·w poniesionych przez Beneficjenta na kaŨdym etapie operacji.  

24. Maksymalna wysokość pomocy na jedną operację (w zł) [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]. 
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Zgodnie z rozporzŃdzeniem wysokoŜĺ pomocy przyznanej na realizacjň jednego mağego projektu nie moŨe byĺ wyŨsza 

niŨ 50 000 zğ. 

25. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt. 25.1-25.2), w tym [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE] 

Pole IV.25 jest niedostňpne do edycji. Wyliczenia w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie po wpisaniu 

wnioskowanej kwoty pomocy przypadajŃcej na poszczeg·lne etapy realizacji operacji. 

Uwaga!  

Należy pamiętać, iż kwota pomocy dla operacji musi być większa od zera i nie może przekroczyć: 

 iloczynu Kosztów kwalifikowalnych realizacji operacji (pole 22) oraz 80% (Maksymalny poziom 

dofinansowania operacji),  

oraz 

 kwoty 50 000 zł (Maksymalna wysokość pomocy na jedną operację) oraz kwoty z pola 21 Pozostały limit 

pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zł),  

oraz 

 r·Ũnicy wartoŜci p·l 17.1 Koszty realizacji operacji razem - (suma kwot 17.1.1 – 17.1.4) oraz 17.1.2 Wartość 

wkładu niepieniężnego) ï w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zł). 

Zgodnie bowiem z art. 54 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 wydatki publiczne wsp·ğfinansowane przez 

EFRROW, wnoszŃce wkğad do operacji obejmujŃcej wkğady niepieniňŨne, nie mogŃ przekroczyĺ cağkowitych 

kwalifikujŃcych siň wydatk·w, z wyğŃczeniem wkğad·w niepieniňŨnych, na zakoŒczenie operacji. 

Aktywny formularz wniosku nie pozwala również pozostawić pola 25. Kwota pomocy niewypełnionego lub 

wypełnionego wartością zero. 

25.1 Wnioskowana kwota pomocy dla I etapu 

25.2 Wnioskowana kwota pomocy dla II etapu  

Pola 25.1 oraz 25.2 sŃ wyliczane automatycznie, jednak sŃ edytowalne. Wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ wpisania innej 

kwoty niŨ wynikajŃca z wyliczeŒ (zmieniğy siň bowiem limity dla operacji). Pola 25.1 lub 25.2 nie moŨe byĺ 

wypeğnione wartoŜciŃ Ă0ò lub pozostawione puste. 

UWAGA! 

W przypadku realizacji operacji w jednym etapie ï warunki okreŜlone dla pola 25 muszŃ byĺ speğnione w polu 25.1.  

W przypadku realizacji operacji w dw·ch etapach naleŨy w taki spos·b rozdzieliĺ kwoty na poszczeg·lne etapy, Ũeby 

zostağy zachowane wymagania okreŜlone dla pola 25 oraz dodatkowo wnioskowana kwota pomocy dla poszczeg·lnych 

etap·w, nie moŨe przekroczyĺ iloczynu Kosztów kwalifikowalnych realizacji operacji dla danego etapu oraz 

maksymalnego poziomu dofinansowania operacji (pole 23) ï tzn. nie wiňcej niŨ: 

1) iloczyn pola: 22.1 (Koszty kwalifikowalne I etapu operacji) x pole 23 (Maksymalny poziom dofinansowania) 

 dla I etapu operacji; 

2) iloczyn pola: 22.2 (Koszty kwalifikowalne II etapu operacji) x pole 23 (Maksymalny poziom dofinansowania) 

 dla II etapu operacji. 

Ponadto, kwota pomocy dla II etapu (wartoŜĺ pola 25.2) nie moŨe byĺ mniejsza niŨ 25% wnioskowanej kwoty pomocy 

(pole 25). 

26. Prefinansowanie operacji 

NaleŨy wskazaĺ, czy w zwiŃzku z realizacjŃ operacji Wnioskodawca ubiega siň o wczeŜniejszŃ wypğatň czňŜci Ŝrodk·w 

finansowych przypadajŃcych na kwotň pomocy.  

Zgodnie z ustawŃ z dnia 22 wrzeŜnia 2006 r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej 

przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej polityki rolnej (Dz.U. z 2012 poz. 1065) Wnioskodawca realizujŃcy operacjň 

w ramach mağych projekt·w moŨe uzyskaĺ:  

 zaliczkň ï w wysokoŜci nieprzekraczajŃcej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajŃcej na koszty 

kwalifikowalne realizacji operacji w czňŜci dotyczŃcej inwestycji,  

albo 

 wyprzedzajŃce finansowanie koszt·w kwalifikowalnych operacji ï w wysokoŜci nieprzekraczajŃcej 20% 

wnioskowanej kwoty pomocy.  
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JeŨeli Wnioskodawca ubiega siň o zaliczkň naleŨy zaznaczyĺ TAK w polu 26.1.1. Pole 26.1.2 automatycznie zostanie 

zaznaczone na NIE. 

Zgodnie z art. 10i w ust. 2 pkt 1a ww. ustawy o uruchamianiu Ŝrodk·w (é) zaliczka jest wypğacana Beneficjentowi, 

jeŨeli nie wnioskowağ o wypğatň Ŝrodk·w przeznaczonych na wyprzedzajŃce finansowanie koszt·w kwalifikowalnych 

ponoszonych na realizacjň operacji. 

Pole jest niedostňpne do edycji, jeŨeli w sekcji III.15 zostağ zaznaczony wyğŃcznie zakres operacji, w ramach kt·rego 

nie jest moŨliwa realizacja zadaŒ inwestycyjnych. 

Zaznaczenie pola 26.1.1 powoduje, Ũe niedostňpne do edycji stajŃ siň pola zwiŃzane z wyprzedzajŃcym finansowaniem 

koszt·w kwalifikowalnych operacji (IV.29). 

JeŨeli Wnioskodawca ubiega siň o wyprzedzajŃce finansowanie koszt·w kwalifikowalnych operacji naleŨy zaznaczyĺ 

TAK w polu 26.1.2. Pole 26.1.1 automatycznie zostanie zaznaczone na NIE. 

Kwota wyprzedzajŃcego finansowania zostanie wypğacona na podstawie umowy przyznania pomocy w wysokoŜci nie 

wyŨszej niŨ wysokoŜĺ udziağu krajowych Ŝrodk·w publicznych pochodzŃcych z budŨetu paŒstwa przeznaczonych na 

wsp·ğfinansowanie wydatk·w realizowanych z EFRROW.  

WyprzedzajŃce finansowanie nie przysğuguje Wnioskodawcy bňdŃcemu: 

 podmiotem sektora finans·w publicznych, takim jak: gmina, instytucja kultury, dla kt·rego organizatorem jest 

jednostka samorzŃdu terytorialnego, 

 osobŃ prawnŃ takŃ jak: koŜci·ğ lub inny zwiŃzek wyznaniowy, 

 organizacjŃ pozarzŃdowŃ majŃcŃ status organizacji poŨytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i wolontariacie, 

z uwagi na fakt, iŨ realizowane przez nich operacje nie sŃ wsp·ğfinansowane ze Ŝrodk·w publicznych pochodzŃcych 

z budŨetu paŒstwa lecz ze Ŝrodk·w wğasnych Wnioskodawc·w stanowiŃcych udziağ krajowy. 

Pole 26.1.2 jest niedostňpne do edycji, jeŨeli w sekcji II.6 zostağo zaznaczone pole: 6.4, 6.5, 6.7 albo 6.8.  

JeŨeli Wnioskodawcy realizujŃcy operacje w zakresie mağych projekt·w otrzymali dofinansowanie z dozwolonych 

Ŝrodk·w publicznych, przy wyliczaniu moŨliwej do uzyskania kwoty wyprzedzajŃcego finansowania naleŨy 

uwzglňdniĺ ten fakt, zgodnie z informacjami zawartymi w sekcji IV.18 niniejszej instrukcji. 

Zaznaczenie pola 26.1.2 powoduje, Ũe niedostňpne do edycji stajŃ siň pola zwiŃzane z zaliczkŃ (IV. 26.1.1, 27 i 28).  

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wnioskuje o wczeŜniejszŃ wypğatň czňŜci Ŝrodk·w finansowych przypadajŃcych 

na kwotň pomocy naleŨy zaznaczyĺ NIE w polach 26.1.1 oraz 26.1.2. W tej sytuacji niedostňpne do edycji bňdŃ pola 

zwiŃzane z zaliczkŃ oraz wyprzedzajŃcym finansowaniem koszt·w kwalifikowalnych operacji (IV.27, 28, 29, 

VIII.B.23, IX.2).  

27. Wysokość zaliczki [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

27.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w części dotyczącej inwestycji 

Pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie ww. danymi z sekcji VI., po jej 

wypeğnieniu.  

27.2 Wnioskowana kwota pomocy przypadająca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w części dotyczącej 

inwestycji 

Kwota w polu 27.2 stanowi iloczyn wartoŜci podanych w polu 27.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czňŜci 

dotyczŃcej inwestycji oraz w polu 23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nie wiňcej jednak niŨ 

WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY. 

Pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wyliczane i wypeğniane automatycznie. Wyliczenie wartoŜci 

w tym polu jest moŨliwe, jeŨeli w formularzu zostağy wprowadzone dane niezbňdne do wyliczenia pola IV.27.1. 

27.3 Wnioskowana kwota zaliczki 

Wnioskowana kwota zaliczki nie moŨe przekroczyĺ 50% Wnioskowanej kwoty pomocy przypadającej na koszty 

kwalifikowalne realizacji operacji w części dotyczącej inwestycji (pole 27.2). 

Uwaga! 

Zaliczka nie moŨe byĺ wypğacona odnoŜnie koszt·w kwalifikowalnych (w czňŜci dotyczŃcej inwestycji), kt·re zostağy 

juŨ poniesione. 
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W przypadku, jeŜli okazağoby siň podczas oceny wniosku, Ũe wnioskowana kwoty zaliczki zawiera koszty 

kwalifikowane juŨ poniesione, Wnioskodawca zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie. 

Warunkiem wypłacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub równoważnej gwarancji 

odpowiadającej 110% kwoty zaliczki oraz jej złożenie w dniu podpisania umowy przyznania pomocy. 

WaŨnŃ gwarancjň bankowŃ lub innŃ r·wnowaŨnŃ gwarancjň (ubezpieczeniowŃ) odpowiadajŃcŃ 110% kwoty zaliczki 

Beneficjent może złożyć najpóźniej w dniu zawarcia umowy przyznania pomocy. 

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarant·w zostağy opublikowane na stronie internetowej 

Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej administrowanej przez 

ARiMR (www.arimr.gov.pl).  

Wykaz gwarant·w zawiera listň Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako 

zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek wypğacanych na podstawie ustawy z dnia 22 wrzeŜnia 2006 r. 

o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej polityki 

rolnej (Dz.U z 2012 r. poz. 1065 z p·Ŧn. zm.) oraz zgodnie z RozporzŃdzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 

grudnia 2006 r. ustanawiajŃcym szczeg·ğowe zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie 

wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich 

(EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p·Ŧn. zm.).  

Dopuszczalne jest r·wnieŨ akceptowanie ww. dokument·w prawnego zabezpieczenia zaliczki wydanych przez 

instytucje finansowe spoza wykazu gwarant·w opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, Ũe zostağy wymienione w Aktualnym wykazie gwarant·w celnych zamieszczonym na 

stronie internetowej Ministerstwa Finans·w (www.mf.gov.pl). 

Wz·r gwarancji zostağ okreŜlony w zağŃczniku do formularza wniosku, a takŨe odrňbnie w wersji do edycji, kt·re sŃ 

dostňpne na stronie internetowej administrowanej przez ARiMR (www.arimr.gov.pl), Wz·r ten stanowi jedynie wz·r 

dokumentu do wykorzystania. KaŨda gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ instytucjň finansowŃ, tj. okreŜlonŃ 

w wykazie gwarant·w zawierajŃcym listň instytucji finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji 

przyjmowanych jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek, kt·ra zawieraĺ bňdzie wszystkie elementy 

wskazane w niniejszym wzorze gwarancji bňdzie akceptowana. Osoby fizyczne objňte rejestrem PESEL, nie 

prowadzŃce dziağalnoŜci gospodarczej lub niebňdŃce zarejestrowanymi podatnikami podatku od towar·w i usğug nie 

majŃ obowiŃzku wpisywania numeru NIP. 

Gwarancja powinna byĺ ustanowiona na okres nie kr·tszy niŨ okres zakoŒczenia weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ 

ostatecznŃ. W zwiŃzku z tym Wnioskodawca (Wnioskodawca Gwarancji), planujŃc termin obowiŃzywania gwarancji, 

musi uwzglňdniĺ okres realizacji operacji i jej zakoŒczenia, tj. wskazany w polu III.16 wniosku okres zakoŒczenia 

realizacji operacji i zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, oraz okres niezbňdny na jego weryfikacjň, okreŜlony 

w przepisach rozporzŃdzenia dla dziağania. 

W przypadku mağych projekt·w objňtych moŨliwoŜciŃ zaliczkowej wypğaty Ŝrodk·w finansowych, wniosek o pğatnoŜĺ 

rozpatruje siň i dokonuje wypğaty Ŝrodk·w finansowych z tytuğu pomocy niezwğocznie po pozytywnym rozpatrzeniu 

wniosku o pğatnoŜĺ w terminie 3 miesiňcy. JeŨeli wniosek o pğatnoŜĺ nie zostağ wypeğniony we wszystkich 

wymaganych pozycjach lub nie doğŃczono do niego wymaganych dokument·w lub wniosek lub dokumenty nie 

speğniajŃ innych wymagaŒ, UM wzywa Wnioskodawcň, w formie pisemnej, do usuniňcia brak·w odpowiednio 

w terminie 14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o pğatnoŜĺ do czasu wykonania przez 

Wnioskodawcň tych czynnoŜci.  

Oznacza to, iŨ bňdŃ akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreŜlony, przy czym termin waŨnoŜci 

gwarancji musi byĺ o co najmniej 4 miesiŃce dğuŨszy od planowanego terminu zakoŒczenia realizacji operacji, 

rozumianego jako termin zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ.  

W przypadku zaistnienia okolicznoŜci wpğywajŃcych na wydğuŨenie terminu weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, 

o kt·rym mowa powyŨej (np. niezbňdne bňdzie uzyskanie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub opinii innego podmiotu, lub 

zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci co do moŨliwoŜci wypğaty pomocy), bňdzie wymagane ustanowienie 

gwarancji obejmujŃcej ten okres.  

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystŃpi z wnioskiem o aneks do umowy 

dotyczŃcy zmiany terminu zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ, w·wczas, na uzasadnionŃ proŜbň Beneficjenta, UM takŃ zgodň 

moŨe wyraziĺ, pod warunkiem przedğoŨenia gwarancji obejmujŃcej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla kt·rych termin 

waŨnoŜci gwarancji w wyniku powyŨszych okolicznoŜci m·gğby upğynŃĺ).  

Gwarancja moŨe byĺ zwolniona, gdy UM stwierdzi, iŨ suma koszt·w kwalifikowalnych poniesionych na realizowanŃ 

operacjň (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ) przekracza kwotň wypğaconej zaliczki. 

http://www.minrol.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
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Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglňdem m.in. jego poprawnoŜci w zakresie tego, 

czy zostağ okreŜlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowiŃzywania gwarancji, 

czy zabezpieczenie odpowiada 110% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostağ wystawiony przez wğaŜciwego Gwaranta 

oraz czy Gwarant zobowiŃzağ siň nieodwoğalnie, bezwarunkowo i bezzwğocznie do zapğacenia na rzecz ARiMR 

(zgodnie z okreŜlonym wzorem Gwarancji), kaŨdej kwoty do maksymalnej wysokoŜci kwoty gwarantowanej na 

pierwsze pisemne ŨŃdanie zawierajŃce oŜwiadczenie, Ũe Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiŃzağ 

siň ze swoich zobowiŃzaŒ wynikajŃcych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, kt·rego 

wykonanie ma zabezpieczaĺ ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego 

zabezpieczenia zostanie stwierdzone, Ũe wymaga on poprawy, niezbňdne bňdzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia 

umowy przyznania pomocy.  

Koszty gwarancji sŃ kosztami kwalifikowanymi, przy czym termin Ăkoszt gwarancji bankowychò dotyczy opğat 

poniesionych w zwiŃzku z utworzeniem gwarancji bankowej, jednakŨe termin ten nie obejmuje Ŝrodk·w 

przeznaczonych na zabezpieczenie gwarancji bankowych. 

28. Rozliczenie zaliczki [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

28.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w dwóch etapach nastąpi: 

NaleŨy wskazaĺ, poprzez wpisanie znaku X w jednym, wğaŜciwym polu 28.1.1 ï 28.1.3, wybrany spos·b rozliczenia 

(potrŃcenia) zaliczki wypğaconej w zawiŃzku z realizowanŃ w dw·ch etapach operacjŃ.  

W przypadku wyboru niewğaŜciwego sposobu, rozliczenia odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie innego sposobu 

rozliczenia lub poprzez ponowne klikniňcie w wybranym polu. 

W przypadku operacji planowanych do realizacji w dw·ch etapach (zgodnie z informacjami zawartymi m.in. w sekcji 

III.16 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji), Wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ samodzielnego 

okreŜlenia w jaki spos·b bňdzie nastňpowağo rozliczanie (potrŃcanie) wypğaconej mu zaliczki.  

Oznacza to, iŨ termin rozliczenia (potrŃcenia) wypğaconej zaliczki w przypadku operacji dwuetapowych moŨe 

nastňpowaĺ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ (poŜredniŃ) lub w ramach wniosku o pğatnoŜĺ 

ostatecznŃ. Rozliczenie zaliczki moŨe nastňpowaĺ stopniowo w ramach kaŨdego z ww. wniosk·w o pğatnoŜĺ. 

Pole 28.1.3.2 jest wyliczane i wypeğniane automatycznie. Wyliczona wartoŜĺ stanowi r·Ũnicň kwot z p·l 27.3 i 28.1.3.2. 

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ kwota rozliczajŃca zaliczkň w ramach II etapu (pole 28.1.3.2.) musi byĺ wiňksza od zera 

oraz nie moŨe byĺ wiňksza niŨ wnioskowana kwota pomocy w ramach II etapu operacji (pole 25.1.2.).  

W przypadku, gdy kwota wpisana w polu 28.1.3.1. nie pozwala na speğnienie ww. warunku konieczne moŨe byĺ 

poprawienie tej kwoty, aby zapewniĺ wğaŜciwe rozliczenie zaliczki w obydwu etapach. 

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie cağkowite rozliczenie zaliczki nastňpowaĺ bňdzie w ramach 

wniosku o pğatnoŜĺ.  

29. Wnioskowana kwota wyprzedzającego finansowania kosztów kwalifikowalnych [SEKCJA OBOWIłZKOWA, 

O ILE DOTYCZY] 

NaleŨy wpisaĺ kwotň w wysokoŜci nieprzekraczajŃcej 20% wnioskowanej kwoty pomocy. 

JeŨeli Wnioskodawcy realizujŃcy operacjň w zakresie mağych projekt·w otrzymali dofinansowanie z dozwolonych 

Ŝrodk·w publicznych, przy wyliczaniu moŨliwej do uzyskania kwoty wyprzedzajŃcego finansowania naleŨy 

uwzglňdniĺ ten fakt, zgodnie z informacjami zawartymi w sekcji IV.18 niniejszej instrukcji. 

Warunkiem wypğaty wyprzedzajŃcego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia naleŨytego 

wykonania umowy w postaci weksla niezupeğnego (in blanco) wraz z deklaracjŃ wekslowŃ. Dodatkowe zabezpieczenie 

jest podpisywane przez Beneficjenta w obecnoŜci upowaŨnionego pracownika UM i skğadane w UM w dniu zawarcia 

umowy. 

JeŨeli okaŨe siň, iŨ Wnioskodawca otrzymağ nienaleŨne wyprzedzajŃce finansowanie ï zostanie ono odzyskane wraz 

z odsetkami jak dla zalegğoŜci podatkowych.  

V. OPIS OPERACJI [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy opisaĺ planowanŃ do realizacji operacjň w taki spos·b, aby byğa moŨliwa weryfikacja planowanych do 

osiŃgniňcia cel·w w odniesieniu do zakğadanych rezultat·w (efekt·w). Opis operacji powinien być zwięzły 

i jednoczeŜnie powinien uzasadniaĺ wysokoŜĺ wnioskowanej kwoty pomocy, w tym zakres operacji i wysokoŜĺ 

wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji koszt·w.  

Ponadto, poza okreŜleniem rezultat·w operacji naleŨy wskazaĺ spos·b w jaki te rezultaty bňdŃ mierzone / badane 

w trakcie realizacji operacji. NaleŨy r·wnieŨ wykazaĺ w jaki spos·b zakğadane rezultaty wpğynŃ na realizacjň 

zağoŨonych cel·w operacji (pole III.13.2). 
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NaleŨy uzasadniĺ moŨliwoŜĺ osiŃgniňcia celu poprzez zakğadany zakres i czas realizacji operacji w kontekŜcie 

przyjňtych nakğad·w. 

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkoleŒ / warsztat·w / przedsiňwziňĺ edukacyjnych /, imprez 

kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji naleŨy zawrzeĺ szczeg·ğowe informacje 

dotyczŃce planowanej organizacji i realizacji kaŨdego przedsiňwziňcia, m.in.: 

 tytuğ / nazwa / temat, 

 termin,  

 lokalizacja, 

 czas trwania w podziale na liczbň dni i liczbň godzin, 

 grupa docelowa odbiorc·w (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (og·lna dostňpnoŜĺ, zasady 

rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostňpnoŜci, odpğatnoŜĺ za uczestnictwo, dochodowoŜĺ), 

 program (wstňpny harmonogram, zakres), 

 kryteria (np. wymagane doŜwiadczenie, kwalifikacje, cena) i spos·b wyğonienia os·b realizujŃcych przedsiňwziňcie 

np. wykğadowc·w, prowadzŃcych, koordynator·w, artyst·w, zapewniajŃcy zachowanie konkurencyjnoŜci tego 

wyboru, kryteria i spos·b weryfikacji prawidğowego i rzetelnego wykonania usğugi, 

 rodzaj materiağ·w zwiŃzanych z przygotowaniem, promocjŃ oraz realizacjŃ, np.: zaproszenia, plakaty, ogğoszenia, 

reklamy, materiağy szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagr·d,,  

 niezbňdne zaplecze techniczno-organizacyjne. 

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy wykonania publikacji / analiz / badaŒ nad obszarem wdraŨania LSR, 

w opisie operacji naleŨy zawrzeĺ szczeg·ğowe informacje o przedsiňwziňciu, m.in. planowane: 

 tytuğ / nazwa / temat, 

 zakres, liczba stron (w przybliŨeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy, miejsce przechowywania, 

 grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostňpniania i dystrybucji (og·lna dostňpnoŜĺ, odpğatnoŜĺ od 

odbiorc·w za udostňpnienie, dochodowoŜĺ), 

 kryteria (np. wymagane doŜwiadczenie, kwalifikacje, cena) i spos·b wyğonienia wykonawcy, zapewniajŃcy 

zachowanie konkurencyjnoŜci tego wyboru, kryteria i spos·b weryfikacji prawidğowego i rzetelnego wykonania 

usğugi. 

NaleŨy mieĺ na uwadze, Ũe wskazany spos·b realizacji operacji stanowi podstawň do weryfikacji zasadnoŜci zakresu 

i racjonalnoŜci zaplanowanych do poniesienia koszt·w oraz konkurencyjnoŜci wyboru wykonawc·w. Na etapie 

realizacji operacji dopuszczalne bňdŃ zmiany, o ile zostanŃ zaakceptowane przez UM.  

Na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ Beneficjent bňdzie zobowiŃzany opisaĺ faktycznŃ realizacjň przedsiňwziňcia 

w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczŃcego rozliczenia, kt·rego wz·r stanowi zağŃcznik do wniosku o pğatnoŜĺ 

oraz przedstawiĺ dokumentacjň potwierdzajŃcŃ m.in. prawidğowe wykonanie zadania i osiŃgniňcie zakğadanego celu 

(np. lista obecnoŜci uczestnik·w szkolenia, materiağy szkoleniowe, dokumenty potwierdzajŃce dokonanie 

konkurencyjnego wyboru wykonawcy).  

NaleŨy zapewniĺ, aby dokumenty potwierdzajŃce dokonanie konkurencyjnego wyboru wykonawcy dotyczyğy okresu 

poprzedzajŃcego zawarcie umowy na wykonanie zadania z wybranym przez Wnioskodawcň wykonawcŃ / wystawienie 

faktury albo rachunku za usğugň.  

JeŨeli wykonawca zostağ wyğoniony w trakcie trwajŃcego postňpowania o przyznanie pomocy Wnioskodawca moŨe 

zostaĺ wezwany do zğoŨenia dokument·w potwierdzajŃcych dokonanie konkurencyjnego wyboru wykonawcy. 

Weryfikacja wniosku w takim przypadku powinna byĺ przeprowadzona wedğug stanu rzeczywistego.  

ObowiŃzek zapewnienia konkurencyjnego wyboru wykonawc·w dotyczy r·wnieŨ koszt·w og·lnych.  

RealizujŃc operacje szczeg·lnie w ww. zakresie naleŨy pamiňtaĺ o obowiŃzkach dotyczŃcych informowania 

i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami pkt 3. i 4. ZağŃcznika nr VI do 

rozporzŃdzenia 1974/2006 oraz zgodnie z warunkami okreŜlonymi w Ksiňdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

np. na stronie tytuğowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletyn·w) oraz na plakatach na temat Ŝrodk·w i dziağaŒ 

wsp·ğfinansowanych przez EFRROW naleŨy zamieŜciĺ wyraŦne wskazanie na udziağ UE: ĂEuropejski Fundusz Rolny 

na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich: Europa inwestujŃca w obszary wiejskieò, a takŨe logotyp (emblemat) UE 

w przypadku, gdy zamieszczone zostağo r·wnieŨ godğo paŒstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju Obszar·w 

Wiejskich na lata 2007-2013, Programu LEADER. Publikacje zawierajŃ odesğania do organu odpowiedzialnego za treŜĺ 

informacji i do instytucji zarzŃdzajŃcej, tj. Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.  

NaleŨy r·wnieŨ opisaĺ zakğadane efekty rzeczowe operacji (mogŃ to byĺ wskaŦniki produktu i rezultatu), jakie 

planowane sŃ do osiŃgniňcia przez realizacjň operacji (z podaniem wartoŜci liczbowych). 



PROW_413_MP/7/z  Strona 26 z 57 

 

WskaŦnik produktu ï bezpoŜredni, materialny efekt realizacji przedsiňwziňcia mierzony okreŜlonymi wielkoŜciami. 

Rzeczy materialne lub usğugi, kt·re Wnioskodawca otrzyma w zwiŃzku z realizacjŃ projektu, dziňki zaangaŨowaniu 

Ŝrodk·w finansowanych. 

WskaŦnik rezultatu ï bezpoŜredni wpğyw zrealizowanego produktu na otoczenie uzyskany po jego zakoŒczeniu. 

BezpoŜrednie efekty wynikajŃce z dostarczenia produktu. 

Przykğadowo, w odniesieniu do celu operacji Rozwijanie infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej poprzez utworzenie 

ŜcieŨki rowerowej naleŨy wskazaĺ, iŨ np. w ciŃgu 6-ciu miesiňcy zostanie wybudowane i oznaczone 20 km asfaltowej 

ŜcieŨki rowerowej (produkt). Utworzenie ŜcieŨki rowerowej pozwoli aktywnie wypoczywaĺ 1000 os·b rocznie 

(rezultat). Inwestycja zwiňkszy atrakcyjnoŜĺ turystycznŃ obszaru, co wpğynie na zwiňkszenie liczby turyst·w i w 

konsekwencji wzrosnŃ dochody Wnioskodawcy z usğug gastronomicznych i noclegowych lub zostanŃ utworzone 

dodatkowe miejsca pracy na tym obszarze (oddziağywanie).  

NaleŨy r·wnieŨ zaplanowaĺ spos·b pozyskiwania danych dla wykazania, iŨ zakğadane wskaŦniki zostağy osiŃgniňte. 

W przypadku realizacji operacji obejmujŃcych zadania nieinwestycyjne albo operacji liniowych, dla kt·rych miejsce 

realizacji operacji zostağo okreŜlone w polu 14 wniosku poprzez wskazanie adresu zamieszkania / siedziby 

Wnioskodawcy, w ramach Opisu operacji naleŨy r·wnieŨ wyszczeg·lniĺ szczeg·ğowe informacje o obszarze realizacji / 

oddziağywania. 

W przypadku realizacji operacji obejmujŃcej zadania nieinwestycyjne w Opisie operacji naleŨy podaĺ szczeg·ğowe 

dane umoŨliwiajŃce ocenň ewentualnej dochodowoŜci przedsiňwziňcia, np. w przypadku realizacji operacji polegajŃcej 

na wydaniu i odpğatnym udostňpnieniu publikacji naleŨy okreŜliĺ nakğad, cenň jednostkowŃ publikacji, spos·b 

dystrybucji, tak aby umoŨliwiĺ weryfikacjň, czy wysokoŜĺ uzyskanego dochodu nie przekracza wkğadu wğasnego 

Wnioskodawcy w finansowaniu projektu, tj. wysokoŜci kwoty stanowiŃcej r·Ũnicň pomiňdzy sumŃ koszt·w 

cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy. 

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia koszt·w niekwalifikowanych, kt·rych wartoŜĺ zostağa 

wykazana w polu 17.1.4, w Opisie operacji naleŨy uzasadniĺ koniecznoŜĺ ich poniesienia oraz wpğyw na osiŃgniňcie 

celu operacji.  

W polu tym moŨna wpisaĺ maksymalnie 10000 znak·w. 

VI. OPIS ZADAŃ WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI. 

[SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Opis zadaŒ stanowi szczeg·ğowŃ charakterystykň zadaŒ (grup zadaŒ) realizowanej operacji, wymienionych 

w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym operacji (sekcja VII wniosku). 

JeŜli w zakres realizowanej operacji wchodzŃ roboty budowlane, naleŨy uwzglňdniĺ je w opisie zadaŒ. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca zağŃczyğ do wniosku kosztorys inwestorski sporzŃdzony zgodnie z rozporzŃdzeniem 

Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu 

inwestorskiego, obliczania planowanych koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t budowlanych 

okreŜlonych w programie funkcjonalno-uŨytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389), kt·ry jest wymagany w przypadkach 

okreŜlonych w opisie tego zağŃcznika, nie ma koniecznoŜci wypeğniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyŨ 

uszczeg·ğowienie zadaŒ zawiera kosztorys. JeŨeli roboty budowlane objňte kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji zostağy rozpisane na kilka zadaŒ istnieje moŨliwoŜĺ uwzglňdnienia ich w jednej pozycji Opisu 

zadaŒ. W kolumnie Oznaczenie zadania naleŨy wpisaĺ wtedy zakres skumulowanych zadaŒ np. I.A.1. ï I.B.2. 

W przypadku nie doğŃczenia ww. kosztorysu Wnioskodawca formuğuje roboty budowlane w postaci syntetycznej 

(wykaz element·w scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadaŒ (wypeğniajŃc 

wszystkie kolumny).  

W kolumnie Oznaczenie zadania naleŨy wpisaĺ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji podajŃc symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. I.A.1. 

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / usğugi / roboty budowlane) naleŨy w poszczeg·lne pozycje wpisaĺ zadania lub 

grupy zadaŒ realizowane w ramach operacji w taki spos·b, aby moŨliwa byğa identyfikacja miernik·w rzeczowych 

(jednostki miary, iloŜĺ, liczba) i weryfikacja wysokoŜci planowanych do poniesienia koszt·w oraz zasadnoŜĺ zakresu 

operacji. 

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostağ sformuğowany w spos·b 

og·lny np. Ăzakup zestawu komputerowegoò, niezbňdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamkniňtego, co 

skğada siň na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie 

sformuğowaŒ typu Ănp.ò, Ăm.in.ò, Ăi inneò).  
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W tej czňŜci powinny siň r·wnieŨ znaleŦĺ parametry charakteryzujŃce dany element zadania. Parametrem w przypadku 

zakupywanych urzŃdzeŒ jest np. wydajnoŜĺ/ moc/ dodatkowe wyposaŨenie/ warunki gwarancji itd. 

W kolumnie Jednostka miary naleŨy podaĺ jednostkň miary (np. szt.). Poszczeg·lne elementy powinny mieĺ swoje 

mierniki rzeczowe.  

W kolumnie IloŜĺ naleŨy podaĺ liczbň produkt·w/usğug, wchodzŃcych w skğad danej dostawy/ usğugi. 

W kolumnie Cena jednostkowa naleŨy wpisaĺ cenň jednostkowŃ w zğ.  

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe naleŨy podawaĺ w kwocie brutto. 

JeŨeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe naleŨy podawaĺ w kwocie netto. 

W kolumnie Kwota og·ğem naleŨy wpisaĺ iloczyn kolumn 4 i 5. 

W kolumnie Kwota koszt·w kwalifikowalnych operacji w czňŜci dotyczŃcej inwestycji (w zğ) naleŨy wpisaĺ 

przypadajŃcŃ na dane zadanie wartoŜĺ kwalifikowalnych koszt·w inwestycyjnych ( o ile w ramach operacji wystňpujŃ 

koszty inwestycyjne). 

Przy okreŜlaniu czňŜci inwestycyjnej koszt·w kwalifikowalnych operacji naleŨy posğugiwaĺ siň kategoriami koszt·w 

inwestycyjnych wymienionych w art. 55 ust. 1 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. 

ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia 

rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) 

(Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p·Ŧn. zm.). 

OkreŜlajŃc koszty inwestycyjne naleŨy wziŃĺ pod uwagň fakt, iŨ zakup np. aparatu fotograficznego, moŨe zostaĺ 

uznany za koszt inwestycyjny, o ile bňdzie on zakupiony na potrzeby wyposaŨenia lokalu / nieruchomoŜci 

(np. Ŝwietlicy). 

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostağ dokonany na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkoleŒ (nie 

byğo moŨliwe jego wypoŨyczenie albo koszt wypoŨyczenia przekraczağ koszty zakupu) to taki zakup nie bňdzie 

kosztem inwestycyjnym. 

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi naleŨy podaĺ Ŧr·dğo ceny przyjňtej w odniesieniu do danego zadania oraz wskazaĺ 

informacje: 

a) uzasadniajŃce poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje siň ponieŜĺ dany koszt), pozwalajŃce zbadaĺ jego 

racjonalnoŜĺ (np. zakup aparatu fotograficznego, kt·ry umoŨliwi zrealizowanie kursu fotografii, gdyŨ 

Wnioskodawca nie dysponuje takim sprzňtem, a z przeprowadzonej kalkulacji wynika, iŨ koszty wypoŨyczenia 

aparatu przekraczajŃ koszty zakupu), 

b) uzasadniajŃce jego wysokoŜĺ (w przypadku koszt·w zwiŃzanych np. z najmem sal lub sprzňtu przez 

Wnioskodawcň, naleŨy odnieŜĺ siň do stawek za wynajem, montaŨ (Ŝrednich, rzeczywistych oraz aktualnie 

obowiŃzujŃcych), wystňpujŃcych w danej miejscowoŜci (regionie)). 

c) pozwalajŃce sprawdziĺ, Ũe nie zostağy przekroczone limity wskazane w rozporzŃdzeniu (w przypadku koszt·w 

og·lnych). 

W odniesieniu do pracy wğasnej oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie w ww. kolumnie naleŨy wskazaĺ r·wnieŨ rodzaj 

pracy lub usğug planowanych do wykonania oraz liczbň godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy wraz 

z uzasadnieniem. 

NaleŨy r·wnieŨ doğŃczaĺ kopie dokument·w uzasadniajŃcych przyjňty poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z 

Internetu, oferty sprzedawc·w, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, kt·rych poziom cen jest 

powszechnie znany (np. kieğbasy do bigosu ï potrawy regionalnej przyrzŃdzanej na kiermasz lokalnych potraw 

regionalnych). ZağŃczenie tych dokument·w znacznie przyspieszy weryfikacjň racjonalnoŜci planowanych do 

poniesienia koszt·w. 

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnoŜci oraz racjonalnoŜci przedstawionego przez Wnioskodawcň zakresu 

rzeczowego nie jest moŨliwa na podstawie powszechnie dostňpnych Ŧr·değ, Wnioskodawca moŨe zostaĺ poproszony 

o przedstawienie oferty na realizacjň takiego zadania albo innych dokument·w, na podstawie kt·rych dokonağ 

kalkulacji tego kosztu.  

W przypadku, gdy jednostki samorzŃdu terytorialnego oraz pozostağe podmioty zobowiŃzane do stosowania tryb·w 

przewidzianych przez ustawň Prawo zam·wieŒ publicznych przeprowadzajŃ zam·wienie, kt·rego wartoŜĺ nie 

przekracza wyraŨonej w zğotych kwoty 14 000 euro, jeŨeli posiadajŃ wğasne, wewnňtrzne regulacje dotyczŃce 

wyğaniania wykonawcy/dostawcy/usğugodawcy na zadania o wartoŜci poniŨej 14.000 euro przedkğadajŃ odpowiednie 

dokumenty potwierdzajŃce zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i zğoŨone oferty, w tym wybranŃ).  
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JeŨeli Wnioskodawca, kt·ry jest zobowiŃzany do stosowania przepis·w ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych, 

zdecyduje siň przeprowadziĺ postňpowanie w jednym z tryb·w podstawowych do zam·wienia, kt·rego wartoŜĺ nie 

przekracza wyraŨonej w zğotych kwoty 14 000 euro, weryfikacja takiego postňpowania odbňdzie siň po zawarciu 

umowy przyznania pomocy, na zasadach opisanych w ww. umowie. 

Przeliczenia koszt·w ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje siň na podstawie kursu sprzedaŨy NBP z dnia 

wystawienia oferty, a w przypadku zadaŒ, kt·re nie wymagağy przedstawienia ofert wedğug kursu sprzedaŨy NBP 

z dnia dokonywania wyliczeŒ lecz nie p·Ŧniej niŨ data zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. JeŨeli Narodowy Bank 

Polski nie publikuje dla danej waluty kurs·w sprzedaŨy, do dokonywania przeliczeŒ naleŨy zastosowaĺ kursy Ŝrednie 

NBP. 

Wypeğnianie sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz VI.OPIS ZADAőé ) naleŨy 

rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI.  

Liczba wierszy sekcji VI. wzrasta proporcjonalnie do liczby pozycji zdefiniowanych w sekcji VII., a zawartoŜĺ / treŜĺ 

pozycji sekcji VI. stanowi kopiň odpowiedniej pozycji z sekcji VII.  

Kolumny 1 ï 4 oraz 6 sŃ wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII., jednoczeŜnie sŃ dostňpne do edycji 

(z wyjŃtkiem kolumny 1). Kolumna 5 jest wyliczana automatycznie na podstawie danych z sekcji VII. i nie podlega 

edycji. Wnioskodawca wypeğnia kolumnň 7 i 8.  

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ kaŨda zmiana dokonana w sekcji VII. (Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji), jeŜli bňdzie 

zapisana ï zostanie automatycznie przeniesiona do Opisu zadaŒé (sekcja VI.). Przed zatwierdzeniem zmiany w sekcji 

VII. wyŜwietlony zostanie komunikat: wprowadzona w polu zmiana spowoduje zmianň wartoŜci w odpowiedniej dla 

edytowanego wiersza pozycji na sekcji VI. OPIS ZADAő WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-

FINANSOWYM OPERACJI. Czy chcesz dokonaĺ zmiany?  

Udzielenie odpowiedzi TAK skutkuje zmianŃ wartoŜci edytowanego pola w Zestawieniué i jego aktualizacjŃ w Opisie 

zadaŒé, NIE skutkuje odrzuceniem zmiany wartoŜci edytowanego pola i powr·ceniem do wartoŜci sprzed zmiany. 

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W tabeli w odniesieniu do poszczeg·lnych zadaŒ (grup zadaŒ) wskazywaĺ naleŨy jedynie kwoty koszt·w 

kwalifikowalnych, w tym wartoŜĺ podatku od towar·w i usğug (VAT) uiszczanego w zwiŃzku z poniesieniem tych 

koszt·w, jeŨeli ta moŨe byĺ uznana za koszt kwalifikowalny. 

Koszty planowane do poniesienia na realizacjň operacji naleŨy przedstawiĺ w podziale na:  

I. Koszty kwalifikowalne okreŜlone w Ä 4 ust. 1a pkt 2-4 rozporzŃdzenia (I),  

II. WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego obejmujŃcego (II): 

1. wartoŜĺ pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie, 

2. koszty udostňpnienia ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w. 

III. Koszty og·lne okreŜlone w Ä 4 ust. 1a rozporzŃdzenia pkt 1(III). 

NaleŨy wyszczeg·lniĺ zakres planowanych do realizacji rob·t, dostaw i usğug wraz z okreŜleniem miernik·w 

rzeczowych. W tabeli ujmuje siň tylko koszty kwalifikowalne z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

NaleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy operacji ï zadania lub grupy zadaŒ. Nazwň zadania lub grupy zadaŒ 

realizowanych w ramach operacji naleŨy umieŜciĺ w nagğ·wku kaŨdej czňŜci Zestawienia rzeczowo-finansowego 

operacji w wierszach oznaczonych A, B, (é). Grupy zadaŒ lub element·w powinny byĺ wyodrňbniane w spos·b 

umoŨliwiajŃcy wsp·lnŃ weryfikacjň cağej grupy. 

Poszczeg·lne pozycje zadaŒ lub grupy zadaŒ realizowanych w ramach operacji naleŨy opisaĺ w taki spos·b, Ũeby 

moŨliwa byğa identyfikacja miernik·w rzeczowych (jednostki miary, iloŜĺ, liczba). Dopuszcza siň moŨliwoŜĺ 

og·lniejszego formuğowania zakresu rzeczowego, np. Ăzakup zestawu komputerowegoò oraz okreŜlenia miernik·w 

rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadaŒ wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji niezbňdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamkniňtego co skğada siň na wskazany 

w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformuğowaŒ typu Ănp.ò, 

Ăm.in.ò, Ăi inneò) oraz szczeg·ğowe okreŜlenie parametr·w tego sprzňtu.  

W przypadku, gdy nie jest moŨliwe okreŜlenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernik·w rzeczowych 

poszczeg·lnych zadaŒ, moŨliwe jest odwoğanie siň do opisu zadaŒ. W tych przypadkach naleŨy w nazwie zadania 

wskazaĺ odwoğanie do danej pozycji opisu zadaŒ. 

W przypadku, gdy w ramach operacji Wnioskodawca planuje wykonaĺ roboty budowlane formuğuje ich zakres 

w ukğadzie odpowiadajŃcym tabeli element·w scalonych z kosztorysu inwestorskiego. 
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Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczŃce sposobu wypeğniania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla rob·t 

budowlanych zawarte sŃ w ZağŃczniku nr 2 do niniejszej instrukcji. 

Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ) ujmowane sŃ w kwocie og·ğem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji 

operacji (I ï II etap) uwzglňdniajŃc terminy okreŜlone w polu III.16. Planowany termin zakoŒczenia etapu 

(miesiŃc/rok).  

II. W ramach wkładu niepieniężnego naleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy operacji, tj. zadania, kt·re obejmujŃ 

wkğad rzeczowy w postaci udostňpniania ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w oraz takie, kt·rych realizacja 

odbywa siň z udziağem pracy wğasnej.  

JednoczeŜnie naleŨy mieĺ na uwadze, iŨ zadeklarowana wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego powinna zostaĺ wğaŜciwie 

udokumentowana, Ũeby na etapie rozliczenia operacji, moŨliwe byğo uwzglňdnienie ww. koszt·w w zakresie koszt·w 

kwalifikowalnych. W zwiŃzku z tym niezbňdne jest w trakcie realizacji zadaŒ w zakresie pracy wğasnej lub usğug 

Ŝwiadczonych nieodpğatnie m.in. prowadzenie karty pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie, kt·rej wz·r stanowi 

zağŃcznik do wniosku o pğatnoŜĺ. Karta ta zawiera dane dotyczŃce wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju 

wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjňcia pracy.  

OkreŜlenie wysokoŜci wkğadu niepieniňŨnego w postaci udostňpnienia sprzňtu lub surowc·w powinno siň opieraĺ na 

cenach rynkowych. JeŨeli na rzecz mağego projektu zostanŃ udostňpnione surowce np. drewno na budowň wieŨy 

widokowej konieczne bňdzie wskazanie iloŜci oraz jakoŜci drewna. W przypadku udostňpnienia sprzňtu 

komputerowego naleŨy braĺ pod uwagň jego parametry oraz zuŨycie. JeŨeli Wnioskodawca nie jest w stanie okreŜliĺ 

wysokoŜci wkğadu niepieniňŨnego moŨe zwr·ciĺ siň do rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowiŃzku. 

NaleŨy mieĺ na uwadze, Ũe wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego moŨe zostaĺ poddana niezaleŨnej ocenie i weryfikacji.  

OkreŜlenie wysokoŜci wkğadu niepieniňŨnego w postaci udostňpnienia nieruchomoŜci musi byĺ poŜwiadczone przez 

niezaleŨnego wykwalifikowanego eksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 54. ust. 1 

RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady 

stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW). 

WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego nie jest obecnie ograniczona. Jednak zgodnie z art. 54 ust. 2 rozporzŃdzenia Komisji 

(WE) Nr 1974/2006 wydatki publiczne wsp·ğfinansowane przez EFRROW, wnoszŃce wkğad do operacji obejmujŃcej 

wkğady niepieniňŨne, nie mogŃ przekroczyĺ cağkowitych kwalifikujŃcych siň wydatk·w, z wyğŃczeniem wkğad·w 

niepieniňŨnych, na zakoŒczenie operacji.  

Oznacza to, Ũe kwota refundacji nie moŨe byĺ wyŨsza niŨ suma koszt·w kwalifikowalnych operacji pomniejszona 

o wkğad niepieniňŨny (przy uwzglňdnieniu pozostağych ograniczeŒ w zakresie poziomu dofinansowania, maksymalnej 

kwoty pomocy oraz dostňpnego Wnioskodawcy limitu dofinansowania).  

Ponadto, koszty cağkowite operacji muszŃ zawieraĺ siň w przedziale od 4 500 do 100 000 zğ (patrz pkt. 17.1.2 w sekcji 

IV). 

III. Koszty ogólne są limitowane. Nie mogŃ one przekroczyĺ 10% pozostağych koszt·w kwalifikowalnych 

pomniejszonych o wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ï 

wiersz Suma I kolumna 5 og·ğem). W przypadku wpisania koszt·w przekraczajŃcych limit wyŜwietlony zostanie 

komunikat informujŃcy o ich przekroczeniu. W takiej sytuacji konieczne bňdzie zmniejszenie koszt·w w Zestawieniu 

rzeczowo ï finansowym operacji, gdyŨ w przeciwnym razie uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie 

formularza. 

WartoŜĺ koszt·w og·lnych przekraczajŃca ww. limit stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana 

w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.  

Wypeğnianie danych finansowych wniosku naleŨy rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE 

RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI. Dane w sekcjach finansowych (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz 

VI.OPIS ZADAőé ) sŃ wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII. 

Wpisanie danych w sekcji VII. grupa I jest moŨliwe po dodaniu wierszy przyciskiem ĂDodaj grupňò. Przyciskiem 

ĂDodajò moŨna w ramach grupy dodawaĺ wiersze w dowolnym miejscu. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie 

dowolnych wierszy. Analogiczna zasada dodawania i usuwania wierszy dotyczy r·wnieŨ kolejnych grup II i III. 

W sytuacji, gdy w ramach operacji nie wystňpujŃ koszty dotyczŃce wkğadu niepieniňŨnego (grupa II) lub koszty og·lne 

(grupa III) nie naleŨy dodawaĺ pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie 

formularza. 

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ kaŨda zmiana dokonana w sekcji VII., jeŜli zostanie zapisana jest automatycznie przenoszona do 

sekcji IV. i VI. Przed zatwierdzeniem zmiany w sekcji VII. wyŜwietlony zostanie komunikat: wprowadzona w polu 
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zmiana spowoduje zmianň wartoŜci w odpowiedniej dla edytowanego wiersza pozycji na sekcji VI. OPIS ZADAő 

WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI. Czy chcesz dokonaĺ zmiany?  

Udzielenie odpowiedzi TAK skutkuje zmianŃ wartoŜci edytowanego pola i jego aktualizacjŃ w sekcjach IV. i VI. 

W takim przypadku utracone zostajŃ wszystkie dodatkowe informacje wpisane w sekcji VI. w polu odpowiadajŃcym 

polu edytowanemu w sekcji VII. Udzielenie odpowiedzi, NIE skutkuje odrzuceniem zmiany wartoŜci edytowanego pola 

i powr·ceniem do wartoŜci sprzed zmiany. 

VIII. INFORMACJA O ZAŁĄCZNIKACH [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Do wniosku zağŃcza siň zağŃczniki zgodnie z wykazem. 

Zgodnie z treŜciŃ informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, o kt·rej mowa w Ä 6 rozporzŃdzenia moŨliwe jest 

zğoŨenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokument·w niezbňdnych LGD do oceny zgodnoŜci operacji z LSR oraz 

dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczŃce zgodnoŜci z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane 

zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp. Dokumenty te nie bňdŃ stanowiğy zağŃcznik·w do wniosku (nie naleŨy 

ich wykazywaĺ w czňŜci VIII.II wniosku, tj. Inne zağŃczniki), a wiňc nie bňdŃ podlegağy weryfikacji przez podmiot 

wdraŨajŃcy.  

W przypadku dokument·w sporzŃdzonych w jňzyku obcym naleŨy doğŃczyĺ wykonane przez tğumacza przysiňgğego 

tğumaczenie danego dokumentu na jňzyk polski. 

Kopie dokument·w skğadanych wraz z wnioskiem mogŃ byĺ potwierdzone za zgodnoŜĺ z oryginağem przez podmiot, 

kt·ry wydağ dokument lub notariusza lub pracownika urzňdu marszağkowskiego / wojew·dzkiej samorzŃdowej 

jednostki organizacyjnej realizujŃcej zadania zwiŃzane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD. 

Dokumenty sporzŃdzone na formularzach udostňpnionych przez UM muszŃ byĺ w wyznaczonych do tego miejscach 

opatrzone datŃ oraz podpisane przez Wnioskodawcň albo osobň reprezentujŃcŃ Wnioskodawcň albo peğnomocnika. 

Podpisy mogŃ byĺ czytelne lub moŨe byĺ przystawiona pieczňĺ imienna i zğoŨony podpis. JeŜli WnioskodawcŃ nie jest 

osoba fizyczna formularz wniosku w tej czňŜci powinien byĺ opatrzony pieczňciŃ nagğ·wkowŃ. 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, w zaleŨnoŜci od tego, do kt·rej kategorii podmiot·w moŨna zaliczyĺ danego 

wsp·lnika sp·ğki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci 

prawnej), opr·cz zağŃcznik·w wymienionych w czňŜci A.2 wniosku naleŨy doğŃczyĺ odpowiednio dokumenty 

wymienione w czňŜci A.1 lub A.3 dla kaŨdego ze wsp·lnik·w. 

Sekcja VIII. wniosku jest w czňŜci automatycznie wypeğniana. Kategorie w sekcji VIII. A sŃ dostňpne do edycji 

w zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy okreŜlonego w sekcji II.6. Np. zaznaczenie statusu II. 6.1 osoba fizyczna 

powoduje automatyczne udostňpnienie do edycji jedyne sekcji VIII.A.1, tj. kategorii zağŃcznik·w dotyczŃcych tego 

rodzaju Wnioskodawcy. 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest podmiot, kt·ry sw·j status okreŜliğ w sekcji II.6.6 Inny podmiot ï wypeğnia 

sekcje VIII. A w zaleŨnoŜci od posiadanego statusu prawnego. 

JeŜli o przyznanie pomocy ubiega siň Wnioskodawca prowadzŃcy dziağalnoŜci gospodarczŃ w ramach sp·ğki cywilnej 

(w ramach sekcji II.6. zaznaczono status 6.6 inny podmiot oraz dodano sekcjň II. poprzez skorzystanie z przycisku 

ĂDodaj wsp·lnika) sekcja VIII. A3 jest automatycznie wypeğniana wartoŜciŃ TAK, a zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji. 

Pozostağe sekcje VIII.A oraz wymagane zağŃczniki z tych sekcji naleŨy zaznaczyĺ w zaleŨnoŜci od tego, do jakiej 

kategorii podmiot·w moŨna zaliczyĺ danego wsp·lnika sp·ğki cywilnej. 

Automatyczne wypeğnienie niekt·rych p·l sekcji VIII. B i C zaleŨy od zakresu operacji okreŜlonego w sekcji III.15. 

Np. zaznaczenie zakresu operacji okreŜlonego w polu 15.5.1. powoduje, Ũe zağŃcznik 20 wskazany w sekcji VIII. jest 

wymagany i automatycznie przyjmuje wartoŜĺ TAK. 

W polu RAZEM naleŨy podaĺ liczbň wszystkich zağŃcznik·w. Pole wypeğnia siň automatycznie. 

A. ZağŃczniki dotyczŃce Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

A.1 Osoba fizyczna, Osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

Sekcja wypeğniana w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ. 

Sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku 

zaznaczenia statusu II. 6.1 osoba fizyczna albo II. 6.2 osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ. 

1. Dokument tożsamości – części dotyczące danych osobowych – kopia.  

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ kopiň dokumentu toŨsamoŜci. Kopie strony/stron powinny zawieraĺ dane osobowe oraz 

adres zamieszkania Wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiŃzani sŃ zğoŨyĺ kopiň dowodu osobistego, a obywatele 

pozostağych paŒstw UE kopiň karty pobytu, paszportu lub kaŨdego innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju 
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obywatelstwa danej osoby, kt·ry w danym kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci i zawiera dane osobowe oraz 

informacjň o obywatelstwie. JeŨeli Wnioskodawca bňdŃcy Obywatelem Polski z jakiegoŜ powodu nie moŨe zağŃczyĺ 

kopii dowodu osobistego, moŨe zağŃczyĺ kopiň paszportu wraz z zaŜwiadczeniem z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci 

o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub stağy na podstawie kt·rego UM bňdzie m·gğ potwierdziĺ miejsce 

zamieszkania Wnioskodawcy. 

2. Zaświadczenie z właściwej Ewidencji Ludności o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu zamieszkania, w 

przypadku, gdy jest ono różne od miejsca zameldowania na pobyt stały ï oryginağ. 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna, kt·rej adres zamieszkania wpisany w punkcie II.8. wniosku 

r·Ũni siň od adresu zameldowania na pobyt stağy podanego w dokumencie toŨsamoŜci, naleŨy doğŃczyĺ do wniosku 

zaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci (...).  

A.2 Wsp·lnicy sp·ğki cywilnej ï dodatkowo 

Sekcja wypeğniana w przypadku, gdy Wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ w ramach sp·ğki cywilnej.  

Sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK, a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku 

zaznaczenia statusu II.6.6 inny podmiot oraz dodania sekcji II. poprzez skorzystanie z przycisku ĂDodaj wsp·lnika. 

3. Umowa spółki cywilnej ï kopia. 

Umowa sp·ğki oraz czas jej trwania musi byĺ zawarta na czas nieokreŜlony lub oznaczony, jednak w przypadku 

operacji inwestycyjnych, nie kr·tszy niŨ okres zobowiŃzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy 

przyznania pomocy, tj. co najmniej 5 lat od dnia przyznania pomocy. W przypadku, gdy czas obowiŃzywania umowy 

sp·ğki nie zostağ w niej okreŜlony, naleŨy uznaĺ, iŨ jest ona waŨna bezterminowo.  

Umowa sp·ğki cywilnej powinna zawieraĺ okreŜlenie rodzaju prowadzonej dziağalnoŜci, zgodnie z PolskŃ KlasyfikacjŃ 

DziağalnoŜci (PKD) oraz upowaŨnienie wsp·lnika tej sp·ğki do ubiegania siň o pomoc w imieniu wsp·lnik·w 

(w sytuacji gdy do wniosku nie zostağa zağŃczona stosowana uchwağa). 

4. Uchwała wspólników spółki cywilnej, upoważniająca wspólnika tej spółki do ubiegania się o pomoc w imieniu 

wspólników spółki cywilnej, w przypadku, gdy taka uchwała została podjęta ï oryginağ lub kopia. 

NaleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy w umowie sp·ğki cywilnej nie wskazano wsp·lnika sp·ğki cywilnej upowaŨnionego 

do ubiegania siň o pomoc w imieniu wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej. 

A.3 Osoba prawna (inna niŨ w polach A.4 i A.5) albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej, 

kt·rym ustawy przyznajŃ zdolnoŜĺ prawnŃ, jeŨeli posiadajŃ siedzibň na obszarze objňtym LSR lub prowadzŃ 

dziağalnoŜĺ na tym obszarze. 

Sekcja wypeğniana jest w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajŃca 

osobowoŜci prawnej, kt·rej ustawa nadaje zdolnoŜĺ prawnŃ, kt·ra posiada siedzibň na obszarze objňtym LSR lub 

prowadzi dziağalnoŜĺ na tym obszarze, z wyğŃczeniem wojew·dztwa.  

Sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK, a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku 

zaznaczenia statusu II. 6.3 organizacja pozarzŃdowa, 6.7 instytucja kultury, dla kt·rej organizatorem jest jednostka 

samorzŃdu terytorialnego, 6.8 organizacja pozarzŃdowa o statusie organizacji poŨytku publicznego w rozumieniu 

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873, z p·Ŧn. 

zm.). 

5. Aktualny albo pełny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego ï oryginağ lub kopia. 

Od dnia 28 czerwca 2012 r. Ministerstwo SprawiedliwoŜci uruchomiğo internetowŃ usğugň pozwalajŃcŃ na pobranie 

wydruku komputerowego z aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru SŃdowego.  

Wnioskodawca korzystajŃc z wyszukiwarki zamieszczonej na stronie internetowej 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu powinien sprawdziĺ, czy w udostňpnionych rejestrach (w zaleŨnoŜci 

od rodzaju Wnioskodawcy rejestr ï Przedsiňbiorcy lub rejestr ï Stowarzyszenia, inne organizacje spoğ. i zawodowe, 

fundacje, ZOZ) znajdujŃ siň wszystkie wymagane informacje i czy dane tam zawarte sŃ aktualne. 

W sytuacji, gdy dane Wnioskodawcy dostňpne w postaci elektronicznej poprzez ww. wyszukiwarkň podmiot·w sŃ 

aktualne oraz wystarczajŃce do weryfikacji kryteri·w dostňpu, naleŨy zaznaczyĺ TAK w pierwszym wierszu pola 5 

i nie zağŃczaĺ odpisu z Krajowego Rejestru SŃdowego. Drugi wiersz automatycznie przyjmie wartoŜĺ ND. 

W przypadku, gdy dane zawarte w ww. rejestrze sŃ nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, 

Wnioskodawca (w zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy) zarejestrowany w Krajowym Rejestrze SŃdowym (w tym 

osoba prawna lub jednostka nie posiadajŃca osobowoŜci prawnej lub stowarzyszenie lub organizacja pozarzŃdowa) 

powinien doğŃczyĺ do wniosku odpowiednio: 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
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 odpis z rejestru stowarzyszeŒ, innych organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakğad·w 

opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze SŃdowym lub  

 odpis z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym. 

Dodatkowo podmioty, kt·re wystňpujŃ o wsparcie w ramach mağych projekt·w w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ 

gospodarczŃ w przypadku braku zgodnoŜci danych dostňpnych w formie elektronicznej pomiňdzy rejestrem 

Przedsiňbiorcy a rejestrem Stowarzyszenia, inne organizacje spoğ. i zawodowe, fundacje, ZOZ muszŃ zağŃczyĺ zar·wno 

odpis z rejestru stowarzyszeŒ, innych organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakğad·w opieki 

zdrowotnej w Krajowym Rejestrze SŃdowym, jak teŨ odpis z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym. 

W przypadku, gdy konieczne jest zağŃczenie do wniosku odpisu z Krajowego Rejestru SŃdowego naleŨy zaznaczyĺ 

TAK w drugim wierszu pola 5, a w polu liczba wpisaĺ liczbň skğadanych dokument·w. Pierwszy wiersz automatycznie 

przyjmie wartoŜĺ ND. 

6. Umowa lub statut ï oryginağ lub kopia. 

ZağŃcznik jest obowiŃzkowy jeŨeli Wnioskodawca skğada pierwszy wniosek o przyznanie pomocy albo jeŨeli dokument 

zğoŨony z poprzednim wnioskiem ulegğ zmianie). 

W zaleŨnoŜci od formy prawnej Wnioskodawcy naleŨy doğŃczyĺ umowň (np. sp·ğki) lub statut. 

Dokument powinien zawieraĺ informacjň, Ũe operacja opisana we wniosku moŨe byĺ realizowana w zakresie objňtym 

dziağalnoŜciŃ podmiotu, a obszar na kt·rym Wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ obejmuje obszar objňty LSR. 

7. Dokument(-y) określający(-e) lub potwierdzający(-e) zdolność prawną Wnioskodawcy (jednostki 

organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawcę siedziby lub 

prowadzenie działalności na obszarze objętym LSR ï kopia. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestr·w naleŨy doğŃczyĺ dokumenty 

potwierdzajŃce zdolnoŜĺ prawnŃ Wnioskodawcy (np. zaŜwiadczenie albo oŜwiadczenie, Ũe ma zdolnoŜĺ prawnŃ wraz ze 

wskazaniem, kt·ra ustawa jest podstawŃ powoğania Wnioskodawcy i prowadzenia przez niego dziağalnoŜci). 

Dokument powinien zawieraĺ m.in. okreŜlenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziağalnoŜci. 

A.4 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej, dziağajŃca na podstawie 

przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku PaŒstwa do innych 

koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, kt·re posiadajŃ siedzibň na 

obszarze objňtym LSR lub prowadzŃ dziağalnoŜĺ na tym obszarze. 

Sekcja ta dotyczy tylko osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej, dziağajŃcej na 

podstawie przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku PaŒstwa 

do innych koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, kt·ra posiada 

siedzibň na obszarze objňtym LSR lub prowadzi dziağalnoŜĺ na tym obszarze. 

Sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku 

zaznaczenia statusu II. 6.4 jednostka organizacyjna zwiŃzku wyznaniowego i koŜcioğa. 

8. Zaświadczenie o posiadaniu osobowości prawnej przez kościelną jednostkę organizacyjną i o pełnieniu funkcji 

organu osoby prawnej wystawione przez Wojewodę lub MAiC nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem 

wniosku o przyznanie pomocy ï oryginağ albo kopia.  

W przypadku jednostek organizacyjnych koŜcioğa np. parafii ww. zaŜwiadczenie wystawia wğaŜciwy terytorialnie 

Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwiŃzk·w wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji. 

A.5 Jednostka samorzŃdu terytorialnego, z wyğŃczeniem wojew·dztwa 

Sekcja ta dotyczy tylko jednostek samorzŃdu terytorialnego.  

Sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku 

zaznaczenia statusu II. 6.5 jednostka samorzŃdu terytorialnego. 

9. Dokument potwierdzający prawo do reprezentowania jednostki samorządu terytorialnego ï kopia. 

NaleŨy zağŃczyĺ dokument potwierdzajŃcy prawo do reprezentowania jednostki samorzŃdu terytorialnego, w zaleŨnoŜci 

od jej rodzaju. 

Przykğadowo, w przypadku gminy naleŨy doğŃczyĺ zaŜwiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze w·jta / 

burmistrza. 

10. Uchwała o powołaniu skarbnika ï kopia. 
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NaleŨy zağŃczyĺ uchwağň o powoğaniu skarbnika. 

Przykğadowo, w przypadku gminy naleŨy doğŃczyĺ uchwağň rady gminy o powoğaniu skarbnika. 

B. ZağŃczniki wsp·lne dla Wnioskodawc·w 

11. Zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym (…) ï kopia.  

Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy wskazany w polu 5.1. wniosku powinien byĺ zgodny z numerem 

identyfikacyjnym Wnioskodawcy wskazanym w zağŃczonym zaŜwiadczeniu, kt·ry zostağ nadany Wnioskodawcy 

zgodnie z ustawŃ z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw 

rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2012 poz. 86) zwana dalej ustawŃ. JeŨeli 

Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, naleŨy zğoŨyĺ odpowiedni wniosek o wpis do 

ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wğaŜciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji 

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 

12. Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta / producencie któremu przyznano płatności 
w ramach systemów wsparcia bezpośredniego ï oryginağ sporzŃdzony na formularzu udostňpnionym przez UM. 

Formularz zağŃczany w przypadku, gdy: 

A1. numer identyfikacyjny zostağ nadany innej osobie niŨ Wnioskodawca ï naleŨy zaznaczyĺ pole A1 w czňŜci A. Cel 

wypeğnienia formularza. 

Zgodnie z ww. ustawŃ jeŨeli WnioskodawcŃ jest mağŨonek rolnika lub wsp·ğposiadacz gospodarstwa rolnego, 

kt·rzy wyrazili pisemnŃ zgodň na nadanie numeru identyfikacyjnego ich mağŨonkowi lub wsp·ğposiadaczowi, 

mogŃ posğugiwaĺ siň numerem identyfikacyjnym mağŨonka albo wsp·ğposiadacza. W takiej sytuacji naleŨy 

wypeğniĺ zağŃcznik 12 w zakresie danych dotyczŃcych posiadacza numeru identyfikacyjnego, tj. mağŨonka albo 

wsp·ğposiadacza. 

A2. pğatnoŜci w ramach system·w wsparcia bezpoŜredniego zostağy przyznane innej osobie niŨ Wnioskodawca ï 

naleŨy zaznaczyĺ pole A2 w czňŜci A. Cel wypeğnienia formularza. 

W sytuacji, gdy o przyznanie pomocy w ramach mağych projekt·w ubiega siň osoba fizyczna lub osoba fizyczna 

prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra speğnia warunki przyznania pomocy w ramach dziağania 

ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, tj. w szczeg·lnoŜci: 

 jest objňta ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub mağŨonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu 

spoğecznym rolnik·w, w peğnym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesiňcy 

poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy, 

 do grunt·w rolnych wchodzŃcych w skğad gospodarstwa rolnego, w kt·rym Wnioskodawca jest ubezpieczony 

i ubiega siň o pomoc, przyznano za rok poprzedzajŃcy rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy pğatnoŜci 

w ramach system·w wsparcia bezpoŜredniego, a ww. pğatnoŜci zostağy przyznane innej osobie 

w gospodarstwie niŨ Wnioskodawca,  

skğada zağŃcznik nr 12 wypeğniony danymi rolnika, kt·remu zostağy przyznane pğatnoŜci w ramach system·w 

wsparcia bezpoŜredniego. 

MoŨliwe jest zaznaczenie obydwu p·l jednoczeŜnie (A1 i A2) w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest np. Ũona rolnika 

speğniajŃca ww. warunki, a numer producenta i pğatnoŜci w ramach system·w wsparcia bezpoŜredniego zostağy 

przyznane mňŨowi posiadajŃcemu status rolnika. 

A2.1. W przypadku, gdy formularz jest wypeğniany w zwiŃzku z faktem, iŨ pğatnoŜci w ramach system·w wsparcia 

bezpoŜredniego zostağy przyznane innej osobie niŨ Wnioskodawca (zaznaczono pole A2), naleŨy wypeğniĺ pole 

A2.1. 

W polu A2.1 naleŨy podaĺ informacje o sposobie powiŃzania Wnioskodawcy z gospodarstwem producenta, 

kt·remu za rok poprzedzajŃcy rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy przyznano pğatnoŜci w ramach 

system·w wsparcia bezpoŜredniego (np. Wnioskodawca jest ubezpieczony w gospodarstwie jako domownik 

i pracuje w tym gospodarstwie; Wnioskodawca jest mağŨonkiem wsp·ğposiadacza gospodarstwa, pracuje w tym 

gospodarstwie). 

Formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja 

VIII.12) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

13. Dokumenty potwierdzające, że operacja podlegająca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy 

w ramach działań Osi 3 ï oryginağ lub kopia. 

Jednym z kryteri·w dostňpu okreŜlonych dla dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò w zakresie mağych 

projekt·w jest to, iŨ operacja podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 
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3, tj.: Ă311 R·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, Ă312 Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz 

Ă313,322,323  Odnowa i rozw·j wsiò, ale przyczynia siň do osiŃgniňcia cel·w tej osi. Zatem pomoc na mağy projekt 

moŨe byĺ przyznana jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca udowodni, Ũe nie moŨe uzyskaĺ pomocy w ramach 

dziağaŒ wskazanych powyŨej, gdyŨ nie speğnia w szczeg·lnoŜci warunk·w wynikajŃcych z definicji Beneficjenta lub 

zakresu wsparcia lub pozostağych warunk·w dotyczŃcych operacji.  

PoniŨej zostağy wymienione warunki moŨliwe do udowodnienia bez koniecznoŜci zağŃczania do wniosku dokument·w 

wymienionych w pkt 13.1 ï 13.4. 

1. Zakres wsparcia 

1) Do operacji, kt·re nie pokrywajŃ siň zakresem z dziağaniami: 311 oraz 312 naleŨŃ operacje:  

 obejmujŃce zadania nieinwestycyjne np. organizacja imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, 

promocja lokalnej tw·rczoŜci, kultywowanie jňzyka regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych 

tradycji, obrzňd·w i zwyczaj·w, lub 

 planowane do realizacji w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ okreŜlonŃ w ramach kodu PKD, kt·ry nie podlega 

wsparciu w ramach dziağaŒ 311 oraz 312. 

Operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ 311 oraz 312 jeŨeli Wnioskodawca, 

realizuje operacjň w ww. zakresie.  

JeŜli jednoczeŜnie Wnioskodawca wystŃpiğ w ramach mağych projekt·w o kwotň pomocy, kt·ra nie przekracza 

50 tys. zğ (ğŃcznie z wnioskowanŃ) nie musi przedstawiaĺ zağŃcznik·w wymienionych w pkt 13.1-13.4. 

2) Do operacji, kt·re nie pokrywajŃ siň zakresem z dziağaniem 313,322,323 naleŨŃ operacje obejmujŃce zadania 

nieinwestycyjne np. organizacja imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej 

tw·rczoŜci, kultywowanie jňzyka regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzňd·w 

i zwyczaj·w.  

W takim przypadku Wnioskodawca nie musi przedstawiaĺ dokument·w potwierdzajŃcych, Ũe operacja 

podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3 (pkt. 13.4). 

2. Warunki dotyczące operacji 

1) Warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 311 nie odpowiadajŃ operacje inwestycyjne zwiŃzane 

z budowŃ, remontem, zagospodarowaniem, wyposaŨeniem nieruchomoŜci objňtej mağym projektem 

zlokalizowanej w mieŜcie liczŃcym od 5 do 20 tys. mieszkaŒc·w naleŨŃcym do gminy miejsko-wiejskiej.  

JeŜli jednoczeŜnie Wnioskodawca wystŃpiğ w ramach mağych projekt·w o kwotň pomocy, kt·ra nie przekracza 

50 tys. zğ (ğŃcznie z wnioskowanŃ) nie musi przedstawiaĺ zağŃcznik·w wymienionych w pkt 13.1-13.4. 

2) Warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 312 nie odpowiadajŃ operacje w ramach kt·rych wysokoŜĺ 

koszt·w kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 20 tys. zğ (kwota pomocy nie przekracza 10 tys. zğ). 

JeŜli jednoczeŜnie Wnioskodawca wystŃpiğ w ramach mağych projekt·w o kwotň pomocy, kt·ra nie przekracza 

50 tys. zğ (ğŃcznie z wnioskowanŃ) nie musi przedstawiaĺ zağŃcznik·w wymienionych w pkt 13.1-13.4.. 

3) Warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 313,322,323 nie odpowiadajŃ operacje w ramach kt·rych 

wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 25 tys. zğ. 

W takim przypadku Wnioskodawca nie musi przedstawiaĺ dokument·w potwierdzajŃcych, Ũe operacja 

podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3 (pkt. 13.4). 

3. Definicja Beneficjenta 

1) Wnioskodawca nie speğnia warunk·w wynikajŃcych z definicji Beneficjenta w ramach dziağania 311 jeŨeli: 

 posiada status osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej, albo 

wystňpuje o pomoc na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w ramach sp·ğki cywilnej, albo 

 jest osobŃ fizycznŃ lub osobŃ fizycznŃ prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra ukoŒczyğa 60 lat, lub 

 jest osobŃ fizycznŃ lub osobŃ fizycznŃ prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra zamieszkuje w gminie 

miejsko-wiejskiej w mieŜcie liczŃcym od 5 do 20 tys. mieszkaŒc·w. 

W takim przypadku Wnioskodawca nie musi przedstawiaĺ zağŃcznik·w wymienionych w pkt 13.1-13.4. 

2) Wnioskodawca nie speğnia warunk·w wynikajŃcych z definicji Beneficjenta w ramach dziağania 312 jeŨeli: 

 jest osobŃ fizycznŃ lub osobŃ fizycznŃ prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra ukoŒczyğa 60 lat, lub 
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 jest osobŃ fizycznŃ lub osobŃ fizycznŃ prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra zamieszkuje w gminie 

miejsko-wiejskiej w mieŜcie liczŃcym od 5 do 20 tys. mieszkaŒc·w, jeŨeli dziağalnoŜĺ, kt·rŃ prowadzi lub 

planuje podjŃĺ nie dotyczy Ŝwiadczenia usğug dla gospodarstw rolnych lub leŜnictwa, albo 

 posiada status osoby prawnej albo sp·ğki prawa handlowego nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej, kt·rej 

siedziba lub oddziağ znajduje siň w gminie miejsko-wiejskiej w mieŜcie liczŃcym od 5 do 20 tys. 

mieszkaŒc·w, w przypadku gdy nie posiada statusu grupy producent·w rolnych, wstňpnie uznanej grupy 

producent·w owoc·w i warzyw, organizacji producent·w owoc·w i warzyw oraz podmiotu kt·rego 

dziağalnoŜĺ (prowadzona lub planowana do podjňcia) nie dotyczy Ŝwiadczenia usğug dla gospodarstw 

rolnych lub leŜnictwa. 

W takim przypadku Wnioskodawca nie musi przedstawiaĺ zağŃcznik·w wymienionych w pkt 13.1-13.4. 

3) Wnioskodawca nie speğnia warunk·w wynikajŃcych z definicji Beneficjenta w ramach dziağania 313,322,323  

jeŨeli jest podmiotem innym niŨ: 

 gmina, albo 

 instytucja kultury, dla kt·rej organizatorem jest jednostka samorzŃdu terytorialnego, albo 

 osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej, dziağajŃcej na podstawie 

przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku PaŒstwa 

do innych koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, albo 

 organizacja pozarzŃdowa o statusie organizacji poŨytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 

kwietnia 2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p·Ŧn. 

zm.). 

W takim przypadku Wnioskodawca nie musi przedstawiaĺ dokument·w potwierdzajŃcych, Ũe operacja 

podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3 (pkt. 13.4). 

JeŨeli ww. przykğady nie dotyczŃ Wnioskodawcy mağego projektu i nie moŨe on w oparciu o nie wykazaĺ, Ũe operacja 

nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3, konieczne jest zağŃczenie do wniosku 

wymienionych poniŨej dokument·w, o ile dotyczŃ one danego Wnioskodawcy: 

13.1 Zaświadczenie wydane nie wcześniej niż 1 miesiąc przed złożeniem wniosku przez: 

 Kasę Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji osób ubezpieczonych – 

oryginał 

albo 

 Kasę Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego (KRUS) wskazujące zakres i okres podlegania ubezpieczeniu – 

w przypadku, gdy Wnioskodawca figuruje w ewidencji osób ubezpieczonych – oryginał  

albo 

 Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) potwierdzające fakt podlegania ubezpieczeniu społecznemu – 

oryginał, 

– w przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiega się osoba fizyczna albo osoba fizyczna prowadząca działalność 

gospodarczą. 

ZaŜwiadczenie z KRUS skğadane przez Wnioskodawcň figurujŃcego w ewidencji os·b ubezpieczonych w KRUS musi 

dotyczyĺ informacji z okresu co najmniej ostatnich 12 miesiňcy poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku 

o przyznanie pomocy i zawieraĺ m.in. informacje o:  

 statusie ubezpieczonego, tj. rolnik, domownik lub mağŨonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu 
spoğecznym rolnik·w,  

 zakresie ubezpieczenia np. ubezpieczenie w peğnym zakresie, tj.: emerytalno-rentowym, wypadkowym, 

chorobowym i macierzyŒskim.  

Ponadto w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest rolnik, kt·ry w ciŃgu 12 miesiňcy poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia 

wniosku o przyznanie pomocy byğ domownikiem lub mağŨonkiem rolnika (w rozumieniu przepis·w o ubezpieczeniu 

spoğecznym rolnik·w) ww. zaŜwiadczenie powinno zawieraĺ r·wnieŨ informacjň o statusie ubezpieczenia rolnika 

w tym okresie w gospodarstwie kt·rego wnioskodawca byğ ubezpieczony jako domownik lub mağŨonek rolnika. 

Przedkğadane zaŜwiadczenie z ZUS ma wskazywaĺ na fakt podlegania ubezpieczeniu w dniu skğadania wniosku 

o przyznanie pomocy (nie musi zawieraĺ informacji o zapğacie skğadek za ten okres).  
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13.2 Nakaz płatniczy wystawiony na rolnika za ostatni kwartał (przez KRUS) lub decyzja o podleganiu 

ubezpieczeniu społecznemu rolników, w przypadku, gdy Wnioskodawcą jest osoba fizyczna albo osoba fizyczna 

prowadząca działalność gospodarczą ubezpieczona w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego (KRUS) jako 

domownik lub małżonek rolnika. 

Przez nakaz pğatniczy naleŨy rozumieĺ informacjň przesyğanŃ rolnikowi z KRUS, wskazujŃcŃ w jakiej wysokoŜci i za 

kogo rolnik ï w danym kwartale ï ma opğaciĺ skğadki ubezpieczeniowe. 

Informacje zawarte w dostarczanym przez Wnioskodawcň nakazie pğatniczym KRUS powinny dotyczyĺ ostatniego 

kwartağu poprzedzajŃcego miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. 

Wnioskodawca o statusie rolnika dokument zağŃcza w przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zostağ nadany 

jego mağŨonkowi. 

13.3 Oświadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu / nie posiadaniu statusu mikroprzedsiębiorcy, w przypadku 

Wnioskodawców prowadzących działalność gospodarczą – oryginał sporządzony na formularzu udostępnionym 

przez UM. 

TreŜĺ oŜwiadczenia w zağŃczniku oznaczona przypisem Ăniepotrzebne skreŜliĺò podstawia siň automatycznie 

w zaleŨnoŜci od statusu przedsiňbiorcy zaznaczonego w polu II.7.12. 

Wnioskodawca, kt·ry posiada status przedsiňbiorcy i prowadzi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, po zapoznaniu siň 

z warunkami i sposobem okreŜlenia kategorii przedsiňbiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 

6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich zobowiŃzany jest okreŜliĺ status 

przedsiňbiorstwa. 

Szczegółowe zasady określania statusu przedsiębiorstwa wynikające z przepisów o swobodzie działalności 

gospodarczej oraz przepisów Zalecenia 2003/361/WE wskazane są w Załączniku nr 3 do niniejszej instrukcji. 

Tabelň w formularzu OŜwiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu / nie posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcy (é), 

w kt·rej Wnioskodawca okreŜlağ bňdzie status swojego przedsiňbiorstwa na koniec kaŨdego zamkniňtego roku 

obrachunkowego poczynajŃc od pierwszego zamkniňtego roku obrachunkowego poprzedzajŃcego rok zğoŨenia wniosku 

o przyznanie pomocy naleŨy wypeğniĺ zgodnie z instrukcjŃ zawartŃ w odpowiednim przypisie na koŒcu formularza, tj.: 

 w kolumnie Rok obrachunkowy (data) naleŨy wpisaĺ datň stanowiŃcŃ rok obrachunkowy przedsiňbiorcy, podajŃc 

rok kalendarzowy albo okres (wskazujŃc daty rozpoczňcia i zakoŒczenia roku obrachunkowego), w kolejnoŜci od 

zamkniňtego roku obrachunkowego poprzedzajŃcego rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy.  

NaleŨy wpisaĺ ï jeŨeli wystŃpiğy ï 2 kolejne lata obrachunkowe w ramach 3 ï letniego okresu referencyjnego 

(trzech zamkniňtych okres·w obrachunkowych poprzedzajŃcych rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy), 

w kt·rych przedsiňbiorstwo posiadağo ten sam status (mikro, mağe albo Ŝrednie), a jeŨeli taka sytuacja nie wystŃpiğa 

to w tej kolumnie naleŨy umieŜciĺ ostatni rok obrachunkowy. 

 w kolumnie Status przedsiębiorcy (przedsiębiorstwo mikro, małe, średnie w kategorii MŚP) naleŨy sğownie 

wpisaĺ dany status przedsiňbiorcy w danym zamkniňtym roku obrachunkowym, zgodnie z definicjŃ okreŜlonŃ 

w art. 2 Zalecenia Komisji 2003/361/WE (sğowa: mikro albo mağe albo Ŝrednie). Do obliczenia danych stosuje siň 

przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziağalnoŜci gospodarczej (Dz.U. 2010 nr 220, poz. 1447 

z p·Ŧn. zm.), z uwzglňdnieniem art. 3 ï 6 zağŃcznika do Zalecenia 2003/361/WE.  

Odpowiednie pole okreŜlajŃce typ przedsiębiorstwa naleŨy zaznaczyĺ znakiem X.  

W punkcie 2. Forma opodatkowania stosowana przez przedsiňbiorstwo (determinujŃca rodzaj prowadzonej ewidencji 

ksiňgowej) naleŨy zaznaczyĺ odpowiedni rodzaj opodatkowania za ostatni rok obrachunkowy, tj. : karta podatkowa 

(brak wydzielonej ewidencji ksiňgowej) lub ryczağt od przychod·w ewidencjonowanych (ewidencja przychod·w ) lub 

opodatkowanie na zasadach og·lnych (podatkowa ksiňga przychod·w i rozchod·w) lub opodatkowanie na zasadach 

og·lnych (peğna ksiňgowoŜĺ, prowadzona wg ustawy o rachunkowoŜci).  

W przypadku wspólników spółki cywilnej OŜwiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu / nie posiadaniu statusu 

mikroprzedsiňbiorcy (é) skğada: 

 odrňbnie kaŨdy ze wsp·lnik·w jako przedsiňbiorca prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ we wğasnym imieniu, oraz 

 wsp·lnicy ğŃcznie w odniesieniu do przedsiňbiorstwa prowadzonego w formie sp·ğki cywilnej. 

13.4 Inne dokumenty potwierdzające, że operacja podlegająca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania 

pomocy w ramach działań Osi 3 

W przypadku, gdy na podstawie zağŃczonych do wniosku dokument·w nie bňdzie moŨliwe ustalenie czy operacja nie 

odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 3Wnioskodawca bňdzie m·gğ byĺ poproszony 
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o zğoŨenie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub przedstawienie dodatkowych dokument·w potwierdzajŃcych, iŨ ww. warunki sŃ 

speğnione.  

14. Zaświadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmującym bieżący rok podatkowy oraz dwa 

poprzedzające go lata podatkowe ïkopia. 

albo 

Oświadczenie Wnioskodawcy o nieuzyskaniu pomocy de minimis ï oryginağ sporzŃdzony na formularzu 

udostňpnionym przez UM. 

Formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja 

VIII.14) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

Zakres danych dotyczŃcych Wnioskodawcy z wyjŃtkiem numeru NIP i PESEL (naleŨy uzupeğniĺ ï pole posiada 

moŨliwoŜĺ edytowania) wypeğnia siň automatycznie. 

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacjň mağego projektu ubiega siň podmiot gospodarczy 

w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ. 

Pojňcie Ăpodmiot gospodarczyò powinno byĺ definiowane moŨliwie szeroko, obejmujŃc swym zakresem wszystkie 

kategorie podmiot·w zaangaŨowanych w dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, niezaleŨnie od ich formy prawnej oraz Ŧr·değ 

finansowania. O zakwalifikowaniu podmiotu do danej kategorii przesŃdza charakter i rodzaj czynnoŜci faktycznie 

podejmowanych przez ten podmiot w obrocie gospodarczym, nie zaŜ legitymowanie siň statusem przedsiňbiorcy 

zarejestrowanego zgodnie z przepisami prawa krajowego. 

RozstrzygajŃce znaczenie w tym zakresie powinno mieĺ stwierdzenie, czy dany podmiot oferuje towary i usğugi na 

okreŜlonym rynku, w konsekwencji stwarzajŃc potencjalnŃ lub rzeczywistŃ konkurencjň dla innych uczestnik·w tego 

rynku. Bez znaczenia jest natomiast niezarobkowy charakter prowadzonej dziağalnoŜci oraz forma prawna (osoba 

fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, sp·ğka prawa handlowego, sp·ğka cywilna, przedsiňbiorstwo 

paŒstwowe, stowarzyszenie, fundacja, organ administracji publicznej), jeŨeli prowadzŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

w rozumieniu prawa unijnego.  

W przypadku gdy podmiot (np. instytucja kultury) moŨe prowadziĺ r·Ũne rodzaje dziağalnoŜci, np. dziağania majŃce na 

celu realizacjň zadaŒ wğasnych gminy z zakresu kultury (dziağalnoŜĺ) niegospodarcza oraz dziağalnoŜĺ komercyjnŃ, 

zasadnicze znaczenie w kwestii udzielenia pomocy de minimis ma dziağalnoŜĺ, kt·ra jest bezpoŜrednio zwiŃzana 

z udzieleniem pomocy. W zwiŃzku z tym, jeŨeli podmiot prowadzi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ i niegospodarczŃ, istotne 

jest ustalenie, kt·rej z tych dziağalnoŜci bňdzie dotyczyĺ pomoc, o jakŃ siň ubiega, a takŨe rachunkowe wydzielenie 

przez podmiot dziağalnoŜci gospodarczej od dziağalnoŜci pozostağej.  

Publiczne finansowanie dziağalnoŜci niegospodarczej nie bňdzie objňte przepisem art. 107 ust. 1 TFUE pod warunkiem, 

Ũe: 

 oba rodzaje dziağalnoŜci dadzŃ siň wyraŦnie rozdzieliĺ; 

 finansowanie obu rodzaj·w dziağalnoŜci moŨna wyraŦnie rozdzieliĺ; 

 podmiot jest w stanie wğaŜciwie przypisywaĺ koszty do poszczeg·lnych rodzaj·w dziağalnoŜci. 

Aby nie dochodziğo do subsydiowania skoŜnego dziağalnoŜci gospodarczej, niezbňdne jest prowadzenie odrňbnej 

ewidencji dziağalnoŜci wspieranej ze Ŝrodk·w publicznych oraz pozostağych rodzaj·w dziağalnoŜci, czyli takie 

wyodrňbnienie przychod·w i koszt·w zwiŃzanych ze wspieranŃ dziağalnoŜciŃ, kt·re uniemoŨliwi przenoszenie Ŝrodk·w 

pomocowych miňdzy r·Ũnymi pozycjami bilansowymi. 

Dokument przedstawia r·wnieŨ Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje 

podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ. JeŨeli otrzymağ pomoc de minimis na uruchomienie dziağalnoŜci przedstawia 

ZaŜwiadczenie (é), natomiast w przypadku nie uzyskania takiej pomocy OŜwiadczenie (é).  

WartoŜĺ wnioskowanej kwoty pomocy nie moŨe powodowaĺ przekroczenia og·lnego limitu pomocy de minimis, 

tj. puğapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro 

w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe.  

Zaświadczenie(a) (é) naleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok 

podatkowy oraz dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe uzyskağ pomoc publicznŃ przyznawanŃ zgodnie z zasadŃ de 

minimis, w szczeg·lnoŜci w myŜl RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie 

stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku). 

Oświadczenie (é) naleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy 

oraz dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe nie uzyskağ pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadŃ de 
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minimis, w szczeg·lnoŜci w myŜl RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie 

stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku). 

OŜwiadczenie naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez UM.  

Dokument powinien byĺ opatrzony datŃ jego sporzŃdzenia oraz czytelnym, wğasnorňcznym podpisem 

Wnioskodawcy/osoby reprezentujŃcej Wnioskodawcň/peğnomocnika Wnioskodawcy (dopuszczalne jest zğoŨenie parafy 

wraz z pieczňciŃ imiennŃ). 

Zgodnie z RozporzŃdzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 

Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis 

(wraz z wnioskowanŃ) w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe nie 

moŨe przekroczyĺ puğapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych w sektorze transportu drogowego 

maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis (wraz z wnioskowanŃ) nie moŨe przekroczyĺ puğapu 100 000 Euro. Przy 

ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej sp·ğce jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-

akcyjnej naleŨy uwzglňdniĺ sumň wartoŜci pomocy udzielonej:  

1) tej sp·ğce; 

2) podmiotom bňdŃcym odpowiednio wsp·lnikiem sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem sp·ğki 

komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebňdŃcym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostağa 

udzielona w zwiŃzku z prowadzeniem dziağalnoŜci gospodarczej przez tň sp·ğkň. 

Przy ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzŃcej r·wnoczeŜnie dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ innŃ niŨ w zakresie sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie 

uwzglňdnia siň wartoŜci pomocy otrzymanej przez tň osobň z tytuğu prowadzonej dziağalnoŜci w takiej sp·ğce. 

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis ï oryginağ 

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacjň mağego projektu ubiega siň podmiot gospodarczy 

w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ (patrz pkt VIII. B 14 instrukcji).  

Formularz naleŨy przygotowaĺ w oparciu o wz·r stanowiŃcy zağŃcznik do rozporzŃdzenia Rady Ministr·w z dnia 

29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajŃcy siň o pomoc de minimis 

(Dz.U. Nr 53, poz. 311), zgodnie z instrukcjŃ jego wypeğniania (odnoszŃcŃ siň do czňŜci D formularza), stanowiŃcŃ 

zağŃcznik do ww. formularza. 

Posiğkowo proponujemy r·wnieŨ stosowaĺ opracowanie pt. Informacje udostňpniane przez podmiot ubiegajŃcy siň 

o pomoc przygotowane przez PolskŃ Agencjň Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci, we wsp·ğpracy z Ministerstwem Rozwoju 

Regionalnego.  

Wskazany w czňŜci B w pkt. 1 i 2 okres Ăostatnich 12 miesiňcyò oznacza peğne 12 kalendarzowych miesiňcy 

poprzedzajŃcych moment zğoŨenia wniosku.  

Osoba fizyczna planujŃca podjňcie dziağalnoŜci gospodarczej w wyniku realizacji operacji, powinna pozostawiĺ 

niewypeğnione pkt 5, 6 i 8 w czňŜci A oraz cağŃ czňŜĺ B. 

Zaznaczenie w czňŜci B odpowiedzi TAK na co najmniej jedno z pytaŒ 1-4 powoduje, iŨ Wnioskodawca traktowany 

jest jako podmiot znajdujŃcy siň w trudnej sytuacji, co w konsekwencji powoduje odmowň przyznania pomocy (na 

postawie RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 

Traktatu do pomocy de minimis), bez wystňpowania do Wnioskodawcy o zğoŨenie stosownych wyjaŜnieŒ. 

WyjŃtkiem od ww. zasady jest przypadek przedsiňbiorstw nowoutworzonych w rozumieniu Wytycznych wsp·lnotowych 

dotyczŃcych pomocy paŒstwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagroŨonych przedsiňbiorstw (Dz. Urz. UE C nr 244 

z 01.10.2004 r.), tj. przedsiňbiorstw w okresie pierwszych trzech lat po rozpoczňciu dziağalnoŜci). Przy czym za ww. 

moment rozpoczňcia dziağalnoŜci gospodarczej uznaje siň moment faktycznego rozpoczňcia prowadzenia dziağalnoŜci, 

a nie tylko fakt formalnej rejestracji dziağalnoŜci (wpis do KRS lub CEIDG). 

W przypadku podmiot·w nowoutworzonych zaznaczenie w czňŜci B odpowiedzi TAK na co najmniej jedno z pytaŒ 

zawartych w pkt. 1-4 wymaga zğoŨenia przez Wnioskodawcň wyjaŜnieŒ i dokument·w wskazujŃcych przyczyny 

takiego stanu.  

Ww. podmiot bňdzie m·gğ ubiegaĺ siň o pomoc de minimis, jeŨeli udowodni, iŨ jego sytuacja jest wynikiem dziağaŒ 

inwestycyjnych zwiŃzanych z rozpoczňciem wykonywania dziağalnoŜci.  

Zaznaczenie w czňŜci C w pkt 3 odpowiedzi TAK nie powoduje odmowy przyznania pomocy tak jak wskazuje 

przywoğane powyŨej opracowanie Polskiej Agencji Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci. 

W przypadku podmiot·w, kt·re zgodnie z ustawŃ o rachunkowoŜci z dnia 29 wrzeŜnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, 

poz. 694 z p·Ŧn. zm.) majŃ obowiŃzek prowadzenia ksiŃg rachunkowych i sporzŃdzania sprawozdaŒ finansowych, 
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naleŨy zağŃczyĺ dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych lub jeŜli przedsiňbiorstwo 

dziağa 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub rok.  

Edytowalny wz·r formularza odpowiadajŃcy treŜci zağŃcznika do ww. rozporzŃdzenia, zostanie udostňpniony wraz 

z wnioskiem. 

16. Pełnomocnictwo, jeżeli zostało udzielone ï oryginağ lub kopia. 

NaleŨy doğŃczyĺ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawcň bňdzie reprezentowağ w stosunkach z UM peğnomocnik.  

Dane dotyczŃce peğnomocnika zawarte we wniosku w punkcie II.11 DANE PEĞNOMOCNIKA muszŃ byĺ zgodne 

z danymi zawartymi w zağŃczonym peğnomocnictwie.  

Peğnomocnictwo musi mieĺ formň pisemnŃ i okreŜlaĺ w swojej treŜci w spos·b niebudzŃcy wŃtpliwoŜci rodzaj 

czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik ma umocowanie. WğasnorňcznoŜĺ podpis·w musi byĺ potwierdzona przez 

notariusza.  

17. Oświadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalności VAT ï oryginağ sporzŃdzony na formularzu udostňpnionym 

przez UM  

Formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja 

VIII.17) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

Pole dotyczŃce danych Wnioskodawcy wypeğnia siň automatycznie, jednakŨe posiada moŨliwoŜĺ edytowania. 

NaleŨy wypeğniĺ jeden z niŨej wymienionych zağŃcznik·w. 

17a. OŜwiadczenie o kwalifikowalnoŜci VAT dla Wnioskodawcy bňdŃcego osobŃ prawnŃ lub jednostkŃ nieposiadajŃcŃ 

osobowoŜci prawnej, jeŨeli Wnioskodawca bňdzie ubiegağ siň o wğŃczenie VAT do koszt·w kwalifikowalnych  

albo 

17b. OŜwiadczenie o kwalifikowalnoŜci VAT dla Wnioskodawcy bňdŃcego osobŃ fizycznŃ, jeŨeli Wnioskodawca 

bňdzie ubiegağ siň o wğŃczenie VAT do koszt·w kwalifikowalnych  

W zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy naleŨy wypeğniĺ albo zağŃcznik 17a. albo 17b. 

Uwaga! 

JeŨeli Wnioskodawca nie wypeğniğ zağŃcznika 17a albo 17b, oraz nie wypeğniğ kolumny 6 Zestawienia rzeczowo ï 

finansowego operacji we wniosku oznacza to, Ũe nie ubiega siň o zaliczenie podatku VAT do koszt·w 

kwalifikowalnych. 

JeŜli przyjňty w danym podmiocie spos·b reprezentacji wymaga zğoŨenia oŜwiadczenia woli przez wiňcej niŨ jednŃ 

osobň, ww. oŜwiadczenie moŨe zostaĺ wypeğnione przez kilku reprezentant·w podmiotu (na jednym formularzu). 

W Ŝwietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit. a, RozporzŃdzenia Rady 

(WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz 

Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany dla niepodlegajŃcych opodatkowaniu 

VAT krajowych, regionalnych i lokalnych organ·w wğadzy i innych instytucji prawa publicznego, w tym m.in. gmin, 

stowarzyszeŒ gmin, instytucji kultury. 

W zwiŃzku z ww. interpretacjŃ, nawet gdy podmioty, o kt·rych mowa powyŨej oŜwiadczŃ, iŨ nie mogŃ odzyskaĺ VAT-

u zwiŃzanego z kosztami poniesionymi w ramach realizowanej operacji, nadal jest on dla nich kosztem 

niekwalifikowanym, dlatego w przypadku gdy WnioskodawcŃ jest podmiot wymieniony powyŨej naleŨy zaznaczyĺ 

pole ND i nie zağŃczaĺ Ũadnego oŜwiadczenia.  

NaleŨy zwr·ciĺ, uwagň, Ũe w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczyĺ VAT do koszt·w kwalifikowalnych 

operacji powinien wystŃpiĺ o indywidualnŃ interpretacjň w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu 

upowaŨnionego ï zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2005, Nr 8, poz. 

60, z p·Ŧn. zm.) ï w sprawie braku moŨliwoŜci odzyskania podatku VAT. 

ZağŃcznik ten bňdzie obowiŃzkowy na etapie ubiegania siň o refundacjň: 

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie ï wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, 

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o pğatnoŜĺ poŜredniŃ. 

18. Dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości, na której realizowana będzie operacja ï kopia.  

W przypadku gdy planowana w ramach mağego projektu inwestycja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. budowa, 

odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzňtu i urzŃdzeŒ wymagajŃcych 

posadowienia), a takŨe, gdy operacja dotyczy zakupu wyposaŨenia nieruchomoŜci albo odbudowy, renowacji restauracji 
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albo remontu lub oznakowania zabytk·w ruchomych stanowiŃcych wyposaŨenie nieruchomoŜci, naleŨy zağŃczyĺ 

dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja. 

W przypadku, gdy planowana w ramach mağego projektu inwestycja nie jest w spos·b trwağy zwiŃzana 

z nieruchomoŜciŃ (np. zakup stroj·w, instrument·w itp.) Wnioskodawca nie ma obowiŃzku dostarczania dokument·w 

potwierdzajŃcych prawo do dysponowania nieruchomoŜciŃ. 

Tytuğ prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:  

 mağy projekt dotyczy operacji obejmujŃcych zadania nieinwestycyjne, 

 mağy projekt dotyczy inwestycji liniowej np. polegajŃcej na oznakowaniu szlak·w lub ŜcieŨek, jeŨeli operacja nie 

obejmuje prac budowlanych. 

Dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny moŨe byĺ: 

 odpis z ksiŃg wieczystych, wystawiony nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku, lub 

 wypis z rejestru grunt·w, wystawiony nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku, lub 

 odpis aktu notarialnego wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraĺ 

czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie), lub 

 prawomocne orzeczenie sŃdu wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraĺ 

czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie), lub 

 ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej (kopia wniosku powinna 

zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie).  

W przypadku, gdy nieruchomoŜĺ, na kt·rej realizowana bňdzie operacja znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym 

Wnioskodawcy dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, moŨe byĺ: 

 umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczŃc od 

dnia przyznania pomocy, 

 inne dokumenty potwierdzajŃce tytuğ prawny.  

W zwiŃzku z udostňpnieniem przeglŃdarki ksiŃg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa SprawiedliwoŜci 

www.ms.gov.pl. moŨliwe jest podanie przez Wnioskodawcň jedynie numeru elektronicznej ksiňgi wieczystej, bez 

koniecznoŜci zağŃczania odpisu.  

Wnioskodawca powinien ustaliĺ, czy nieruchomoŜĺ na kt·rej bňdzie realizowana operacja posiada elektronicznŃ ksiňgň 

wieczystŃ oraz uzyskaĺ informacjň o jej numerze ï niezbňdnym do wyszukania informacji w przeglŃdarce ksiŃg 

wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiňgi wieczystej, naleŨy skontaktowaĺ siň z wğaŜciwym ze wzglňdu na 

miejsce poğoŨenia nieruchomoŜci SŃdem Rejonowym - Wydziağem KsiŃg Wieczystych. 

Numer elektronicznej ksiňgi wieczystej skğada siň z trzech czğon·w: 

 czteroznakowego kodu wydziağu sŃdu rejonowego, we wğaŜciwoŜci kt·rego znajdowağa siň ksiňga wieczysta 

w momencie zağoŨenia w jej w postaci elektronicznej, 

 wğaŜciwego numeru ksiňgi wieczystej, odpowiadajŃcego numerowi nadanemu w repertorium ksiŃg wieczystych 
danego wydziağu,  

 cyfry kontrolnej ï nadawanej w chwili zakğadania ksiňgi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9). 

Po ustaleniu numeru elektronicznej ksiňgi wieczystej Wnioskodawca powinien sprawdziĺ, czy informacje dostňpne 

poprzez przeglŃdarkň ksiŃg wieczystych sŃ kompletne i aktualne.  

JeŜli ksiňga wieczysta nieruchomoŜci jest dostňpna w postaci elektronicznej poprzez ww. przeglŃdarkň oraz dane tam 

zawarte sŃ kompletne i aktualne, naleŨy wpisaĺ numer elektronicznej ksiňgi wieczystej w pierwszym wierszu pola 18 

i nie zağŃczaĺ odpisu z ksiňgi wieczystej. Drugi wiersz automatycznie przyjmie wartoŜĺ ND. 

W przypadku, gdy ksiňga wieczysta nieruchomoŜci nie jest dostňpna w postaci elektronicznej lub dane dostňpne przez 

ww. przeglŃdarkň sŃ nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, Wnioskodawca musi doğŃczyĺ do 

wniosku dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny ï naleŨy zaznaczyĺ TAK w drugim wierszu pola 18, a w polu liczba 

wpisaĺ liczbň skğadanych dokument·w.  

19. Oświadczenie właściciela(i) lub współwłaściciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomości, że wyraża(ją) 

on(i) zgodę na realizację operacji bezpośrednio związanej z nieruchomością, jeżeli operacja realizowana jest na 

nieruchomości będącej w posiadaniu zależnym, lub będącej przedmiotem współwłasności ï oryginağ sporzŃdzony 

na formularzu udostňpnionym przez UM. 
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Zgoda na realizacjň operacji jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwiŃzana 

z nieruchomoŜciŃ (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzňtu i 

urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposaŨenia do nieruchomoŜci albo 

odbudowy, renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytk·w ruchomych stanowiŃcych wyposaŨenie tej 

nieruchomoŜci, natomiast dana nieruchomoŜĺ znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym lub jest przedmiotem 

wsp·ğwğasnoŜci. 

Ww. zgoda na realizacjň operacji jest wymagana r·wnieŨ, w przypadku gdy mağy projekt dotyczy inwestycji liniowej 

np. polegajŃcej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa 

polega jedynie na oznakowaniu szlak·w lub ŜcieŨek, jeŨeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie 

szlaku rowerowego. 

W przypadku nieruchomoŜci bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci oŜwiadczenie powinno zostaĺ zğoŨone oddzielnie 

przez kaŨdego ze wsp·ğwğaŜcicieli. 

W przypadku, gdy wğaŜcicielem nieruchomoŜci jest wsp·lnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest zğoŨenie jednego 

oŜwiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wsp·ğwğaŜcicieli (na jednym formularzu). 

Formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja 

VIII.19) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

Pole dotyczŃce danych Wnioskodawcy wypeğnia siň automatycznie, jednakŨe posiada moŨliwoŜĺ edytowania. 

20. Dokument potwierdzający wpis zabytku do rejestru zabytków lub ewidencji zabytkówï oryginağ. 

Dokument wydany przez organ prowadzŃcy rejestr lub danŃ ewidencjň zabytk·w, zgodnie z ustawŃ z dnia 23 lipca 

2003 r. o ochronie zabytk·w i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568, z p·Ŧn. zm.). 

W przypadku obiektu wpisanego do rejestru zabytk·w lub wojew·dzkiej ewidencji zabytk·w bňdzie to np. 

zaŜwiadczenie wydane przez Wojew·dzkiego Konserwatora Zabytk·w, natomiast, w przypadku obiektu wpisanego do 

gminnej ewidencji zabytk·w, bňdzie to np. zaŜwiadczenie wydane przez W·jta, Burmistrza albo Prezydenta miasta. 

Honorowane bňdŃ r·wnieŨ zaŜwiadczenia wydane przez Generalnego Konserwatora Zabytk·w, kt·ry prowadzi krajowŃ 

ewidencjň zabytk·w.  

W przypadku gdy, mağy projekt dotyczy zabytku wpisanego do rejestru zabytk·w, kt·ry zostağ uznany przez Prezydenta 

RP za pomnik historii, Wnioskodawca zamiast zaŜwiadczenia o wpisie obiektu do rejestru zabytk·w moŨe zağŃczyĺ 

oŜwiadczenie, w kt·rym wskaŨe publikatory ww. rozporzŃdzenia. 

21. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektów, o której mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268, z późn. zm.), w przypadku, gdy 

w ramach prowadzonej działalności Wnioskodawca świadczy usługi polegające na udostępnianiu miejsc 

noclegowych, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed złożeniem wniosku o przyznanie pomocy ï oryginağ 

lub kopia. 

Dokumenty wymagane w przypadku przedsiňbiorc·w, kt·rzy ŜwiadczŃ usğugi turystyczne polegajŃce na udostňpnianiu 

miejsc noclegowych w innych obiektach oraz rolnik·w wynajmujŃcych pokoje w gospodarstwie rolnym. 

Dokument jest wymagany r·wnieŨ w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji 

zwiŃzanych z budowŃ, odbudowŃ lub oznakowaniem mağej infrastruktury turystycznej, kt·re nie sŃ bezpoŜrednio 

zwiŃzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sŃ realizowane w zwiŃzku z wykonywaniem dziağalnoŜci, 

w ramach kt·rej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, 

w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie np. urzŃdzenie sali ĺwiczeŒ dla turyst·w w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ 

prowadzonŃ w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca kr·tkotrwağego zakwaterowania.  

Osoba fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (pierwsza rejestracja) 

zaŜwiadczenie przedstawia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ.  

Przedstawienie ww. zaŜwiadczenia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ dopuszczalne jest takŨe w przypadku, gdy 

dokonanie zgğoszenia do ewidencji moŨliwe bňdzie dopiero po realizacji operacji dotyczŃcej tego obiektu, np. 

polegajŃcej na jego budowie. 

22. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie 

art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych lub decyzja określająca kategorię obiektu 

hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych 

(Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268, z późn. zm.), w przypadku, gdy w ramach prowadzonej działalności gospodarczej 

Wnioskodawca świadczy usługi polegające na udostępnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed złożeniem wniosku o przyznanie pomocy ï oryginağ lub kopia. 
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Dokumenty wymagane w przypadku przedsiňbiorc·w, kt·rzy ŜwiadczŃ usğugi turystyczne polegajŃce na udostňpnianiu 

miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawŃ za obiekty hotelarskie uznaje siň: hotele, motele, 

pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mğodzieŨowe, schroniska, pola biwakowe. 

Dokument jest wymagany r·wnieŨ w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji 

zwiŃzanym z budowŃ, odbudowŃ lub oznakowaniem mağej infrastruktury turystycznej, kt·re nie sŃ bezpoŜrednio 

zwiŃzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sŃ realizowane w zwiŃzku wykonywaniem dziağalnoŜci, 

w ramach kt·rej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w obiektach 

hotelarskich, w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie np. urzŃdzenie sali ĺwiczeŒ dla turyst·w w zwiŃzku 

z dziağalnoŜciŃ prowadzonŃ w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca kr·tkotrwağego 

zakwaterowania. 

Osoba fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (pierwsza rejestracja) 

dokument przedstawia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. 

Przedstawienie ww. zaŜwiadczenia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ dopuszczalne jest takŨe w przypadku, gdy 

dokonanie zgğoszenia do ewidencji moŨliwe bňdzie dopiero po realizacji operacji dotyczŃcej tego obiektu, np. 

polegajŃcej na jego budowie. 

23. Dokument potwierdzający numer rachunku bankowego Wnioskodawcy lub jego pełnomocnika lub 

cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo – kredytową w przypadku, gdy 

Wnioskodawca ubiega się o zaliczkę albo wyprzedzające finansowanie kosztów kwalifikowalnych operacji– 

oryginağ lub kopia  

Dokument obowiŃzkowy w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega siň o zaliczkň/wyprzedzajŃce finansowanie. 

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiŃzkowo naleŨy zğoŨyĺ do UM 

aktualny dokument potwierdzajŃcy numer rachunku bankowego (é). 

24. Wycena rzeczoznawcy określająca wartość rynkową wkładu niepieniężnego w postaci udostępnienia 

nieruchomości ï oryginağ lub kopia 

ZağŃcznik obowiŃzkowy tylko w sytuacji, gdy Wnioskodawca planuje wnieŜĺ wkğad niepieniňŨny w formie 

udostňpnienia nieruchomoŜci.  

Uwaga! 

Zgodnie z art. 54 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe 

zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), w przypadku udostňpnienia ziemi lub 

nieruchomoŜci wartoŜĺ wkğadu musi zostaĺ poŜwiadczona przez niezaleŨnego wykwalifikowanego eksperta lub 

odpowiednio uprawniony organ. 

W przypadku udostňpnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu naleŨy ustaliĺ, czy obowiŃzujŃ oficjalne stawki 

czynszu za wynajem takiego pomieszczenia i jeŨeli tak, to jaki podmiot byğ wğaŜciwy do okreŜlenia tych stawek. 

Podmiot ten moŨna uznaĺ za uprawniony do potwierdzenia wartoŜci takiego wkğadu (w praktyce potwierdzenie moŨe 

wynikaĺ ze stosownego dokumentu w tym zakresie wydanego/ogğoszonego przez ten podmiot). 

W przypadku udostňpnienia dla potrzeb projektu przez gminnŃ jednostkň samorzŃdu terytorialnego, pomieszczenia 

w budynku gminy wchodzŃcego w skğad zasobu nieruchomoŜci gminy, wartoŜĺ wkğadu w tym zakresie moŨe byĺ 

potwierdzona przez radň gminy, kt·ra jest organem uprawnionym do podejmowania uchwağ w sprawie 

wydzierŨawiania lub wynajmowania nieruchomoŜci (tzn. stosowana uchwağa rady gminy moŨe potwierdzaĺ tň 

okolicznoŜĺ). NaleŨy uznaĺ, Ũe zasady najmu lub dzierŨawy nieruchomoŜci gminy na czas oznaczony nie dğuŨszy niŨ 

3 lata, mogŃ byĺ okreŜlane przez w·jta gminy (oczywiŜcie za zgodŃ rady gminy). 

JeŨeli chodzi o organy uprawnione do okreŜlenia stawek czynszu za powierzchniň uŨytkowŃ lokali wchodzŃcych 

w skğad publicznego zasobu mieszkaniowego stawki czynszu w takich lokalach ustala wğaŜciciel. Za publiczny zas·b 

mieszkaniowy naleŨy rozumieĺ lokale wchodzŃce w skğad mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale stanowiŃce 

wğasnoŜĺ innych jednostek samorzŃdu terytorialnego, samorzŃdowych os·b prawnych tych jednostek, Skarbu PaŒstwa 

lub paŒstwowych os·b prawnych.  

JeŨeli wğaŜcicielem jest jednostka samorzŃdu terytorialnego, stawki czynszu ustala organ wykonawczy tej jednostki: 

w przypadku gminy ï jw. a w przypadku pozostağych jednostek samorzŃdu terytorialnego ï zgodnie z uchwağŃ 

odpowiednio rady powiatu lub sejmiku wojew·dztwa w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych stanowiŃcych 

wğasnoŜĺ tych jednostek lub wğasnoŜĺ samorzŃdowych os·b prawnych. 

Ponadto gminy, sŃ obowiŃzane do ogğaszania co roku, w wojew·dzkim dzienniku urzňdowym, zestawienia danych 

dotyczŃcych czynsz·w najmu lokali mieszkalnych nienaleŨŃcych do publicznego zasobu mieszkaniowego, przy 
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wykorzystaniu danych przekazywanych przez zarzŃdc·w nieruchomoŜci, danych wğasnych, danych przekazanych przez 

wğaŜcicieli i lokator·w oraz organizacje ich zrzeszajŃce, jak r·wnieŨ danych pochodzŃcych z innych Ŧr·değ. 

W przypadku nieruchomoŜci bňdŃcej wğasnoŜciŃ osoby fizycznej, kt·ra udostňpnia lokal uŨytkowy wchodzŃcy w skğad 

nieruchomoŜci stanowiŃcej wğasnoŜĺ tej osoby, wartoŜĺ nieruchomoŜci moŨe byĺ okreŜlona przez rzeczoznawcň 

majŃtkowego.  

W przypadku udostňpnienia ziemi lub nieruchomoŜci przewiduje siň poŜwiadczenie wartoŜci wkğadu nie tylko przez 

odpowiednio uprawniony organ ale r·wnieŨ przez niezaleŨnego wykwalifikowanego eksperta. 

W przypadku okreŜlania wartoŜci wkğadu polegajŃcego na udostňpnieniu nieruchomoŜci na realizacjň operacji 

obejmujŃcej zadania nieinwestycyjne, nie bňdŃcej pomieszczeniem (pole, ğŃka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii 

przez niezaleŨnych ekspert·w w dziedzinie rolnictwa np. doradc·w rolnoŜrodowiskowych, doradc·w rolnych. 

Dopuszczalne jest dostarczenie ww. dokumentu wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ, w kt·rym zostanŃ przedstawione do 

refundacji ww. koszty. 

C. ZağŃczniki dotyczŃce rob·t budowlanych  

Sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ ND, jeŨeli w sekcji III.15 zostağ zaznaczony wyğŃcznie 

nieinwestycyjny zakres operacji. 

25. Kosztorys inwestorski [sporządzony zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 

r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych 

kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie 

funkcjonalno-użytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389)] ï oryginağ lub kopia 

JeŜli Wnioskodawca jest zobowiŃzany do stosowania ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, 

poz. 944, z p·Ŧn. zm.) oraz jednoczeŜnie planowana przez Wnioskodawcň wartoŜĺ rob·t budowlanych przekracza 

w zğotych r·wnowartoŜĺ kwoty 14 000 euro ï do wniosku zağŃcza kosztorys inwestorski sporzŃdzony zgodnie 

z rozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania 

kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t 

budowlanych okreŜlonych w programie funkcjonalno-uŨytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389). 

Wartość kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT. 

JeŜli Wnioskodawca nie jest zobowiŃzany do stosowania ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz.U. z 2010 r. 

Nr 113, poz.944, z p·Ŧn. zm.) lub planowana przez Wnioskodawcň wartoŜĺ rob·t budowlanych nie przekracza 

w zğotych r·wnowartoŜĺ kwoty 14 000 euro (w przypadku rob·t, w odniesieniu do kt·rych Wnioskodawca jest 

zobowiŃzany do stosowania ustawy - Prawo zam·wieŒ publicznych) ï do wniosku moŨe (lecz nie ma obowiŃzku) 

zağŃczyĺ kosztorys inwestorski sporzŃdzony zgodnie z ww. rozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 

2004 r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego (é).  

W przypadku, gdy ww. Wnioskodawca nie sporzŃdzi kosztorysu (jeŜli planowany zakres tych rob·t dotyczy prostych 

prac, dla kt·rych ocena zasadnoŜci zakresu oraz racjonalnoŜci koszt·w moŨliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, 

jedynie na podstawie powszechnie dostňpnych informacji), to zakres rob·t budowlanych formuğuje w ukğadzie 

odpowiadajŃcym tabeli element·w scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadaŒ.  

W takim przypadku w Opisie zadaŒ w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi naleŨy wskazaĺ Ŧr·dğa, na podstawie kt·rych 

oszacowano wysokoŜĺ planowanych do poniesienia wydatk·w oraz dla uğatwienia procedowania ï doğŃczyĺ kopiň 

dokument·w uzasadniajŃcych przyjňty dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty 

sprzedawc·w). 

Uwaga! Informacje dotyczŃce sposobu rozliczania operacji, kt·rych przedmiotem sŃ roboty budowlane zostağy zawarte 

w ZağŃczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.  

26. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne ï oryginağ lub kopia  

Szkice powinny pozwoliĺ na identyfikacjň zakresu planowanych do wykonania prac, okreŜliĺ miejsca realizacji operacji 

i planowanych rob·t oraz umoŨliwiĺ sprawdzenie przedmiaru rob·t. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne 

Wnioskodawca moŨe skopiowaĺ z projektu budowlanego. 

W przypadku, gdy do realizacji rob·t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, 

Wnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczyĺ opis zakresu planowanych do wykonania rob·t oraz rysunki 

zawierajŃce charakterystyczne wymiary (dğugoŜĺ, szerokoŜĺ, wysokoŜĺ), na podstawie kt·rych moŨliwe bňdzie 

okreŜlenie lokalizacji rob·t i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg·lnie sytuacji, gdy planowany jest przykğadowo 

remont poğŃczony z modernizacjŃ pomieszczeŒ, budynk·w, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moŨe wykonaĺ te 

rysunki samodzielnie, lecz moŨe byĺ poproszony o uzupeğnienie rysunk·w o niezbňdne wymiary i opisy. 

D. Inne zağŃczniki 
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Wnioskodawca moŨe wpisaĺ zağŃczniki, kt·re w jego opinii sŃ niezbňdne pracownikowi Urzňdu Marszağkowskiego do 

oceny wniosku, a kt·rych nie wyszczeg·lniono w czňŜci VIII.  

Wpisanie danych w sekcji VIII.D jest moŨliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodaj zağŃcznikò. Przycisk ĂUsuŒ 

zağŃcznikò umoŨliwia usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja nie dotyczy Wnioskodawcy, nie naleŨy 

dodawaĺ pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. W takim 

wypadku w sekcji VIII.D naleŨy zaznaczyĺ ND. 

Uwaga: w ramach tej czňŜci wniosku nie naleŨy wymieniaĺ zağŃcznik·w wymaganych przez LGD w celu stwierdzenia 

zgodnoŜci z LSR oraz dokonania wyboru operacji do finansowania. 

RAZEM Pole wypeğnia siň automatycznie. 

IX. Oświadczenia i zobowiązania Wnioskodawcy 

Pola w pkt. 1i 2 wypeğniane sŃ automatycznie danymi z sekcji IV. 

Na podstawie wymogu okreŜlonego w art. 75 ust.1 lit. c) pkt. i) RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 

20 wrzeŜnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz 

Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujŃcy operacje w ramach PROW 2007-2013 sŃ 

zobowiŃzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowoŜci albo korzystania z odpowiedniego kodu 

rachunkowego dla wszystkich zdarzeŒ gospodarczych (transakcji) zwiŃzanych z realizacjŃ operacji, tj. koszt·w 

kwalifikowalnych.  

Ww. obowiŃzek dotyczy r·wnieŨ wkğadu niepieniňŨnego, tj. pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie, 

udostňpniania ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w. 

Na Wnioskodawcy spoczywa obowiŃzek udowodnienia, Ũe niniejsze wymogi zostağy zachowane. 

W przypadku Wnioskodawc·w prowadzŃcych ksiňgi rachunkowe i sporzŃdzajŃcych sprawozdania finansowe zgodnie 

z zasadami okreŜlonymi w ustawie z dnia 29 wrzeŜnia 1994 r. o rachunkowoŜci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 

z p·Ŧn. zm.), kt·rzy zğoŨyli wnioski o przyznanie pomocy: 

1) nie wczeŜniej niŨ w dniu 30 sierpnia 2010 r. albo 

2) przed dniem 30 sierpnia 2010 r. jeŨeli przepisy nowelizujŃcego rozporzŃdzenia zaczňğy obowiŃzywaĺ w trakcie 

trwania naboru, w ramach kt·rego zğoŨono wniosek o przyznanie pomocy, 

przez Ăoddzielny system rachunkowoŜci albo odpowiedni kod rachunkowyò, o kt·rym mowa w przepisach art. 75 ust. 1 

lit. c) pkt. i) RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 naleŨy rozumieĺ ewidencjň ksiňgowŃ wyodrňbnionŃ w ramach 

prowadzonych przez Beneficjent·w ksiŃg rachunkowych, a nie odrňbne ksiňgi rachunkowe.  

Wym·g dla tej grupy Wnioskodawc·w obowiŃzuje od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepis·w 

o rachunkowoŜci dla wszystkich spraw rozpoczňtych na podstawie wniosk·w o przyznanie pomocy skğadanych w ww. 

terminach.  

Aby wğaŜciwie prowadziĺ wyodrňbnionŃ ewidencjň ksiňgowŃ ww. Wnioskodawcy powinni: 

 wprowadziĺ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajŃce na wyodrňbnienie zdarzeŒ zwiŃzanych tylko 

z danŃ operacjŃ, w ukğadzie umoŨliwiajŃcym speğnienie wymagaŒ w zakresie sprawozdawczoŜci i kontroli oraz 

w zakresie sporzŃdzania zestawienia z komputerowego systemu ksiňgowego. Wyodrňbnienie obowiŃzuje dla 

wszystkich zespoğ·w kont, na kt·rych bňdzie dokonywana ewidencja zdarzeŒ zwiŃzanych z operacjŃ.  

lub  

 wprowadziĺ odpowiedni kod ksiňgowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiňgowych zwiŃzanych z danŃ 

operacjŃ. Wyodrňbniony kod ksiňgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr·Ũnik stosowany przy rejestracji, 

ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, kt·ry umoŨliwia sporzŃdzanie zestawieŒ, w tym komputerowych, 

w okreŜlonym przedziale czasowym ujmujŃcych wszystkie zdarzenia zwiŃzane tylko z danŃ operacjŃ. 

W przypadku Wnioskodawc·w nie zobowiŃzanych na podstawie aktualnych przepis·w do prowadzenia ksiŃg 

rachunkowych i sporzŃdzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami okreŜlonymi w ustawie z dnia 

29 wrzeŜnia 1994 r. o rachunkowoŜci, w tym takŨe prowadzŃcych podatkowŃ ksiňgň przychod·w i rozchod·w, przez 

Ăoddzielny system rachunkowoŜci albo odpowiedni kod rachunkowyò, o kt·rym mowa w rozporzŃdzeniu naleŨy 

rozumieĺ zestawienie faktur lub r·wnowaŨnych dokument·w ksiňgowych sporzŃdzone zgodnie ze wzorem ustalonym 

we wniosku o pğatnoŜĺ dla Wykazu faktur lub dokument·w o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej dokumentujŃcych 

poniesione koszty. 

Zastosowane przez Wnioskodawcň odpowiednie wyr·Ũnienie lub oznaczenie naleŨy przenieŜĺ do kolumny nr 3 do 

Wykazu faktur lub dokument·w o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej dokumentujŃcych poniesione koszty we wniosku 

opğatnoŜĺ. 
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Zestawienie to musi byĺ prowadzone na bieŨŃco, od momentu poniesienia koszt·w w ramach operacji oraz musi byĺ 

przechowywane przez Wnioskodawcň przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zwiŃzania celem (jeŜli 

operacja dotyczyğa koszt·w inwestycyjnych).  

Wym·g dla tej grupy Wnioskodawc·w obowiŃzuje od dnia 30 sierpnia 2010 r. (data wejŜcia w Ũycie nowelizacji 

rozporzŃdzenia). 

Weryfikacja speğniania powyŨszego wymogu bňdzie prowadzona w ramach kontroli administracyjnej wniosku 

o pğatnoŜĺ.  

W przypadku gdy zdarzenie powodujŃce poniesienie koszt·w kwalifikowalnych nie zostağo uwzglňdnione 

w oddzielnym systemie rachunkowoŜci albo do identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, 

o kt·rych mowa w art. 75 ust. 1 lit. C pkt. I RozporzŃdzenia Nr 1698/2005, koszty te bňdŃ podlegaĺ refundacji 

w wysokoŜci pomniejszonej o 10%. 

Po zapoznaniu siň z treŜciŃ Sekcji IX. OŚWIADCZENIA I ZOBOWIĄZANIA WNIOSKODAWCY naleŨy wpisaĺ 

w polu miejscowość i data: miejscowoŜĺ, datň w formacie dzieŒ-miesiŃc-rok oraz w polu: podpis Wnioskodawcy 

albo osób reprezentujących Wnioskodawcę albo pełnomocnika zğoŨyĺ w wyznaczonym miejscu pieczňĺ imiennŃ 

i podpisy albo czytelne podpisy ww. os·b. 

Uwaga! 

PodpisujŃc OŜwiadczenie (é) Wnioskodawcy przyjmujŃ do wiadomoŜci, Ũe ich dane mogŃ byĺ przetwarzane przez 

organy audytowe i dochodzeniowe Wsp·lnot i paŒstw czğonkowskich dla zabezpieczenia interes·w finansowych 

Wsp·lnot. 

Dodatkowo, Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ (w tym r·wnieŨ prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ) przyjmuje do 

wiadomoŜci, iŨ jego dane osobowe przechowywane i przetwarzane bňdŃ przez LGD, kt·ra dokonuje wyboru operacji 

do finansowania, SamorzŃd Wojew·dztwa wğaŜciwy ze wzglňdu na siedzibň ww. LGD oraz Agencjň Restrukturyzacji i 

Modernizacji Rolnictwa z siedzibŃ: 00-175 Warszawa Al. Jana Pawğa II 70, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p·Ŧn. zm.) w celu przyznania 

pomocy finansowej i pğatnoŜci w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò w zakresie mağych 

projekt·w. Wnioskodawcy przysğuguje prawo do wglŃdu i poprawiania swoich danych osobowych. 

Wnioskodawcy nie bňdŃcy osobami fizycznymi (w tym r·wnieŨ prowadzŃcymi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ) przyjmujŃ do 

wiadomoŜci, Ũe przyznana kwota pğatnoŜci z tytuğu przyznanej pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych 

strategii rozwojuò w zakresie mağych projekt·w, zostanie opublikowana na stronie internetowej MRiRW. 

Zgodnie z art. 30 ust. 2 i 3 RozporzŃdzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajŃcego 

szczeg·ğowe zasady wykonania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur 

kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnoŜci w zakresie Ŝrodk·w wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich (Dz. Urz. UE 

L nr 25 str. 8), w przypadku stwierdzenia, Ũe beneficjent umyŜlnie zğoŨyğ fağszywe oŜwiadczenie, danŃ operacjň 

wyklucza siň ze wsparcia EFRROW i odzyskuje siň wszystkie kwoty, kt·re juŨ zostağy wypğacone na tň operacjň wraz 

z naleŨytymi odsetkami. JednoczeŜnie beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego 

dziağania w danym roku kalendarzowym oraz w nastňpnym roku kalendarzowym.  

 



PROW_413_MP/7/z  Strona 46 z 57 

 

ZağŃcznik nr 1 

Instrukcja instalacji programu Adobe Reader’a PL 

1. Pobieranie programu z Internetu na przykładzie wersji X (10.1.2) 

Aby zainstalowaĺ program Adobe Acrobat Reader naleŨy pobraĺ go ze strony producenta wpisujŃc poniŨszy adres 

w przeglŃdarce internetowej: http://get.adobe.com/reader/  

JeŜli pojawi siň komunikat analogiczny do poniŨszego: 

 

 

naleŨy uruchomiĺ link:  

 

Otworzy siň nastňpujŃce okno: 

 

W oknie naleŨy wybraĺ: system operacyjny, jňzyk domyŜlny twojego komputera i wersjň programu ĂAdobe Readerò. 

 

PoniŨszy rzut z ekranu przedstawia postňpowanie w zakresie wyboru domyŜlnego programu ĂAdobe Readerò. 

http://get.adobe.com/reader/
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Uwaga: 

Istotne jest aby wybraĺ prawidğowo system operacyjny swojego komputera, na kt·rym jest instalowany program 

ĂAdobe Readerò (pole Ăstep 1ò: krok 1). W polu Ăstep 3ò: krok 3 pojawi siň podŜwietlona wersja programu ĂAdobe 

Readerò wğaŜciwa dla wskazanego przez uŨytkownika systemu operacyjnego. W przypadku bğňdnego wybrania ww. 

parametru, zostanie dobrana niewğaŜciwa wersja Adobe Reader i wypeğnianie elektronicznego wniosku w formacie 

*.pdf moŨe byĺ utrudnione, a nawet niemoŨliwe. 

Po wybraniu parametr·w, naleŨy kliknŃĺ przycisk: 

 

PrzeglŃdarka wyŜwietli komunikat powiadamiajŃcy o zagroŨeniu, zwiŃzanym z pobieraniem pliku z Internetu.  

NaleŨy nacisnŃĺ przycisk ĂOkò: 

Pojawia siň okno zawierajŃce nastňpujŃcy zapis: 

 

Oznacza to: jeŨeli nie nastŃpi automatyczne pobieranie naleŨy klikaĺ link Ăklick hiere to downloadò, w·wczas pojawia 

siň kolejne okno z przyciskiem ĂUruchomò: 

2. Instalacja programu  

Dziağanie instalatora jest automatyczne. Na wstňpie instalator rozpakowuje swojŃ zawartoŜĺ do katalogu 

tymczasowego. JednoczeŜnie instalator wyŜwietla informacjň o postňpie prac w oknie: 
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Po rozpakowaniu program przechodzi do kolejnego etapu, w kt·rym uŨytkownik dostosowuje parametry instalacji do 

swoich preferencji. Na poczŃtku wybieramy katalog docelowy: 

 

 

Standardowe ustawienia sŃ wystarczajŃce dla przeciňtnego uŨytkownika, dlatego naciskamy przycisk ĂDalejò. Pojawia 

siň okno informacyjne, na kt·rym naciskamy przycisk ĂInstalujò. 
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Kolejne okno informuje o postňpie procesu instalacji: 

 

Na koniec instalator pokazuje komunikat informujŃcy o pomyŜlnym wykonaniu operacji instalacji.  

Naciskamy przycisk ĂZakoŒczò: 

 

Program jest gotowy do dziağania. 
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ZağŃcznik nr 2 

Rozliczanie robót budowlanych 

I. 

JeŜli Wnioskodawca jest zobowiŃzany do stosowania ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, 

poz. 759, z p·Ŧn. zm.) oraz jednoczeŜnie planowana przez Wnioskodawcň wartoŜĺ rob·t budowlanych przekracza 

w zğotych r·wnowartoŜĺ kwoty 14 000 euro ï do wniosku obligatoryjnie zağŃcza kosztorys inwestorski sporzŃdzony 

zgodnie z rozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw 

sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych koszt·w prac projektowych oraz planowanych 

koszt·w rob·t budowlanych okreŜlonych w programie funkcjonalno-uŨytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389). 

JeŜli Wnioskodawca nie jest zobowiŃzany do stosowania ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 

113, poz. 759, z p·Ŧn. zm.) lub planowana przez Wnioskodawcň wartoŜĺ rob·t budowlanych nie przekracza w zğotych 

r·wnowartoŜĺ kwoty 14 000 euro (w przypadku rob·t, w odniesieniu do kt·rych Wnioskodawca jest zobowiŃzany do 

stosowania ustawy - Prawo zam·wieŒ publicznych) ï do wniosku moŨe (lecz nie ma obowiŃzku) zağŃczyĺ kosztorys 

inwestorski sporzŃdzony zgodnie z ww. rozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie 

okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego (é).  

W przypadku, gdy ww. Wnioskodawca nie sporzŃdzi kosztorysu (jeŜli planowany zakres tych rob·t dotyczy prostych 

prac, dla kt·rych ocena zasadnoŜci zakresu oraz racjonalnoŜci koszt·w moŨliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, 

jedynie na podstawie powszechnie dostňpnych informacji), to zakres rob·t budowlanych formuğuje w ukğadzie 

odpowiadajŃcym tabeli element·w scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadaŒ.  

W takim przypadku w Opisie zadaŒ w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi naleŨy wskazaĺ Ŧr·dğa, na podstawie kt·rych 

oszacowano wysokoŜĺ planowanych do poniesienia wydatk·w oraz dla uğatwienia procedowania ï doğŃczyĺ kopiň 

dokument·w uzasadniajŃcych przyjňty dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty 

sprzedawc·w). 

Kosztorys inwestorski uznaje siň za kompletny i dopuszczalny jako zağŃcznik do wniosku, jeŨeli zawiera nastňpujŃce 

elementy: 

1. tytuğ projektu, 

2. nazwň obiektu lub rob·t budowlanych z podaniem lokalizacji, 

3. imiň, nazwisko i adres albo nazwň i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis, 

4. nazwň i adres jednostki opracowujŃcej kosztorys; 

5. imiona i nazwiska, okreŜlenie funkcji os·b opracowujŃcych kosztorys oraz ich podpisy, 

6. wartoŜĺ kosztorysowŃ rob·t budowlanych, 

7. datň opracowania kosztorysu, 

8. og·lnŃ charakterystykň obiektu lub rob·t budowlanych zawierajŃcŃ kr·tki opis techniczny wraz z istotnymi 

parametrami, kt·re okreŜlajŃ wielkoŜĺ obiektu lub rob·t, 

9. przedmiar rob·t, 

10. kalkulacjň uproszczonŃ, 

11. tabelň wartoŜci element·w scalonych, sporzŃdzonŃ w postaci sumarycznego zestawienia wartoŜci rob·t 

okreŜlonych przedmiarem rob·t, ğŃcznie z narzutami koszt·w poŜrednich i zysku, odniesionych do elementu 

obiektu lub zbiorczych rodzaj·w rob·t. 

12. zağŃczniki ï zağoŨenia wyjŜciowe do kosztorysowania, kalkulacjň szczeg·ğowe cen jednostkowych, analizy 

indywidualne nakğad·w rzeczowych oraz analizy wğasne cen czynnik·w produkcji i wskaŦnik·w narzut·w 

koszt·w poŜrednich i zysku. 

WartoŜĺ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT. 

Zestawienie rzeczowo ï finansowe operacji powinno byĺ sporzŃdzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w ukğadzie 

odpowiadajŃcym tabeli element·w scalonych z kosztorysu inwestorskiego.  

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreŜlajŃc mierniki rzeczowe nie naleŨy odwoğywaĺ siň do kosztorysu. 

W przypadku niejednolitych miernik·w rzeczowych w ramach jednej pozycji element·w scalonych (np. roboty 

elektryczne) uŨywamy okreŜlenia Ăkompletò (skr·t: Ăkplò). Niedopuszczalne jest takŨe wpisywanie w Zestawieniu (é) 

jednej pozycji, okreŜlajŃcej cağe zadanie inwestycyjne (np. remont Ŝwietlicy wiejskiej). 

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zağŃcznika do wniosku o przyznanie pomocy: 

 podstawa do okreŜlenia szczeg·ğowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie 

speğniajŃcych wymog·w kwalifikowalnoŜci, 
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 podstawa do sporzŃdzenia Zestawienia rzeczowo ï finansowego operacji (tabela element·w scalonych), 

 podstawa do weryfikacji zasadnoŜci i racjonalnoŜci planowanych koszt·w operacji,  

 podstawa, do ustalenia szacunkowej wartoŜci zam·wienia.  

II. 

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca zostanie zaproszony do zawarcia 

umowy o przyznanie pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzŃdzone w ukğadzie element·w scalonych 

stanowiĺ bňdzie zağŃcznik do tej umowy.  

Wnioskodawca moŨe rozpoczŃĺ realizacjň operacji jeszcze przed zawarciem umowy o przyznanie pomocy, jednak nie 

wczeŜniej niŨ po dniu zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. 

Po zawarciu umowy o przyznanie pomocy Wnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.  

Beneficjent, który zobowiązany jest do stosowania przepisów o zamówieniach publicznych dostarcza 

dokumentację z postępowania / postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, przeprowadzonych dla 

operacji będącej przedmiotem umowy o przyznanie pomocy. Zakres i spos·b weryfikacji dokumentacji 

przetargowej okreŜla umowa. Badanie dotyczŃce zakresu rzeczowego ma stwierdziĺ, czy opis przedmiotu zam·wienia 

pokrywa siň z zakresem rzeczowym operacji lub jej czňŜci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest 

kilka przetarg·w). Weryfikacja zgodnoŜci zakresu operacji z zam·wieniem odbywa siň przez por·wnanie zakresu 

rzeczowego z Zestawienia rzeczowo ï finansowego operacji, stanowiŃcego zağŃcznik do umowy zawartej pomiňdzy 

Beneficjentem i SamorzŃdem Wojew·dztwa ze SpecyfikacjŃ istotnych warunk·w zam·wienia (dokumentacja 

przetargowa), zwğaszcza z opisem przedmiotu zam·wienia (ewentualnym przedmiarem rob·t ï jeŨeli byğ zağŃczony). 

Wraz z ocenŃ postňpowania o udzielenie zam·wienia publicznego nastňpuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji 

i ustalenie faktycznej kwoty koszt·w kwalifikowalnych. JeŨeli kwota koszt·w kwalifikowalnych zmniejszyğa siň 

w wyniku przeprowadzonego postňpowania i postňpowanie zostağo ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie 

wezwany do zawarcia aneksu na kwotň pomocy wynikajŃcŃ z ustalonych koszt·w kwalifikowalnych 

Beneficjent który podmiotowo, bądź przedmiotowo nie jest zobowiązany do stosowania przepisów 

o zamówieniach publicznych dostarcza na etapie wniosku o płatność, umowę z wykonawcą wraz ze stosownymi 

załącznikami pozwalającymi na określenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.  

JeŨeli zawarta z wykonawcŃ umowa jest umowŃ o wynagrodzenie ryczağtowe, wykonawca nie jest zobowiŃzany do 

przedstawienia wraz z ofertŃ kosztorysu ofertowego. Dla potrzeb zawarcia aneksu do umowy o przyznanie pomocy 

Beneficjent zobowiŃzany jest do Ărozbiciaò ceny ryczağtowej na pozycje Zestawienia rzeczowo ï finansowego operacji 

(w ukğadzie element·w scalonych). JeŜli wraz z dokumentacjŃ przetargowŃ nie zostağ zğoŨony projekt budowlany, 

Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajŃca jest wersja elektroniczna przekazana na pğycie CD). 

Projekt budowlany stanowiĺ bňdzie podstawň do przeprowadzenia czynnoŜci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.  

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajŃce z zapytaŒ oferent·w/wykonawc·w) 

sŃ integralnŃ czňŜĺ projektu. Beneficjent zobowiŃzany jest poinformowaĺ SW o tych zmianach.  

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogŃ powodowaĺ zwiňkszenia przyznanej kwoty pomocy. NiemoŨliwe jest 

wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajŃcego zakres operacji, jeŨeli 

dotychczasowy zakres zadaŒ gwarantowağ osiŃgniňcie celu operacji.  

Natomiast dopuszczalne sŃ zmiany zakresu rzeczowego operacji majŃce na celu usuniňcie bğňd·w w kosztorysie 

inwestorskim, uzasadnione zmiany iloŜciowe lub jakoŜciowe wewnŃtrz poszczeg·lnych pozycji Zestawienia rzeczowo ï 

finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.  

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe przy umowach ryczağtowych dokumentem wiodŃcym w kwestii okreŜlania zakresu inwestycji jest 

projekt budowlany, zaŜ dla um·w kosztorysowych dokumentem wiodŃcym jest kosztorys ofertowy. 

Beneficjent zobowiŃzany jest do niezwğocznego informowania SamorzŃdu wojew·dztwa o planowanych albo 

zaistniağych zdarzeniach zwiŃzanych ze zmianŃ stanu faktycznego lub prawnego, mogŃcych mieĺ wpğyw na realizacjň 

operacji. W zwiŃzku z powyŨszym, powinien informowaĺ takŨe o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy 

z wykonawcŃ, gdyŨ zmiany w realizacji inwestycji mogŃ powodowaĺ koniecznoŜĺ zmiany umowy o przyznanie 

pomocy.  

W przypadku umów o wynagrodzenie ryczałtowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie będą powodować zmian 

w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanie 

pomocy. Zar·wno przy umowie z wynagrodzeniem ryczağtowym jak i kosztorysowym, zmiany te bňdŃ wymagağy 

wykazania w kosztorysie r·Ũnicowym, a ostateczna kwota koszt·w kwalifikowalnych i wysokoŜĺ pomocy bňdzie 

ustalona po zakoŒczeniu realizacji cağej operacji.  

Zaleca siň aby ww. zmiany Beneficjent zgğosiğ takŨe przed zğoŨeniem wniosku o pğatnoŜĺ w zbiorczej formie, w celu 

uzyskania akceptacji SW. 
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Wnioskowane (bŃdŦ wprowadzone) zmiany w realizacji operacji bňdŃ rozpatrywane przez SW w nastňpujŃcych 

pğaszczyznach: 

 dopuszczalnoŜci i prawidğowoŜci w odniesieniu do przepis·w ustawy o zam·wieniach publicznych, zwğaszcza art. 

140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stojŃ w sprzecznoŜci z przepisami ustawy prawo zam·wieŒ 

publicznych); 

 wpğywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wpğynŃ na zmianň lub moŨliwoŜĺ osiŃgniňcia celu operacji);  

 wpğywu na zachowanie standard·w jakoŜciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorszŃ standard·w 

jakoŜciowych inwestycji);  

 poprawnoŜci dokument·w i uzasadnienia zmian (czy doğŃczono stosowne dokumenty: protokoğy koniecznoŜci, wpisy 

do ksiŃŨki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.); 

 koniecznoŜci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje koniecznoŜĺ sporzŃdzenia aneksu do umowy). 

Akceptacji podlegaĺ bňdŃ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiŃzujŃcymi przepisami prawa, jeŨeli nie 

powodujŃ pogorszenia jakoŜci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie 

oraz jeŨeli zostağy odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.  

III. 

Po zakoŒczeniu realizacji operacji bŃdŦ danego etapu operacji, Beneficjent skğada, w terminach okreŜlonych w umowie, 

wniosek o pğatnoŜĺ. 

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczağtowej z wykonawcŃ, UM sprawdza 

realizacjň zakresu rzeczowego na podstawie: 

 Zestawienia rzeczowo ï finansowego z realizacji operacji , 

 Protok·ğ·w odbioru rob·t ï sporzŃdzonych w ukğadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji 

(element·w scalonych),  

 Kosztorys·w r·Ũnicowych stanowiŃcych zağŃcznik do wniosku o pğatnoŜĺ wykazujŃcych: 

 r·Ũnice pomiňdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieŒ sporzŃdzania kosztorysu r·Ũnicowego, 

 istotne odstňpstwa, o kt·rych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane. 

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob·t na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcŃ, kosztorys 

r·Ũnicowy powinien wykazywaĺ r·Ũnice pomiňdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym 

dokumentem zawierajŃcym szczeg·ğowy zakres rzeczowy wraz z wycenŃ, uzgodnionym pomiňdzy wykonawcŃ 

a zamawiajŃcym. 

Jeżeli Beneficjent dokonał zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarł informację o tych 

zmianach w kosztorysie różnicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o płatność SW dokona oceny 

dopuszczalności tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.  

Beneficjent moŨe uzupeğniaĺ i poprawiaĺ dokumentacjň w ramach uzupeğnieŒ i wyjaŜnieŒ dokonywanych na etapie 

weryfikacji wniosku. Po zakoŒczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje siň za ostateczne i niepodlegajŃce 

Ũadnym modyfikacjom. 

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie r·Ũnicowym, a stwierdzone podczas kontroli na 

miejscu realizacji operacji, bňdŃ podstawŃ do dokonania korekty koszt·w kwalifikowalnych, co moŨe skutkowaĺ 

obniŨeniem kwoty pomocy. 

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane będą wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy 

ryczałtowej według cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie 

kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie różnicowym, korygowane będą według 

bazy cenowej z daty sporządzenia kosztorysu inwestorskiego. 
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ZağŃcznik nr 3 

Szczegółowe zasady określania statusu przedsiębiorstwa wynikające z przepisów o swobodzie działalności 

gospodarczej oraz przepisów Zalecenia 2003/361/WE 

Wnioskodawca, kt·ry posiada status przedsiňbiorcy i prowadzi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, po zapoznaniu siň 

z warunkami i sposobem okreŜlenia kategorii przedsiňbiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 

6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich zobowiŃzany jest okreŜliĺ status 

przedsiňbiorstwa
2
:  

1) mikroprzedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 10 pracownik·w, kt·rego 

roczny obr·t lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 2 milion·w EUR,  

2) mağe przedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 50 pracownik·w, kt·rego roczny 
obr·t lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 10 milion·w EUR, 

3) Ŝrednie przedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 250 pracownik·w, kt·rego 
roczny obr·t nie przekracza 50 milion·w EUR lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 43 milion·w EUR. 

Wnioskodawca status przedsiňbiorstwa okreŜla na podstawie danych z okresu poprzedzajŃcego rok zğoŨenia wniosku 

o przyznanie pomocy tzn. ostatniego zamkniňtego roku obrachunkowego lub okresu referencyjnego do okreŜlania 

statusu przedsiňbiorcy ustalonego na potrzeby dziağania jako trzy kolejne zamknięte okresy obrachunkowe 

poprzedzające rok złożenia wniosku o przyznanie pomocy. 

W przypadku wspólników spółki cywilnej warunki, o kt·rych mowa w Zaleceniu nr 2003/361/WE muszŃ byĺ 

speğnione ğŃcznie w odniesieniu do dziağalnoŜci wykonywanej w ramach sp·ğki cywilnej, jak r·wnieŨ w odniesieniu do 

dziağalnoŜci wykonywanej przez kaŨdego ze wsp·lnik·w.  

Przy okreŜlaniu progu zatrudnienia i puğapu finansowego w przyjňtym okresie referencyjnym, naleŨy podaĺ dane 

uwzglňdniajŃc typ przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 3 zağŃcznika do zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 

2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich, tzn.:  

1. przedsiňbiorstwo samodzielne (niezaleŨne) (art. 3 ust. 1) ï oznacza kaŨde przedsiňbiorstwo, kt·re nie jest 

zakwalifikowane jako przedsiňbiorstwo partnerskie, okreŜlone w pkt 2, ani jako przedsiňbiorstwo powiŃzane 

okreŜlone w pkt 3.  

Na tej podstawie moŨna okreŜliĺ, iŨ przedsiňbiorstwem samodzielnym jest kaŨde przedsiňbiorstwo, kt·rego nie 

moŨna zaliczyĺ do Ũadnego z dw·ch pozostağych typ·w (przedsiňbiorstwo partnerskie lub powiŃzane).  

2. przedsiňbiorstwa partnerskie (art. 3 ust. 2) ï oznaczajŃ wszystkie przedsiňbiorstwa, kt·re nie zostağy 

zakwalifikowane jako przedsiňbiorstwa powiŃzane i miňdzy kt·rymi istniejŃ nastňpujŃce zwiŃzki: przedsiňbiorstwo 

dziağajŃce na rynku wyŨszego szczebla (typu upstream) posiada, samodzielnie lub wsp·lnie z co najmniej jednym 

przedsiňbiorstwem powiŃzanym w rozumieniu pkt 3, 25 % lub wiňcej kapitağu lub praw gğosu innego 

przedsiňbiorstwa dziağajŃcego na rynku niŨszego szczebla (typu downstream). 

Przedsiňbiorstwo moŨna jednak zakwalifikowaĺ jako samodzielne i w zwiŃzku z tym niemajŃce Ũadnych 

przedsiňbiorstw partnerskich, nawet jeŜli niŨej wymienieni inwestorzy osiŃgnňli lub przekroczyli puğap 25 %, pod 

warunkiem Ũe nie sŃ oni powiŃzani, w rozumieniu pkt 3, indywidualnie ani wsp·lnie, z danym przedsiňbiorstwem: 

a) publiczne korporacje inwestycyjne, sp·ğki kapitağowe podwyŨszonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy os·b 
prowadzŃce regularnŃ dziağalnoŜĺ inwestycyjnŃ podwyŨszonego ryzyka, kt·re inwestujŃ w firmy nienotowane 

na gieğdzie (tzw. Ăanioğy biznesuò), pod warunkiem Ũe cağkowita kwota inwestycji tych inwestor·w w jedno 

przedsiňbiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR; 

b) uczelnie wyŨsze lub oŜrodki badawcze nienastawione na zysk; 

c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju; 

d) niezaleŨne wğadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budŨetem poniŨej 10 milion·w EUR oraz 
liczbŃ mieszkaŒc·w poniŨej 5 000. 

PowyŨsze zapisy regulujŃ sytuacjň przedsiňbiorstw, kt·re ustanowiğy powaŨne partnerstwa finansowe z innymi 

przedsiňbiorstwami, ale Ũadne z przedsiňbiorstw pozostajŃcych w tym zwiŃzku nie sprawuje skutecznej, 

bezpoŜredniej lub poŜredniej kontroli nad drugim. Przedsiňbiorstwa partnerskie to przedsiňbiorstwa, kt·re nie sŃ 

ani samodzielne, ani ze sobŃ powiŃzane.  

                                                 
2 Art. 2 zağŃcznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich 

w zwiŃzku z art. 54 RozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeŜnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p·Ŧn.zm.) 
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Przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy jest partnerem drugiego przedsiňbiorstwa, z zastrzeŨeniem wyjŃtk·w wskazanych 

powyŨej dla podmiot·w wskazanych w katalogu lit. a) ï d), jeŜli: 

 posiada 25% lub wiňcej udziağ·w lub praw gğos·w w drugim przedsiňbiorstwie lub drugie przedsiňbiorstwo 

posiada 25% lub wiňcej udziağ·w lub praw gğos·w w przedsiňbiorstwie Wnioskodawcy, (naleŨy przyjŃĺ tň 

wartoŜĺ, kt·ra jest wiňksza),  

 przedsiňbiorstwa nie sŃ przedsiňbiorstwami powiŃzanymi, w rozumieniu okreŜlonym w pkt 3, co oznacza, 

miňdzy innymi, Ũe gğosy jednego przedsiňbiorstwa w drugim nie przekraczajŃ 50% ğŃcznej liczby gğos·w, 

 przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy nie sporzŃdza skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych, obejmujŃcych, 

na zasadzie konsolidacji, dane innego przedsiňbiorstwa oraz nie jest ujňte, na zasadzie konsolidacji, 

w sprawozdaniach skonsolidowanych innego przedsiňbiorstwa lub przedsiňbiorstwa z nim powiŃzanego. 

W Ŝwietle powyŨszego uznaje się, iż przedsiębiorstwo Wnioskodawcy jest typem przedsiębiorstwa 

partnerskiego, gdy spełnione są łącznie dwa warunki: 

 miňdzy przedsiňbiorstwami musi istnieĺ jakiekolwiek powiŃzanie ekonomiczne polegajŃce na tym, iŨ 
przedsiňbiorstwa te zajmujŃ siň jednym produktem (usğugŃ) na r·Ũnych szczeblach jego wytwarzania 

(przedsiňbiorstwo typu upstream i przedsiňbiorstwo typu downstream). Nie jest przy tym najistotniejsze czy 

przedsiňbiorstwa dziağajŃ w tej samej czy w r·Ũnej branŨy, najwaŨniejsze jest istnienie zaleŨnoŜci w ğaŒcuchu 

produkcyjnym; 

 przedsiňbiorstwo dziağajŃce na rynku wyŨszego szczebla (upstream) albo na rynku niŨszego szczebla 
(downstream) samodzielnie lub ğŃcznie z jakimŜ przedsiňbiorstwem z nim powiŃzanym bňdzie miağo co 

najmniej 25% kapitağu lub praw gğosu przedsiňbiorstwa dziağajŃcego odpowiednio na rynku niŨszego szczebla 

(downstream) albo na rynku wyŨszego szczebla (upstream). 

DokonujŃc analizy powiŃzaŒ poszczeg·lnych przedsiňbiorstw pod kŃtem zaklasyfikowania ich do kategorii 

przedsiňbiorstw partnerskich naleŨy oczywiŜcie braĺ pod uwagň wyjŃtki wskazane powyŨej w akapicie drugim art. 

3 ust. 2 Zalecenia, wskazujŃce przypadki, w kt·rych pomimo speğnienia przez przedsiňbiorstwa warunk·w 

powiŃzania ekonomicznego (przedsiňbiorstwo typu upstream i downstream) oraz zaleŨnoŜci kapitağowej, (co 

najmniej 25% udziağu kapitağu lub praw gğosu) przedsiňbiorstwa te nie bňdŃ mogğy byĺ uznane za partnerskie. 

3. przedsiňbiorstwa powiązane (art. 3 ust. 3) ï oznaczajŃ przedsiňbiorstwa, kt·re pozostajŃ w jednym z poniŨszych 

zwiŃzk·w: 

a) przedsiňbiorstwo ma wiňkszoŜĺ praw gğosu w innym przedsiňbiorstwie w roli udziağowca/akcjonariusza lub 
czğonka; 

b) przedsiňbiorstwo ma prawo wyznaczyĺ lub odwoğaĺ wiňkszoŜĺ czğonk·w organu administracyjnego, 

zarzŃdzajŃcego lub nadzorczego innego przedsiňbiorstwa; 

c) przedsiňbiorstwo ma prawo wywieraĺ dominujŃcy wpğyw na inne przedsiňbiorstwo zgodnie z umowŃ zawartŃ 
z tym przedsiňbiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie sp·ğki; 

d) przedsiňbiorstwo bňdŃce udziağowcem/akcjonariuszem lub czğonkiem innego przedsiňbiorstwa kontroluje 

samodzielnie, zgodnie z umowŃ z innymi udziağowcami/akcjonariuszami lub czğonkami tego przedsiňbiorstwa, 

wiňkszoŜĺ praw gğosu udziağowc·w/akcjonariuszy lub czğonk·w w tym przedsiňbiorstwie. 

Zakğada siň, Ũe wpğyw dominujŃcy nie istnieje, jeŨeli inwestorzy wymienieni w ust. 2 akapit drugi nie angaŨujŃ siň 

bezpoŜrednio lub poŜrednio w zarzŃdzanie danym przedsiňbiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako 

udziağowc·w/ akcjonariuszy. 

Przedsiňbiorstwa, kt·re pozostajŃ w jednym ze zwiŃzk·w opisanych w akapicie pierwszym z co najmniej jednym 

przedsiňbiorstwem, lub inwestor·w, o kt·rych mowa w ust. 2, r·wnieŨ traktuje siň jako powiŃzanych.  

Przedsiňbiorstwa pozostajŃce w jednym z takich zwiŃzk·w z osobŃ fizycznŃ lub grupŃ os·b fizycznych dziağajŃcych 

wsp·lnie r·wnieŨ traktuje siň jak przedsiňbiorstwa powiŃzane, jeŨeli prowadzŃ swojŃ dziağalnoŜĺ lub czňŜĺ 

dziağalnoŜci na tym samym wğaŜciwym rynku lub rynkach pokrewnych. 

Za Ărynek pokrewnyò uwaŨa siň rynek dla danego produktu lub usğugi znajdujŃcy siň bezpoŜrednio na wyŨszym lub 

niŨszym szczeblu rynku w stosunku do wğaŜciwego rynku. 

Poza przypadkami okreŜlonymi w ust. 2 akapit drugi przedsiňbiorstwa nie moŨna uznaĺ za mağe lub Ŝrednie 

przedsiňbiorstwo, jeŨeli 25 % lub wiňcej kapitağu lub praw gğosu kontroluje bezpoŜrednio lub poŜrednio, wsp·lnie 

lub indywidualnie, co najmniej jeden organ paŒstwowy. 

W Ŝwietle powyŨszych zapis·w powiŃzanie przedsiňbiorstw oznacza sytuacjň gospodarczŃ przedsiňbiorstw, kt·re 

tworzŃ grupň, w kt·rej jedno przedsiňbiorstwo kontroluje, bezpoŜrednio lub poŜrednio, wiňkszoŜĺ praw gğosu 
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w innym przedsiňbiorstwie (za poŜrednictwem um·w lub, w niekt·rych przypadkach, os·b fizycznych jako 

udziağowc·w) lub wywiera dominujŃcy wpğyw na to przedsiňbiorstwo.  

Aby przedsiňbiorstwa uniknňğy trudnoŜci interpretacyjnych, Komisja Europejska zdefiniowağa ten typ 

przedsiňbiorstwa poprzez przejňcie warunk·w okreŜlonych w art. 1 stosowanej przez wiele lat dyrektywy Rady 

83/349/EWG w sprawie skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych w zakresie takim, w jakim odpowiadajŃ one 

celom definicji. 

A zatem, zazwyczaj przedsiňbiorstwo natychmiast dowiaduje siň, Ũe jest przedsiňbiorstwem powiŃzanym, gdyŨ 

dyrektywa ta wymaga od niego sporzŃdzania skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych lub jest ono ujňte, 

w drodze konsolidacji, w sprawozdaniach innego przedsiňbiorstwa, kt·re jest zobowiŃzane do sporzŃdzania 

sprawozdaŒ skonsolidowanych.  

Jedyne dwa przypadki, kiedy przedsiňbiorstwo moŨna uznaĺ za powiŃzane, chociaŨ nie ma ono obowiŃzku 

sporzŃdzania skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych, to: 

1) jeŜli siedziba przedsiňbiorstwa znajduje siň w PaŒstwie Czğonkowskim, kt·re przewiduje wyjŃtek od wymogu 
sporzŃdzania skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych zgodnie z si·dmŃ dyrektywŃ Rady 83/349/EWG 

z dnia 13 czerwca 1983 r., przedsiňbiorstwo mimo to powinno sprawdziĺ, czy nie speğnia kt·regoŜ z warunk·w 

w definicji przedsiňbiorstwa powiŃzanego,  

2) w rzadkich przypadkach przedsiňbiorstwo moŨna uznaĺ za zwiŃzane z innym przedsiňbiorstwem, jeŜli 
pozostaje w zwiŃzku z osobŃ fizycznŃ lub grupŃ os·b dziağajŃcych wsp·lnie.  

W tych przypadkach przedsiňbiorstwo powinno sprawdziĺ, czy speğnia przynajmniej jeden z warunk·w 

okreŜlonych w definicji przedsiňbiorstwa powiŃzanego. 

4. Zgodnie z art. 3 ust. 5: Przedsiňbiorstwa mogŃ zğoŨyĺ oŜwiadczenie o swoim statusie prawnym przedsiňbiorstwa 

samodzielnego, przedsiňbiorstwa partnerskiego lub przedsiňbiorstwa powiŃzanego, zağŃczajŃc dane dotyczŃce 

puğap·w okreŜlonych w art. 2. OŜwiadczenie moŨna zğoŨyĺ nawet wtedy, gdy kapitağ jest rozdrobniony w stopniu 

uniemoŨliwiajŃcym okreŜlenie wğaŜciciela, w kt·rym to przypadku przedsiňbiorstwo w dobrej wierze oŜwiadcza, Ũe 

w spos·b prawnie uzasadniony moŨe przyjŃĺ, iŨ 25 % lub wiňcej jego kapitağu nie jest w posiadaniu innego 

przedsiňbiorstwa ani we wsp·lnym posiadaniu wiňkszej liczby powiŃzanych przedsiňbiorstw. OŜwiadczenia takie 

nie wykluczajŃ kontroli i postňpowaŒ wyjaŜniajŃcych przewidzianych w przepisach krajowych lub wsp·lnotowych. 

Ustalenie typu przedsiňbiorstwa Wnioskodawcy stanowi punkt wyjŜcia do obliczania poziomu zatrudnienia 

i pułapu finansowego w roku wybranym do określenia statusu przedsiębiorcy, kt·re przeprowadza siň zgodnie 

z zapisami art. 6 zağŃcznika do ww. zalecenia Komisji 2003/361/WE. 

Dane oblicza się na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego. 

Zgodnie z art. 4 zağŃcznika do Zalecenia 2003/361/WE:  

1) Dane stosowane do okreŜlania liczby pracownik·w i kwot finansowych to dane odnoszŃce siň do ostatniego 
zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglňdnia siň je poczŃwszy od dnia 

zamkniňcia ksiŃg rachunkowych. Kwota wybrana jako obr·t jest obliczana z pominiňciem podatku VAT 

i innych podatk·w poŜrednich. 

2) JeŨeli w dniu zamkniňcia ksiŃg rachunkowych dane przedsiňbiorstwo stwierdza, Ũe w skali rocznej 

przekroczyğo puğapy zatrudnienia lub puğapy finansowe okreŜlone w art. 2, lub spadğo poniŨej tych puğap·w, 

uzyskanie lub utrata statusu Ŝredniego, mağego lub mikroprzedsiňbiorstwa nastňpuje tylko w·wczas, gdy 

zjawisko to powt·rzy siň w ciŃgu dw·ch kolejnych okres·w obrachunkowych. 

3) W przypadku nowo utworzonych przedsiňbiorstw, kt·rych ksiňgi rachunkowe nie zostağy jeszcze zatwierdzone, 
odpowiednie dane pochodzŃ z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku obrachunkowego. 

Wnioskodawca status mikroprzedsiňbiorcy okreŜla analogicznie jak ma to miejsce w przypadku dziağania 

ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, tj.: na podstawie danych z okresu poprzedzajŃcego rok zğoŨenia 

wniosku o przyznanie pomocy tzn. ostatniego zamkniňtego roku obrachunkowego lub okresu referencyjnego do 

okreŜlania statusu przedsiňbiorcy ustalonego na potrzeby dziağania jako trzy kolejne zamkniňte okresy 

obrachunkowe poprzedzajŃce rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. 

PowyŨsze oznacza, iŨ analizň naleŨy rozpoczŃĺ od ustalenia statusu przedsiňbiorstwa w ostatnim zamkniňtym roku 

obrachunkowym, poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. Przedsiňbiorca, kt·ry potwierdzi 

posiadanie statusu mikroprzedsiňbiorcy w ostatnim zatwierdzonym roku obrachunkowym, skğada oŜwiadczenie 

jedynie w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy bez koniecznoŜci analizowania statusu 

przedsiňbiorstwa w trzyletnim okresie referencyjnym.   
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W przypadku, gdy w ostatnim zamkniňtym roku obrachunkowym, poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku 

o przyznanie pomocy, przedsiňbiorstwo nie speğnia kryteri·w definiujŃcych status mikroprzedsiňbiorcy, 

Wnioskodawca bada status przedsiňbiorstwa za poprzednie zamkniňte lata obrachunkowe do 3 roku wstecz. 

Oznacza to, Ũe w sytuacji gdy przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy nie uzyskağo statusu mikroprzedsiňbiorstwa 

w ostatnim zamkniňtym okresie obrachunkowym, w·wczas naleŨy sprawdziĺ status przedsiňbiorstwa w drugim 

i trzecim zamkniňtym roku obrachunkowym poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. JeŨeli 

przedsiňbiorstwo przez dwa kolejne zamkniňte okresy obrachunkowe bňdzie speğniağo warunki wynikajŃce 

z definicji mikroprzedsiňbiorstwa oznacza to, Ũe posiada status mikroprzedsiňbiorstwa. 

JeŜli w 3ïletnim okresie referencyjnym przedsiňbiorstwo bňdzie posiadağo w dw·ch kolejnych latach ten sam status 

(inny niŨ mikroprzedsiňbiorstwo) np.: mağe/mağe/mikro, Ŝrednie/Ŝrednie/mikro Wnioskodawca nie bňdzie speğniağ 

definicji mikroprzedsiňbiorcy, w zwiŃzku z tym iŨ nabyğ status przedsiňbiorstwa innego niŨ mikroprzedsiňbiorstwo, 

odpowiednio do podanego powyŨej przykğadu status przedsiňbiorstwa mağego i Ŝredniego.  

JeŜli w 3 letnim okresie referencyjnym przedsiňbiorstwo bňdzie posiadağo w kaŨdym roku odmienny status np.: 

mağe/mikro/mağe - z wyjŃtkiem sytuacji w kt·rej w ostatnim roku bňdzie miağo status mikro ï Wnioskodawca nie 

bňdzie speğniağ definicji mikroprzedsiňbiorcy.  

Przykład: jeŨeli na podstawie danych za 2012 r. przedsiňbiorstwo nie speğniağo kryteri·w pozwalajŃcych uznaĺ je 

za mikroprzedsiňbiorstwo, w·wczas, naleŨy zbadaĺ jego status z uwzglňdnieniem wczeŜniejszych okres·w 

obrachunkowych, tj. lat 2011 i 2010. JeŨeli w latach 2010 i 2011 przedsiňbiorstwo posiadağo status 

mikroprzedsiňbiorstwa, w·wczas jest mikroprzedsiňbiorstwem. JeŨeli natomiast, przedsiňbiorstwo, kt·re na 

podstawie danych za 2012 r. przekroczyğo puğap zatrudnienia lub finansowy dla mikroprzedsiňbiorcy okreŜlony 

w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. i przekroczyğo ww. puğap lub puğapy w kt·rymkolwiek 

z dw·ch wczeŜniejszych lat (2010 lub 2011), w·wczas, biorŃc pod uwagň ww. Zalecenie Komisji, przedsiňbiorstwo 

to nie byğoby uznane za mikroprzedsiňbiorstwo. 

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych dğuŨej niŨ jeden zamkniňty rok obrachunkowy, a kr·cej niŨ dwa 

zamkniňte lata obrachunkowe, przedsiňbiorca okreŜla kategoriň przedsiňbiorstwa na podstawie danych z pierwszego 

zamkniňtego roku obrachunkowego. 

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych kr·cej niŨ rok (nowoutworzonych), przedsiňbiorca okreŜla kategoriň 

przedsiňbiorstwa na podstawie danych opartych na godnych zaufania szacunkach (wiarygodnych dokumentach), 

kt·re wykorzystywağ do opracowania zağoŨeŒ w zakresie projekcji finansowych i poziomu zatrudnienia. 

W przypadku podmiot·w, kt·re nie majŃ obowiŃzku sporzŃdzania sprawozdaŒ finansowych UM moŨe poprosiĺ 

o dostarczenie dokument·w skğadanych do Urzňdu Skarbowego lub GUS zwierajŃcych roczny obr·t za okres 

3 ostatnich lat obrachunkowych lub jeŜli przedsiňbiorstwo dziağa 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub za 

jeden rok. 

W zakresie obliczenia poziomu zatrudnienia zastosowanie majŃ zapisy art. 5 zağŃcznika do Zalecenia, zgodnie z 

kt·rym: Liczba zatrudnionych os·b odpowiada liczbie rocznych jednostek roboczych (RJR), to jest liczbie 

pracownik·w zatrudnionych na peğnych etatach w obrňbie danego przedsiňbiorstwa lub w jego imieniu w ciŃgu 

cağego uwzglňdnianego roku referencyjnego. Praca os·b, kt·re nie przepracowağy peğnego roku, kt·re pracowağy w 

niepeğnym wymiarze godzin bez wzglňdu na dğugoŜĺ okresu zatrudnienia, lub pracownik·w sezonowych jest 

obliczana jako czňŜĺ uğamkowa RJR. W skğad personelu wchodzŃ: 

a) pracownicy; 

b) osoby pracujŃce dla przedsiňbiorstwa, podlegajŃce mu i uwaŨane za pracownik·w na mocy prawa krajowego; 

c) wğaŜciciele-kierownicy; 

d) partnerzy prowadzŃcy regularnŃ dziağalnoŜĺ w przedsiňbiorstwie i czerpiŃcy z niego korzyŜci finansowe. 

Praktykanci lub studenci odbywajŃcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu 

zawodowym nie wchodzŃ w skğad personelu. Nie wlicza siň okresu trwania urlopu macierzyŒskiego ani 

wychowawczego. 

średnioroczne zatrudnienie okreŜla siň w przeliczeniu na peğne etaty. 

Przy obliczaniu pułapu finansowego przedsiębiorstwa, na podstawie ksiŃg rachunkowych lub sprawozdaŒ 

finansowych, naleŨy uwzglňdniĺ, iŨ: 

 kwota obrotu jest obliczana bez uwzglňdnienia podatku VAT oraz innych podatk·w poŜrednich, 

 wartoŜĺ progowŃ obrotu/ bilansu wyraŨonŃ w euro przelicza siň na zğote wedğug Ŝredniego kursu ogğoszonego 
przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego poprzedzajŃcego rok obrotowy, w kt·rym 

zğoŨono wniosek o przyznanie pomocy. 
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W przypadku puğapu dotyczŃcego rocznego obrotu lub cağkowitego bilansu rocznego przedsiňbiorstwa moŨe 

wybraĺ jeden z nich. Przedsiňbiorstwo nie musi wiňc speğniaĺ obydwu warunk·w finansowych i moŨe przekroczyĺ 

jeden z puğap·w finansowych, nie tracŃc swojego statusu. 

Uwaga! Wnioskodawca zobowiŃzany jest posiadaĺ dokumenty stanowiŃce podstawň okreŜlenia statusu 

przedsiňbiorcy w kategorii MśP, kt·re mogŃ podlegaĺ weryfikacji przez upowaŨnione organy, w tym 

przedstawicieli UM, ARiMR, Ministra Finans·w, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej, 

w trakcie ewentualnych kontroli w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta. UM moŨe poprosiĺ 

o dokumenty potwierdzajŃce poziom zatrudnienia w trzech ostatnich latach lub jeŜli przedsiňbiorstwo dziağa 2 lata 

lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub za jeden rok. 

Ustalenie kategorii statusu przedsiębiorstwa na podstawie danych dotyczących poziomu zatrudnienia 

i obrotów. 

W przypadku przedsiňbiorstwa samodzielnego podaje siň wyğŃcznie dane przedsiňbiorstwa Wnioskodawcy. 

Posiadanie przedsiňbiorstw partnerskich lub powiązanych w rozumieniu przedstawionych powyŨej zasad wpğywa 

na spos·b ustalenia poziomu zatrudnienia oraz puğap·w finansowych: 

1) w przypadku przedsiębiorstw partnerskich, do danych przedsiňbiorstwa Wnioskodawcy dotyczŃcych 

zatrudnienia oraz danych dotyczŃcych wielkoŜci przychod·w i majŃtku naleŨy dodaĺ dane kaŨdego 

przedsiňbiorstwa partnerskiego proporcjonalnie do procentowego udziağu w kapitale lub prawach gğosu 

(w zaleŨnoŜci, kt·ry jest wiňkszy). W przypadku przedsiňbiorstw posiadajŃcych nawzajem akcje/ udziağy/ 

prawa gğosu (cross-holding) stosuje siň wyŨszy procent; 

2) w sytuacji, gdy Wnioskodawca posiada przedsiębiorstwa powiązane, do danych przedsiňbiorstwa 

wnioskodawcy dotyczŃcych zatrudnienia w tych przedsiňbiorstwach oraz danych dotyczŃcych wielkoŜci 

przychod·w i majŃtku dodaje siň w 100% dane kaŨdego przedsiňbiorstwa powiŃzanego. 

Na stronie internetowej ARiMR zostağ umieszczony kwalifikator, kt·ry moŨna wykorzystaĺ przy okreŜleniu 

kategorii, do kt·rej naleŨy przedsiňbiorstwo (zakğadka na stronie gğ·wnej www.arimr.gov.pl ŸDla Beneficjenta Ÿ 

Kwalifikator mağych i Ŝrednich przedsiňbiorstw (Kwalifikator MSP). Program, kt·rego autorem jest Polska Agencja 

Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci, posiadajŃca z tego tytuğu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny 

i stanowi narzňdzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiňbiorstw.  

Na stronie internetowej ARiMR umieszczony jest r·wnieŨ odnoŜnik do poradnika ĂNowa definicja MśPò (zakğadka 

na stronie gğ·wnej www.arimr.gov.pl Ÿ Dla Beneficjenta ŸPoradnik dla przedsiňbiorc·w pt. "Nowa definicja 

MśP"), kt·ry jest zamieszczony na og·lnie dostňpnej stronie internetowej Komisji Europejskiej: 

http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/files/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf.  
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