	Szkolenie w dniach 06-07.06.2009

Temat: Rachunkowość organizacji pozarządowych 

Trenerzy: Anna Bień-Szymańczak, Alicja Dawidowska

Miejsce: Urząd Miejski w Tucholi
Dzień 1

	Godzina
	Temat

	9.00-10.30
	Wstęp

Regulacje prawne dotyczące księgowości organizacji pozarządowych

Rodzaje działalności prowadzonej przez organizacje pozarządowe:

Działalność statutowa nieodpłatna i odpłatna
Działalność zarobkowa



	10.30-10.45
	Przerwa na kawę

	10.45-12.15
	Rachunkowość organizacji pozarządowych:
Nadrzędne zasady rachunkowości 
Polityka (zasady) rachunkowości

	12.15-12.45
	Przerwa obiadowa

	12.45-14.15
	Zakładowy plan kont
Plan kont z uwzględnieniem dotacji
Konstruowanie przykładowego planu kont 



	14.15-14.30
	Przerwa na kawę

	14.30-16.00
	Dowody księgowe, dekretacja

Przykładowe księgowania 

Inwentaryzacja

Wycena aktywów i pasywów

Ustalanie wyniku finansowego

Archiwizacja dokumentacji księgowej

	Szkolenie w dniach 06-07.06.2009

Temat: Rachunkowość organizacji pozarządowych 

Trenerzy: Anna Bień-Szymańczak, Alicja Dawidowska

Miejsce: Urząd Miejski w Tucholi
Dzień 2



	Godzina
	Temat

	9.00-10.30
	Sprawozdawczość - wstęp
Rodzaje sprawozdań
Publikowanie sprawozdań
Badanie sprawozdań
Odpowiedzialność kierownictwa

	10.30-10.45
	Przerwa na kawę

	10.45-12.15
	Sprawozdawczość Cd.

Budowa bilansu

Rachunek wyników/zysków i strat – budowa i metody sporządzania

Informacja dodatkowa

	12.15-12.45
	Przerwa obiadowa

	12.45-14.15
	Konstruowanie przykładowego sprawozdania finansowego


	14.15-14.30
	Przerwa na kawę

	14.30-16.00
	Zarządzanie finansami w organizacjach pozarządowych – podstawy:

Procedury wewnętrzne
Proces planowania: budżet, rachunek przepływów pieniężnych
Zarządzanie projektami 


	Szkolenie w dniu 21 czerwiec 2009

Temat: Rola lidera w budowaniu zespołu
Trener: Joanna Wrońska
Miejsce: Urząd Miejski w Tucholi

	Moduł
	Treści

	Wprowadzenie

900- 1035

	Przedstawienie się osób uczestniczących 
Wprowadzenie osób uczestniczących w tematykę szkolenia
Ustalenie zasad pracy

	Przerwa kawowa

1035- 1050
	

	1 blok merytoryczny
1050 - 1230
	Zidentyfikowanie, czego zespoły zadaniowe potrzebują od liderów/liderek, aby efektywnie pracować


	Obiad
12.30 - 1315

	

	2 blok merytoryczny
1315 – 1445
	Określenie warunków, które powodują, że ludzie angażują się we współpracę zespołową


	Przerwa
1445 - 1500
	

	3 blok merytoryczny
1500 – 1600
	Przyjrzenie się własnemu potencjałowi w pracy zespołowej


	Podsumowanie
1600 -1630
	Podsumowanie szkolenia

Ewaluacja

	Szkolenie w dniach 27 czerwiec 2009 

Temat: ABC pisania projektów
Trenerzy: Ewa Kwiesielewicz

Miejsce: Urząd Miejski w Tucholi



	Godzina
	Temat

	9.30-9.45
	Integracja zespołu

	9.45-12.30  (w tym 15 minut przerwy)
	· Przeprowadzanie diagnozy problemów

· Analiza problemu 

· Analiza SWOT (“słabe i mocne strony”)

· Moja odpowiedź na problem - planowanie projektu

· Cele projektu 

· Planowane działania



	12.30-13.00
	Przerwa obiadowa

	13.00-16.30
( w  tym 15 min. przerwy)
	· harmonogram projektu
· budżet
· rezultaty


